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Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
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Przedmiot:

Swiadczenie ustug sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych biletéw
lotniczych dla uczestnikow warsztatow oraz osob bioracych udzial w podrézach
studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje¢ Turystyczna.

Warszawa, marzec 2016 r.
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Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera:
I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Il.  Tryb udzielenia zamdwienia.
1. Opis przedmiotu zamdwienia.
IV.  Termin wykonania zamo6wienia.
V.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.
VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

VIIl.  Wymagania dotyczace wadium.
IX.  Termin zwigzania oferts.
X.  Opis sposobu przygotowania ofert.

XI.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
XIl.  Opis sposobu obliczenia ceny.
X1, Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
XIV. Informacje o formalnosSciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
XV.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach.

XVII.  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik nr 4 Formularz oferty

Zalacznik nr 4a  Formularz cenowy

Zatacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy

Zalacznik nr 6 Wykaz ushug glownych

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowe




I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
Fax: +48 22 5367004

www.pot.gov.pl  e-mail: pot@pot.gov.pl
REGON: 016213775

NIP: 525-21-50-196

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,,Ustawg Pzp”, w trybie
przetargu nieograniczonego dla ustlug o wartosci zamoéwienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp (tj. 135 000 EURO).

111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.Przedmiotem zamowienia jest usluga sprzedazy 1 dostarczania krajowych
I migdzynarodowych biletow lotniczych dla Polskiej Organizacji Turystycznej.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Kod Wspodlnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV): 63512000-1 - ustugi

sprzedazy biletdéw podrdznych i pakietow wycieczkowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetiajacych, o ktérych

mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozliczenia z Wykonawca dokonywane bedg w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w  postgpowaniu,

Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko
dla Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikoéw stanowig osoby
niepetnosprawne.

11.Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiescic
w sktadanej ofercie informacje 0 Czgéci zamoéwienia, ktorg zamierza powierzyc
podwykonawcom. ZamawiajgCy nie zastrzega zadnej cze$ci zamdwienia, ktdra nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.

12. Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w
przypadku nie przyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych  zwrotowi $rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienie o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub cz¢sci zamowienia.
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA



http://www.pot.gov.pl/

potrzeb Zamawiajacego, od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2017 r.,
z zastrzezeniem, ze czas trwania umowy moze ulec skrdceniu, jezeli kwota przeznaczona
na realizacj¢ przedmiotu umowy przekroczy sume, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na
realizacj¢ niniejszego zamowienia (kwota ta zostanie podana do wiadomosci przed
otwarciem ofert).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia — tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym
okresie wykonat (lub w przypadku ustug ciagtych — wykonuje) nalezycie co
najmniej:

2 ushugi, kazda ustuga wykonana w ramach oddzielnej umowy, o wartosci nie mniejszej
niz 170 000 zt brutto kazda, odpowiadajace swoim rodzajem usludze stanowigcej
przedmiot zamdwienia. Za uslugl odpow1adaJ ace swoim rodzajem ustudze stan0w1qcej
przedmiot niniejszego zamowienia Zamawiajacy uzna rezerwacje 1 sprzedaz
krajowych 1 migdzynarodowych biletow lotniczych,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku W tym
zakresie

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - zamawiajacy nie wyznacza szczegOlowego
warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegolnoSci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamodwienia
przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy tacznie muszg spetniaé
warunki okreslone w ust. 1.

4. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy co do ktorych brak jest podstaw
do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamoéwienia. W przypadku Wykonawcow
wspoOlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamodwienia w stosunku do Zadnego
z Wykonawcow nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

5. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przedlozone przez Wykonawcow dokumenty 1 oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt VI,
na zasadzie spelnia/nie spelnia.

6. Ponadto o realizacj¢ zamowienia moga si¢ ubiegaé wylacznie wykonawcy bedacy w
stanie zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z Zalacznikiem 1 do niniejszej SIWZ.




VI.WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

1.

POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:

a) o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik 2 do SIWZ,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ushugi zostaty wykonane, oraz zalgczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Przedtozone dokumenty musza potwierdza¢ w sposéb
bezsporny spetnienie warunku okre$lonego w ust. V, pkt 1 ppkt 2).

Przez gtéwne ustugi, nalezy rozumie¢ co najmniej:

2 ushugi, kazda wusluga zrealizowana w ramach oddzielnej umowy,

o warto$ci nie mniejszej niz 170 000 zt brutto kazda, odpowiadajace swoim rodzajem

ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia. Za ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem

ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zaméwienia Zamawiajacy uzna rezerwacje i

sprzedaz krajowych 1 miedzynarodowych biletéw lotniczych,

Wykaz gtéwnych ustug, musi zawieraé:

a. opis przedmiotu ustugi i jego warto$¢ (nazwe 1 krotki opis ustugi),

b. daty wykonania ustugi (w uktadzie: dd-mme-rrrr),

c. odbiorcoéw (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanych ustug ),

d. rodzaj doswiadczenia (wlasne, innego podmiotu),

Wzor wykazu gtownych ustug stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ. Do wykazu nalezy

zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaly zrealizowane lub s3 wykonywane

nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt b) SIWZ sa:

a. poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej za dowdd uwaza si¢
oswiadczenie wykonawcy,

c. w przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie, zostaly wcze$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
ww. oswiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy
Wykonawcy lacznie.

W razie koniecznosci, szczegélnie gdy wykaz lub dowody potwierdzajace czy ustugi
zostaly wykonane nalezycie budza watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentow
bezposrednio Zamawiajacemu.
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania. Wzor oswiadczenia
stanowi zalacznik 3 do niniejszej SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

ww. dokumenty i o§wiadczenie - sklada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. b sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci;

4. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 3 powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz
6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert

5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamdOwienia Jedynie zlozenie oryginalu dokumentu zawierajacego podpis
upowaznionej osoby pod treScia oSwiadczenia, spelnia wymég formy pisemnej
zobowiazania, okreSlonej w art. 26 ust. 2b Pzp. Podmiot, ktéry zobowigzat si¢
do udostepnienia swoich zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za szkodg
zamawiajacego powstatag wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za
nieudostgpnienie zasoboéw nie ponosi winy. Dokument, z ktérego bedzie wynikaé
zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposob wyrazny 1 jednoznaczny
wole udzielenie wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o zamowienia odpowiedniego zasobu
oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow,

b) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia,

C) jakiego charakteru stosunki bedg taczylty wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udzial przy
wykonywaniu zamowienia.

6. Wykonawca wraz z ofertg sktada informacje zawierajaca liste podmiotow nalezacych do
tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Pzp, albo informacje
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, sporzadzona wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 7 do SIWZ.

Uwaga: oswiadczenia wymienione w ust. 1 pkt. a i ust. 2 pkt. a, ust. 5 i 6 nalezy zlozycé
w formie oryginatu natomiast pozostate dokumenty wymienione w ust. 1, 2 nalezy ztozy¢
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez

Imaginati
T ;
'

. -
b=y

i



VII.

1.

a)

b)
c)

Vil

wykonawce. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oraz w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w ust. 5, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy Iub tych podmiotow sa poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

INFORMACJE O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, wszelkie o$§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomi¢dzy Zamawiajagcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:

pisemnie na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chalubinskiego 8,
00 — 613 Warszawa, lub

faksem na numer +48 22 536 70 04, lub

droga elektroniczna na adres e-mail: anna.sloniewicz@pot.gov.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywa¢ o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem Ilub droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwltocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawcy, ktorzy do dnia skladania ofert nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajagce btedy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani
na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich zlozenia, powinni przestaé/ztozyé w formie
pisemnej ww. os$wiadczenia, dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$§¢ z  oryginalem przez  osobg¢/osoby  uprawniong/uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy lub pelnomocnictwa w formie oryginatu wystawionego
przez osoby usprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii (odpisu) notarialnie
poswiadczonej, w terminie 1 do miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajagcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamie$ci ja na stronie internetowej, bez ujawniania zrodia
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmian¢ SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czescia tej specyfikacji.
Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Anna Sloniewicz -
tel. 22 536 70 37.

I. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



IX.

1.

2.
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11.

12.

13.

14

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca zgodnie z art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp pozostanie zwigzany ofertg przez
okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofert¢. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno
ponumerowane, zlaczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg 1 czytelng technikg biurowa.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w teks$cie oferty musza by¢ parafowane
1 datowane przez osob¢ upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta 1 o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobg/osoby uprawnione
do reprezentowania i skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie
z wpisem do wilasciwego rejestru.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, o$wiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci
odpowiadajacej cenie oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobg/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru,
oraz dotagczone do oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginalu lub
kopii potwierdzonej notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych pelnomocnictw.

. Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan

w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.
Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ ztozone wraz
Z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zataczone os$wiadczenia, tlumaczenia
1 inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zardwno oryginalow o§wiadczen i dokumentow, jak tez
ich poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisOw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie moga by¢
one udostepniane, oraz wykazaé, i1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Dane te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty,
opisanej: ,,Informacje bedace tajemnica przedsiebiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa. W innym przypadku wszystkie informacje
zawarte w ofercie beda uwazane za ogodlnie dostgpne 1 mogg by¢ udostepnione
pozostatym wykonawcom razem z protokolem postgpowania. Zastrzezenie informacji,
danych, dokumentéw lub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow 0 nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zalgczniki, oswiadczenia wymienione
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

w niniejszej SIWZ.
Jezeli oferta jest skladana przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamodwienia, Wykonawcy ci ponosza solidarng odpowiedzialno$é
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferta Wykonawcow, ktorzy beda ubiegaé si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia musi
by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.
W  przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie
o udzielenie zaméwienia do oferty musi by¢ zalaczony dokument ustanawiajacy
pelnomocnika Wykonawcéw  wystepujacych  wspdlnie do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi byé
ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.
W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéow, o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 5, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy 1lub tych podmiotow sa poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.
Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zalaczonego do SIWZ wzoru
(Zalacznik nr 4 do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 nie
spowoduje odrzucenia oferty. Jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w zlozonej ofercie
znalazty si¢ wszystkie o$wiadczenia zawarte we wzorze oferty.
Oferta musi ponadto zawierac:
A. Wypehiony formularz cenowy (zatacznik nr 4A do niniejszej specyfikacji). Podana
w formularzu wysoko$¢ udzielonego rabatu od taryfy biletu lotniczego do krajow
dalekich i europejskich oraz wysokos$é oplaty transakcyjnej z tytulu wystawienia
biletu lotniczego do krajow dalekich i europejskich beda obowigzywaly przez
caly okres Swiadczenia wuslugi. JednoczeSnie Zamawiajacy informuje,
iz udzielenie rabatu od ceny jednostkowej biletu brutto jest calkowicie
dobrowolne i jest suwerenng decyzja kazdego z potencjalnych wykonawcow.
Postanowienia SIWZ i sposéb obliczenia ceny biletow lotniczych umozliwiaja
Wykonawcy zaoferowanie rabatu, nie zas§ zobowiazuja do jego zaoferowania.
Ceng brutto za wykonanie zamowienia wyliczong zgodnie z kalkulacjg z zalacznika
nr 4A do SIWZ.
Termin ptatnos$ci
Wypetniony formularz ofertowy —zgodnie z zapisami ust. 19 niniejszego Rozdziahu.
Oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Informacj¢ o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem III pkt 11 niniejszej SIWZ.
Oferte; nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Polskiej Organizacji
Turystycznej, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa, XIX pigtro, sekretariat.
Opakowanie (koperta) z oferta powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:
Swiadczenie ushig sprzedazy oraz dostarczania krajowych imiedzynarodowych
biletow lotniczych dla uczestnikow warsztatow oraz os0b bioracych udzial w
podrézach studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje Turystyczng.
Nie otwiera¢ przed dniem 04.04. 2016 r.
adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa,
nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk
pieczeci).

W

nmo o

UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem

ku nieprawidlowego oznaczenia koperty.



23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uplywem terminu
do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze
wycofania oferty przed ostatecznym terminem skladania ofert nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umie$ci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowa¢ si¢ nazwa Wykonawcy, doktadny
adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie
po uplywie ostatecznego terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 - 613 Warszawa
XIX pietro - sekretariat
. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.04.2016 r. 0 godz. 12:00
3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego W dniu 04.04.2016 r. o godz. 12:30
w Sali konferencyjnej: XIX pigtro POT.
Otwarcie ofert jest jawne. Obecnos¢ Wykonawcoéw nie jest obowigzkowa.
5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.

&

XI1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1.Cena oferty winna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamédwienia.

2. Dla potrzeb niniejszego postgpowania, Wykonawca na druku formularza ofertowego
(zalacznik nr 4 do SIWZ) zobowigzany jest podac ceng ofertowg brutto, obliczong na
podstawie kalkulacji szczegotowej zawartej w formularzu cenowym (zalacznik nr 4A)
dla przewidywanej liczby biletow lotniczych, z uwzglednieniem ustalonych dla potrzeb
niniejszego postgpowania czynnikow cenotworczych biletu (taryfy biletu 1 innych optat
niezbgdnych do wykonania ustugi), oferowanego rabatu od taryfy biletu lotniczego i
oplaty transakcyjnej z tytulu: wyszukania potgczenia, dokonania rezerwacji, sprzedazy i
dostawy biletu lotniczego do siedziby Zamawiajacego;

3. Oferowane ceny musza zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia,

wynikajace wprost z wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ, w tym koszt dostarczania

biletow do siedziby Zamawiajacego.

Cena brutto ma zawiera¢ nalezny podatek VAT.

5. Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do dwdch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:

a) utamek konczacy si¢ cyfra od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
b) utamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gorg.

e
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XIIl. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
Kryterium cena — 90 pkt., zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie cenie brutto obliczonej na podstawie kalkulacji szczegotowej zawartej] w
formularzu cenowym (zatgcznik nr 4A do siwz) Ocena punktowa w ramach Kkryterium
ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie:

Cn — 0znacza najnizsza zaproponowana cene,

Co — oznacza cene zaproponowang W badanej ofercie,
C — liczbe punktow przyznanych badanej ofercie.

Kryterium termin platnosci — 10 pkt. , zostanie ocenione na podstawie podanego przez
Wykonawce terminu ptatnosci.

Termin ptatnosci 30 dni - 10 pkt.
Termin ptatnosci 21 dni — 7 pkt.
Termin platnosci krotszy niz 21 dni, — 0 pkt.

Uwaga: minimalny termin ptatno$ci wynosi 14 dni, w przypadku podania przez
wykonawce terminu platnosci krotszego niz 14 dni oferta tego wykonawcy zostanie
potraktowana jako niezgodna ze specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia.

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktoéw po zsumowaniu punktéw otrzymanych przez Wykonawce w obu kryteriach.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc ceny.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, Zamawiajacy poprawia, niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.
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2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie
art. 94 ustawy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcy zobowigzani sa dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie przez
niego wyznaczonym umowe regulujaca ich wspolpracg. Umowa regulujaca wspolprace
Wykonawcow sktadajgcych wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajace ofertg;

2) cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie
krotszy niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.

5. Brak przedstawienie dokumentu, o ktorym mowa w ust 4 Zamawiajacy potraktuje jako
uchylenie si¢ od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH.

1. Istotne postanowienia umowy stanowig zalgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w zakresie:
- zamiany o0sOb wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji przedmiotu niniejszej
umowy,
- sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,

XVIl. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w Dziale VI ustawy pzp. Srodki ochrony
prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na list¢, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy pzp.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Usluga sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych biletow
lotniczych dla uczestnikow warsztatow oraz oséb bioracych udzial w podrozach
studyjnych organizowanych przez Polskg Organizacj¢ Turystyczna

Procedura zakupu i dostarczania biletow

1. W imieniu Polskiej Organizacji Turystycznej moze wystgpowaé wylgcznie
upowazniony pracownik.

2. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do obstugi Zamawiajacego.

3. POT kieruje zapytanie dotyczace potaczenia na konkretnej trasie. Wykonawca
wybiera dwa najkorzystniejsze i najtansze potaczenia komunikacyjne i sporzadza
kalkulacje.

4. W przypadku, gdy proponowana trasa i cena jednego z przedstawionych wariantow
odpowiada Zamawiajgcemu, sktada on zamowienie telefoniczne, faksem lub poczta
elektroniczng na rezerwacjg.

5. W terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym (najpoézniej w terminie wykupu
rezerwacji) Wykonawca wystawia bilet i dostarcza go do POT.

6. Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajagcego o promocjach linii
lotniczych.

7. Wykonawca nie ma obowiazku informowania si¢, czy rezerwacja nie ulegla zmianie
lub czy wyjazd nie zostal odwotany. Obowigzkiem Zamawiajacego jest informowanie
Wykonawcy o zmianach rezerwacji lub o jej anulowaniu przed wystawieniem biletu.

8. Wykonawca w momencie zakupu placi za bilety z wtasnych srodkow.

9. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania faktury do POT.

10. W przypadku zwrotu biletu z powodu odwotania wyjazdu przez Zamawiajacego,
Wykonawca zwraca bilety przewoznikowi obcigzajagc Zamawiajacego ta czescia
zaplaconej kwoty, ktora pozostanie do zaptacenia po potraceniu kosztow przez
przewoznika, zgodnie z obowigzujacymi przepisami sprzedazy biletow.

11. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sporzadzania i przedlozenia POT zbiorczego
zestawienia sprzedanych biletow.

Struktura zamdéwienia
Przeloty zagraniczne i krajowe:

1. Przewidywana liczba przelotow (tam i z powrotem): 54

2. Przewidywane trasy przelotow: caly $wiat, przeloty w obrebie terytorium Polski.

a) Kraje dalekie: tj.: kraje azjatyckie, Kanada, USA, kraje Ameryki Srodkowej i
Lacinskiej

b) Kraje europejskie

3. Sposoby dokonywania rezerwacji:

a) Przeloty w kl. ekonomicznej obejmujace weekendy: 30%,

b) Przeloty w kl. ekonomicznej nie obejmujace weekendow: 65%,

c) Przeloty w Klasie business: 5%.

4. Przedstawiona powyzej struktura zamdwienia jest wartoscig przewidywana, ktéra ma
elu utatwienie Wykonawcy oszacowania ceny oferty. Zamawiajacy zastrzega
13



mozliwo§¢ zmiany przewidywanych wartosci w kazdym z wyszczego6lnionych
powyzej punktow w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci.

5. W ramach realizacji zamdwienia Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ustug
sukcesywnego rezerwowania oraz dokonywania zmian rezerwacji biletow lotniczych
wg zapotrzebowania Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do oferowania najkorzystniejszych potaczen

pod wzgledem ceny biletu.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do wudzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
na Swiadczenie ustug sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych
biletow lotniczych dla uczestnikow warsztatow oraz oséb bioracych udzial w
podrozach studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje¢ Turystyczna.

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, ze na dzien sktadania ofert spelniamy warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $Swiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do wudzialu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na Swiadczenie ustug sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych
biletow lotniczych dla uczestnikow warsztatow oraz oséb biorgcych udzial w
podroézach studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje Turystyczna.

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, ze na dzien sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 — 613 Warszawa

DANE WYKONAWCY/WYKONAWCOW (w przypadku oferty wspolnej,
ze wskazaniem petnomocnika):

NUMIEE TRIETONU: e nenemnnnes

INUIMEE FAKSU. ettt et e e e e e e e e e e eeaeeaaaas

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym skladamy niniejszg ofert¢ na
Swiadczenie uslug sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych
biletéw lotniczych dla uczestnikow warsztatow _oraz__oséb _bioracych udzial
w podro6zach studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje Turystyczng

za cene ofertowa wyliczona wg kalkulacji przedstawionej w zalaczniku 4a:

................................................................................ PLN brutto
13 0021 T )

Termin platnosci .......c.o.e.eeee.. dni*

*Uwaga: minimalny termin ptatnosci wynosi 14 dni, w przypadku podania przez wykonawce terminu
ptatnosci krotszego niz 14 dni oferta tego wykonawcy zostanie potraktowana jako niezgodna ze specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia. Termin ptatnosci 30 dni - 10 pkt., termin ptatnosci 21 dni - 7 pkt, termin
ptatno$ci krotszy niz 21 dni, — 0 pkt.
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Czes¢ zamodwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje
(jezeli dotyczy):

Ponadto skladajac oferte:

1. Oswiadczam/-y, ze:

1) przedmiot zamdwienia wykonamy w terminach okre$lonych w SIWZ;

2) zapoznali$my si¢ z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajacego w
SIWZ, w szczegolnoéci w OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, akceptujemy je i
nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

3) uzyskaliSmy wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia;

4) akceptujemy istotne postanowienia umowy i wyrazamy zgode¢ na zawarcie umowy bez
jakichkolwiek zastrzezen i wytaczen sporzadzonej na jego podstawie;

5) cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia, wynikajace
wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w nim nie ujete, a bez
ktorych nie mozna wykona¢ przedmiotu zaméwienia. OSwiadczam/-y, ze
przewidzieliSmy wszystkie okolicznosci, ktére maja wplyw na cen¢ zamoéwienia;

6) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

2. Oferta zostata zlozonana .............cccooeee ... stronach.

3. Do oferty dotaczono stanowiace jej integralng czes¢:

L) e
2)
B) e ,
d)
D)

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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POLSKA

( A ORGANIZACJA
io Sﬁ_,\ TURYSTYCZNA
_—

Zalacznik 4A do SIWZ

(pieczg¢ adresowa Wykonawcy)
Dot. postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego na: Swiadczenie uslug sprzedazy oraz dostarczania

krajowych i miedzynarodowych biletow lotniczych dla uczestnikéw warsztatow oraz osob bioracych udzial w podrézach studyjnych

organizowanych przez Polska Organizacje¢ Turystyczng

FORMULARZ CENOWY
o Cena jednostkowa
Wysokosc oplaty biletfj z rabatem
Szacowana cena Wysokosé Cena transakeyjnej 2 tytutu oraz opfat:
. - Y jednostkowa wystawienia biletu plata Przewidywana Cena
Nazwa ustugi Jednostkowa udzielonego rabatu taryfy biletu lotniczego krajowego transakeyjng liczba biletow (kolumna 6x7)
taryfy biletu od taryfy biletu Y e glub JOWEg Z tytulu
. wystawienia biletu
miedzynarodowego (kolumna 4+5)
1 2 3 4 5 6 7 8
[brutto w zt] [w %] [brutto w zt] [brutto w zt] [brutto w zt] [wszt.] [brutto w zt]
Bilet lotniczy kraje
niczy Kray 1609,00 12
europejskie
Bilet lotniczy kraje
jotniczy kraj 4268,00 42
dalekie
Cena biletéw lotniczych razem:

* Przyjmujemy do wiadomosci, ze wyzej wymieniona liczba biletow lotniczych, miejsc docelowych oraz ceny jednostkowe biletow lotniczych zostaly przyjete wylacznie dla potrzeb oceny
zlozonych ofert oraz maja na celu jedynie porownanie ofert i wybranie oferty najkorzystniejszej. Przyjmujemy do wiadomosci, ze niewypetnienie ktorejkolwiek z pozycji Formularza cenowego
spowoduje odrzucenie oferty. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty, ktora nie przewiduje udzielenia rabatu (wysoko$¢ rabatu 0%).

piecze€ 1 podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy/




POLSKA
?{(;BKA ORGANIZACJA
o

N> TURYSTYCZNA
Zalacznik nr 5 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku dokonania wyboru Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w przetargu
nieograniczonym (oznaczenie sprawy: 02/16) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest usluga sprzedazy oraz dostarczania krajowych
| miedzynarodowych biletow lotniczych dla uczestnikéw warsztatow oraz oséb
bioracych udzial w podrézach studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje
Turystyczng na zasadach okreslonych ponizszymi postanowieniami oraz w Zalaczniku nr
1 (opis przedmiotu zamowienia) do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé na rzecz Zamawiajacego ustuge w zakresie

rezerwacji, sprzedazy 1 dostarczania do siedziby Zamawiajacego biletow lotniczych

na podstawie kazdorazowo sktadanych zaméwien przez Zamawiajacego.

Wykonawca w momencie zakupu placi za bilety ze srodkow wlasnych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé Zamawiajagcego o kazdej mozliwej
do uzyskania promocji, obnizce, upuscie itp.— niezwlocznie po ich uzyskaniu.

5. Podana w Formularzu cenowym, stanowigcym wraz z Formularzem ofertowym Zalacznik
nr 2 do niniejszej umowy, wysoko$¢ udzielonego rabatu od taryfy biletu lotniczego
krajowego lub migdzynarodowego oraz wysoko$¢ optaty transakcyjnej z tytutu
wystawienia biletu lotniczego krajowego lub mig¢dzynarodowego beda obowigzywaty
przez caty okres Swiadczenia ustugi tj.:

1) Wykonawca nalicza optate transakcyjng brutto za wystawienie jednego biletu

w

lotniczego europejskiego (w tym krajowego) w wysokosci: ......... zt (stownie:

............... ).

2) Wykonawca nalicza optate transakcyjng brutto za wystawienie jednego biletu
lotniczego do krajéow dalekich w  wysokosci: ......... zt  (stownie:
................... ).

3) Wykonawca oferuje rabat® (w procentach) na bilety lotnicze europejskie (w tym
krajowe) od warto$ci brutto w wysokoSci  ................ % (stownie:
................... procent).

4) Wykonawca oferuje rabat* (w procentach) na bilety lotnicze do krajow
dalekich od wartosci brutto w wysoko$ci ................. % (stownie:
................... procent).

Ponadto Wykonawca, w przypadku realizacji poszczegdlnych zlecen moze zaoferowac
Zamawiajacemu jednorazowy, dodatkowy rabat od ceny biletu lotniczego (europejskiego
lub pozaeuropejskiego).

! *pkt 3) i 4) zostanie wypetniony tylko w przypadku zaoferowania rabatu przez Wykonawce



6. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie umowne (wliczajac w to cen¢ biletow) nie moze
przekroczyé Kwoty ....ceeeeeee. zt brutto (stownie: ........................ ztotych brutto),
po przekroczeniu tej kwoty umowa ulega rozwigzaniu.

7. W przypadku zmian w Ustawie o podatku VAT niniejsza umowa bedzie odpowiednio
zmieniona w zakresie dotyczacym kwoty podatku VAT. Kwota wynagrodzenia brutto nie
ulegnie zmianie.

8. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie ......... dni od dnia przyjecia prawidtowo
wystawionej 1 zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury, na rachunek bankowy
Wykonawcy podany na fakturze, przy czym zadzien zaptaty uwazany jest dzien
wystawienia przez Zamawiajgcego polecenia przelewu bankowego.

§ 2.

1. Wykonawca winien przy sprzedazy biletow stanowigcych przedmiot niniejszej umowy
stosowa¢ minimalne ceny dostgpne w danym terminie na danej trasie z zachowaniem
uczciwos$ci handlowe;.

2. Zamawiajagcemu przystluguje prawo poroOwnywania cen biletow oferowanych przez
Wykonawce z cenami biletow oferowanych przez inne biura przed ich wykupieniem.

3. W przypadku stwierdzenia réznicy w cenie zarezerwowanego biletu w porownaniu z ceng
oferowana przez inne biuro podrézy, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce i zleci mu
realizacje zamowienia po korzystniejszej cenie.

4. W przypadku bezzasadnej odmowy realizacji zamoéwienia po korzystniejszej cenie,
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce roéznicg pomiedzy ceng oferowang przez Wykonawce
a ceng korzystniejsza ustalong przez Zamawiajacego. Sytuacja ta wystapi tylko wowczas,
gdy Zamawiajacy z winy Wykonawcy nie skorzysta z korzystniejszych warunkow
finansowych oferowanych przez inne biuro podrdzy i bedzie zmuszony wykupi¢ bilet po
WyZszej cenie.

5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca, w ostatnim, roboczym dniu (w rozumieniu
umowy dni robocze to dni tygodnia od poniedziatku do piatku za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy) kazdego miesigca, bedzie przekazywal Zamawiajacemu
zbiorcze raporty z realizacji umowy, na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur w podziale na: bilety lotnicze krajowe, bilety lotnicze zagraniczne, z
uwzglednieniem sktadnikéw cenotwoérczych,

o ktorych mowa w § 1 ust. 5.

§ 3.

1. Cazas realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ na okres od dnia zawarcia umowy do dnia

31.12.2017 lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zamoOwienia,

okreslonej w § 1 ust. 6 niniejszej umowy, w zaleznosci ktore nastapi wezesdnie;.

Przedmiot umowy be¢dzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z biezagcymi zamowieniami.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania zamoOwionych biletow (poprzez
przesytanie ich drogg elektroniczng) w ciggu 24 godz. od wydania przez Zamawiajacego
polecenia ich wykupienia lub w innym uzgodnionym przez Strony doktadnym terminie
dostawy.

4. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe wyltaczenie w celach zwigzanych
z wykonywaniem Umowy.

5. Na podstawie Umowy Wykonawca nie jest upowazniony do udostepniania pozyskanych
od Zamawiajacego danych osobowych komukolwiek, w innym celu niz wykonywanie
Umowy.

N

6. zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ dane osobowe przekazane przez
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Zamawiajacego przed dostgpem o0sob nieuprawnionych.

§ 4.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 1 — miesi¢cznego terminu
wypowiedzenia, jezeli Wykonawca w sposdb niewlasciwy lub nienalezyty wykonuje
umowe.

W przypadku wypowiedzenia umowy na skutek niewtasciwego lub nienalezytego jej
wykonania przez Wykonawce lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowal wszystkie zamoOwienia przyjete przed
rozwigzaniem umowy lub odstgpieniem od niej przez Zamawiajgcego.

§ 5.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢
na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia (obejmujacego
réwniez ceng biletu) brutto tj. o ktérej mowa w § 1 ust. 6 Umowy.

Za nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy Strony uznaja w szczeg6lnosci:

1) wykonanie ushugi objetej zamoéwieniem z opodznieniem tj. niezachowanie
termindw o ktorych mowa w § 3 ust. 3 Umowy ;

2) wykonanie ustugi objetej zamdéwieniem niewlasciwej jakosci lub z brakami
iloSciowymi;

3) umieszczenie na Dbilecie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
nieprawidlowych danych dotyczacych przelotu, w szczegdlnosci: danych
osobowych pasazera, niewlasciwej klasy, terminu i trasy przelotu, lub
niedostarczenie biletu we wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.

W przypadku nie dostarczenia biletow w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 lub
w przypadku dostarczenia go w miejsce inne niz wskazane w zamowieniu Zamawiajacy
ma prawo zrealizowa¢ dane zamowienie u innego wykonawcy, a dodatkowymi kosztami
obciazy¢ Wykonawce bedacego Strong niniejszej] Umowy.

W  przypadku wystgpienia nieprawidlowo (nienalezycie) wykonanego zlecenia
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o tym fakcie, nie pdézniej niz w nastgpnym dniu
roboczym (dni robocze w rozumieniu umowy to dni tygodnia od poniedziatku do pigtku
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) po dacie zakonczenia podrozy, ktorej
dotyczylo zlecenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego
wysokos¢ kar umownych na zasadach ogoélnych.

§ 6.

Wszelkie zmiany warunkéw niniejszej umowy moga by¢ dokonane za zgoda obu Stron

wyrazong na piSmie pod rygorem niewaznosci.

Zakazuje si¢ zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do treSci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia

takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania nastgpujacych zmian postanowien

zawartej umowy:

1) Przewiduje si¢ zmian¢ wynagrodzenia w przypadku urzedowej zmiany podatku VAT.
Zmiana ustawowej wysokosci VAT powoduje odpowiednig zmian¢ wynagrodzenia od
daty wprowadzenia zmiany. Podatek w nowej wysokosci dotyczy tylko

. niezrealizowanej czgsci zamowienia,

nati
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2) Przewiduje si¢ zmian¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

b) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

jezeli zmiany, o ktérych mowa w pkt. 1 1 2 powyzej, beda mialty wpltyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce;

4. Ustala si¢ nastgpujace zasady wprowadzania zmian, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej:

1) W przypadkach okre$lonych w ust. 3, Wykonawca, w terminie nie dluzszym niz 14
dni od dnia wejScia w zycie nowych przepisow, moze zwrocié @ si¢
do Zamawiajagcego z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia. Wraz z wnioskiem,
Wykonawca bedzie zobowigzany pisemnie przedstawi¢ Zamawiajagcemu szczegdlowa
kalkulacje uzasadniajgcg wzrost kosztow, wynikajacy ze zmiany w/w przepisow.
Jezeli po uptywie 14 — dniowego terminu, Wykonawca nie zwrdci si¢
do Zamawiajgcego o zmian¢ wynagrodzenia, Zamawiajacy uzna, iz zmiany przepisow
nie maja wplywu na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce;

2) Zamawiajacy dokona analizy przedtozonej kalkulacji w terminie nie dluzszym niz
14 dni od dnia jej otrzymania. Jezeli uzna, Zze przedstawiona kalkulacja potwierdza
wzrost kosztéw ponoszonych przez Wykonawce, dokona zmiany umowy w tym
zakresie. Jezeli uzna, ze przedstawiona kalkulacja nie potwierdza wzrostu kosztow
wykonania zamowienia, w wysoko$ci zaproponowanej przez Wykonawce, nie wrazi
zgody na wprowadzenie zmiany, 0 czym poinformuje Wykonawce, przedstawiajac
stosowne uzasadnienie. W takiej sytuacji, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
odmowy od Zamawiajacego, Wykonawca moze ponownie przedstawi¢ kalkulacje
uzasadniajgcg wzrost kosztow, z uwzglednieniem uwag Zamawiajacego, ktory dokona
jej analizy w terminie nie dluzszym niz 14 dni od jej otrzymania, a nast¢pnie postapi
W sposOb opisany powyzej;

3) zmiana wynagrodzenia nastapi od daty wprowadzenia zmiany w umowie i moze
dotyczy¢ wylacznie niezrealizowanej czgsci umowy.

5. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie niniejszej
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czg¢sci umowy.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego i .

7. Spory wynikle z tytulu realizacji niniejsze] umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wilasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

8. Umowg niniejsza sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ GLOWNYCH USLUG
Rodzaj
Daty wykonania Przedmiot — Warto$¢ doswiadczenia
Lp. Odbiorca dostaw (dd/mm/rrrr | nazwa i krotki dostawy (wlasne,
— dd/mm/rrrr) opis ustugi (brutto) podwykonawcy,
innego podmiotu)

2 ustugi, kazda ustuga zrealizowana w ramach oddzielnej umowy, o warto$ci nie mniejszej niz
170 000,00 zt brutto kazda, odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot zamdwienia.
Za ushugi odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamodwienia
Zamawiajacy uzna rezerwacje i sprzedaz krajowych i migdzynarodowych biletow lotniczych.

Data zawarcia
UMOWY .....uennnee
Data zakonczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Uwaga:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl wykaz wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal, czy doswiadczenie, na ktore si¢ powoluje jest jego
wlasnym do$wiadczeniem, czy do$wiadczeniem innych podmiotow Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia Jedynie zlozenie oryginalu dokumentu zawierajacego podpis upowaznionej osoby pod
trescig o$wiadczenia, spelnia wymog formy pisemnej zobowiazania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Pzp.
Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia swoich zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za
szkode zamawiajacego powstala wskutek nicudostepnienia tych zasobow, chyba, ze za nieudostgpnienie
zasobOw nie ponosi winy.

3. POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamoéwienia, podlega karze
pozbawienia wolno$ci od 3 miesigcy do lat 5.
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wykonawca (pieczec):

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

Oswiadczenie

Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164). Ubiegajac si¢ o udzieclenie zamdéwienia w postepowaniu na
Swiadczenie uslug sprzedazy oraz dostarczania krajowych i miedzynarodowych biletow
lotniczych dla uczestnikéw warsztatow oraz osob bioracych udzial w podrézach
studyjnych organizowanych przez Polska Organizacje¢ Turystyczna

Informuje, ze na dzien skladania ofert nie naleze do grupy kapitalowej, o ktoérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*

Informuje, Zze na dzien sktadania ofert naleze do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdézn. zm.), i w_zalgczeniu
przedktadam liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej. *

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna,
iz Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

Osoba sktadajgca oswiadczenie Swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 Kodeksu
Karnego za przediozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadczenia.
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