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Numer postepowania: 32/15

Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przedmiot:

Zapewnienie ushug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada 2015 r.

Warszawa, pazdziernik 2015 r.



Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia zawiera:
I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Il.  Trybudzielenia zamowienia.
[1l.  Opis przedmiotu zaméwienia.
IV.  Termin wykonania zamowienia.
V.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z \WWykonawcami.

VIIl.  Wymagania dotyczace wadium.

IX.  Termin zwigzania ofertg.
X.  Opis sposobu przygotowania ofert.
XI.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

XIl.  Opis sposobu obliczenia ceny.

XII.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

XIV. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XV.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach.

XVIIl.  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Zalaczniki do SIWZ.:

Zatacznik nr 1 Szczegdtowy Opis przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 2 Formularz oferty.

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy.

Zakacznik nr 6 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
Zalacznik nr 7 Harmonogram wydarzenia




I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Polska Organizacja Turystyczna (POT)
ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
Fax: +48 22 5367004

www.pot.gov.pl

e-mail: pot@pot.gov.pl

REGON: 016213775

NIP: 525-21-50-196

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg Pzp”,
W trybie przetargu nieograniczonego dla ustug o warto$ci zamdowienia nie przekraczajace;j
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
(. 134 000 EURO).

111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie uslug noclegowych, cateringowych oraz sal
konferencyjnych dla Polskiej Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada
2015r. zgodnie z opisem zawartym w zalaczniku nr 1 do SIWZ oraz harmonogramem
wydarzenia stanowigcym zalacznik nr 7 do SIWZ
CPV: 55100000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, wymagane jest zlozenie
oferty na calo$¢ zamodwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupelniajacych,
o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Rozliczenia z wykonawca dokonywane beda w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w  postepowaniu,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

9. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o0 zamowienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50% pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne.

10. Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiescic¢
w skladanej ofercie informacje 0 Czg¢sci zamoéwienia, ktorg zamierza powierzy¢
podwykonawcom. Zamawiajacy nie zastrzega zadnej czeSci zamowienia, ktora nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia bedzie wykonywany w terminie od dnia 16 listopada do dnia 20



http://www.pot.gov.pl/

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udziclenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowatl tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
przynajmniej jeden z WykonawcoOw lub wszyscy Wykonawcy lacznie muszag spetniaé
warunki okreslone w ust. 1.

4. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy co do ktorych brak jest podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w stosunku do zZadnego
z Wykonawcow nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

5. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przedtozone przez Wykonawcoé6w dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. VI,
na zasadzie spelnia/nie spelnia.

VI.WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy przedtozy¢:
1) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Wzér oswiadczenia stanowi zalaceznik 3 do SIWZ,

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
ww. oswiadczenia sklada przynajmniej jeden z Wykonawcéow lub wszyscy
Wykonawcy lacznie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
nalezy przedlozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzor o$wiadczenia




2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
ww. dokumenty i o$wiadczenie - sklada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2) sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz
6 miesig¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia Jedynie zlozenie oryginalu dokumentu zawierajacego podpis
upowaznionej osoby pod treScia oswiadczenia, spelnia wymodg formy pisemnej
zobowigzania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Ustawy Pzp. Podmiot, ktéry zobowiazat si¢
do udostepnienia swoich zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode
zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za
nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy. Dokument, z ktorego bedzie wynikaé
zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposob wyrazny i jednoznaczny
wole udzielenie wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o zamdwienia odpowiedniego zasobu
oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostgpnych wykonawcy zasobow,

b) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia,

C) jakiego charakteru stosunki b¢da taczyly wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udzial przy
wykonywaniu zamowienia.

6. Wykonawca wraz z oferta sktada informacj¢ zawierajaca liste¢ podmiotow nalezgcych do
tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Pzp, albo informacj¢
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej, sporzadzona wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do SIWZ.

Uwaga: oswiadczenia wymienione w ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 pkt. 1, ust. 5 i 6 nalezy ztozyé
w formie oryginatu natomiast pozostate dokumenty wymienione w ust. 11 2 nalezy ztozy¢
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oraz w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w ust. 5, kopie dokumentoéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.
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VII. INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z \WWYKONAWCAMI.

1. Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajagcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:

a) pisemnie na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chalubinskiego 8,
00 — 613 Warszawa, lub

b) faksem na numer +48 22 536 70 04, lub

c) droga elektroniczna na adres e-mail: katarzyna.opasek@pot.gov.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem Ilub droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. Wykonawcy, ktorzy do dnia skladania ofert nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Pzp, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
zawierajace bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani
na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp do ich ztozenia, powinni przestaé/ztozy¢é w formie
pisemnej ww. oswiadczenia, dokumenty w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub pelnomocnictwa w formie oryginalu wystawionego przez osoby
usprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii (odpisu) notarialnie poswiadczone;j,
w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.

4. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnienia jednoczes$nie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamie$ci ja na stronie internetowej, bez ujawniania zrodla
zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamie$ci na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czescia tej specyfikacji.

7. Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Katarzyna Opasek-
katarzyna.opasek@pot.gov.pl

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca zgodnie z art. 85 ust.1 pkt. 1 ustawy Pzp pozostanie zwigzany oferta przez

okres 30 dni.
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2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

=

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. . W przypadku ztozenia przez Wykonawce

wigcej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone na podstawie

art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno

ponumerowane, ztagczone w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg 1 czytelng technika biurowa.

6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykres§lenia w tekscie oferty musza by¢ parafowane
I datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

7. Oferta 1 o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobeg/osoby uprawnione
do reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru.

8. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, o$wiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/WykonawcoOw w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokoSci
odpowiadajacej cenie oferty wynika z petlnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobg/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru,
oraz dotagczone do oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginalu lub
kopii potwierdzonej notarialnie.

9. Zapis ustepu 8 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych pelnomocnictw.

10. Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢é upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.

11. Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ ztozone wraz
Z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zalaczone o$wiadczenia, tlumaczenia
1 inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osob¢ upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zardbwno oryginalow o$wiadczen i dokumentow, jak tez
ich po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii.

13. Jezeli wedlug Wykonawcy oferta begdzie zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
wykonawca, nie poézniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie moga by¢
one udostgpniane, oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Dane te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnica przedsigbiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa. W innym przypadku wszystkie informacje
zawarte w ofercie beda uwazane za ogolnie dostgpne i moga by¢ udostepnione
pozostalym wykonawcom razem z protokotem postgpowania. Zastrzezenie informacji,
danych, dokumentow lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisoOw 0 nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

14. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zalaczniki, o$wiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.

15. Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig

o udzielenie zamowienia, Wykonawcy ci ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
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16. Oferta Wykonawcow, ktorzy bedg ubiegaé si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia musi
by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

17. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamodwienia do oferty musi by¢ zalagczony dokument ustanawiajacy
petnomocnika Wykonawcow  wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy W sprawie zamodwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢
ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

18. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 4, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy 1lub tych podmiotow s3a poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub te podmioty.

19. Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zalaczonego do SIWZ wzoru
(Zalacznik nr 2 do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 nie
spowoduje odrzucenia oferty. Jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w ztozonej ofercie
znalazly si¢ wszystkie o§wiadczenia zawarte we wzorze oferty.

20. Oferta musi ponadto zawierac:

A. Ceng brutto za wykonanie calego przedmiotu zamowienia.

B. Wypehiony formularz ofertowy —zgodnie z zapisami ust. 19 niniejszego Rozdziatu.
C. Oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale VI SIWZ.

D. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu.

E. Informacje¢ o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem III pkt. 10 SIWZ.

21. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Polskiej Organizacji
Turystycznej, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa, XIX pigtro, sekretariat.

22. Opakowanie (koperta) z oferta powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:
opis zawartosci koperty:

Zapewnienie ushug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada 2015r.

Nie otwiera¢ przed 04 listopada 2015 r.

a) adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa,
b) nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonow Wykonawcy (dopuszcza si¢
odcisk pieczgci).

UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem

w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze przed uplywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze
wycofania oferty przed ostatecznym terminem skladania ofert nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umie$ci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowa¢ si¢ nazwa Wykonawcy, doktadny
adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze wycofa¢c oferty 1 wprowadzi¢ zmian w ofercie
po uptywie ostatecznego terminu sktadania ofert.




XI1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8
00 — 613 Warszawa
XIX pietro - sekretariat
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.11.2015 r. o godz. 09:00
3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 04.11.2015 r. o godz. 09:30
w Sali konferencyjnej: XIX pigtro POT.
4. Otwarcie ofert jest jawne. Obecno$¢ Wykonawcow nie jest obowigzkowa.
Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.
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XI11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
Cena brutto obejmuje podatek VAT
3. Do ostatecznego porownania ofert brana bedzie pod uwagge taczna cena ofertowa brutto
za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, wyrazona w PLN
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:
a) utamek konczacy sie cyfra od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.
6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich
(PLN). Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

N
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XIIl. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym
Kryterium:

a) Cena oferty —100%b,

2. Zamawiajacy ocenial bedzie ztozone oferty wylacznie w oparciu o wskazane kryterium,

1) Punkty w kryterium cena przyzna zgodnie ze wzorem:

Cena oferty = cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 100;

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.
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6. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, Zamawiajacy poprawia, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

=

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie

umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie

art. 94 ustawy Pzp.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie

zamowienia, Wykonawcy zobowiazani sa dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie przez

niego wyznaczonym umowe regulujaca ich wspotprace. Umowa regulujaca wspotprace

Wykonawcow sktadajacych wspdlnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajace oferte;

2) cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie
krotszy niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rgkojmi.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH.

Istotne postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

XVIl. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony
prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia o zamoOwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przystuguja
rOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia: organizacja Forum ROT-LOT-POT, narady Dyrektorow
Zagranicznych Osrodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej oraz spotkania pracownikow
Polskiej Organizacji Turystycznej, w tym wynajem pokoi hotelowych, sal konferencyjnych
oraz ustugi cateringu.

2. Termin realizacji:

e Forum oraz narada Dyrektorow ZOPOT - 16-18 listopada 2015 r.

e Spotkanie pracownikow POT - 18-20 listopada 2015 r.
Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do zmniejszenia  liczby  uczestnikow
0 maksymalnie 20% w stosunku do deklarowanej liczby oséb, a w konsekwencji
obliczenia i wyplacenia calkowitego wynagrodzenia w oparciu o rzeczywista liczbe
uczestnikOw. Wykonawcy nie beda przyslugiwaly zadne roszczenia z tytulu
zmniejszenia liczby uczestnikéw.

3. Miejsce i sposob realizacji calosci przedmiotu zamdowienia:

a) Lokalizacja i standard obiektu: okolice Warszawy, maksymalnie 100 km od granic
Warszawy, hotel o standardzie minimum czterogwiazdkowym, (w rozumieniu
przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sq swiadczone ustugi
hotelarskie), w ktorym beda znajdowaé si¢ sale konferencyjne oraz zaplecze
gastronomiczne 1 cateringowe a takze teren przylegly do hotelu stanowigcy integralng
cz¢s¢ obiektu; obszar przy hotelu powinien umozliwiaé organizacje zajec
szkoleniowych w terenie;

b) Pokoje hotelowe: pokoje hotelowe powinny mie$ci¢ si¢ w jednym budynku —
wszyscy uczestnicy wydarzenia muszg by¢ zakwaterowani w tym samym budynku,
w ktorym mieszcza si¢ sale konferencyjne i szkoleniowe; ilo$¢ oraz rodzaj pokoi
zostaly okreslone w harmonogramie stanowigcym zalacznik nr 7 do SIWZ; ilos¢
pokoi zalezy ostatecznie od ilosci potwierdzonych uczestnikow;

Zamawiajgcy najpézniej na 5 dni przed datg wydarzenia poda ostateczng liczbg pokoi
hotelowych oraz noclegéw.
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wydarzenia nocleg wraz ze $niadaniem.

c) Sale konferencyjne: zapotrzebowanie okreslone zostalo w harmonogramie
stanowigcym zalgcznik do SOPZ, a w szczegolnosci:

1) 16 listopada (wtorek):
e (Godz. 14:25-19:30
- sala konferencyjna dla 125 os6b
Catering konferencyjny: przerwa kawowa przed sala
2) 17 listopada (Sroda):
e (00dz.9:30- 14:00
- sala konferencyjna dla 48 oséb
- sala konferencyjna dla 50 os6b
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Catering konferencyjny: przerwa kawowa przed salg — przez caty dzien,
uzupelniana na biezaco
e (Go0dz.15:00-19:00
- sala konferencyjna dla 95 oséb
- sala konferencyjna dla 30 os6b
Catering konferencyjny: przerwy kawowe w sali
3) 18 listopada (Sroda):
e (G0dz.9:30-12:00
- sala konferencyjna dla 30 oséb
- sala konferencyjna dla 10 osob
e (G0dz.14:00-17:00
- sala konferencyjna dla 30 oséb
Catering konferencyjny: przerwy kawowe w sali
e (0dz.18:00-19:30
- sala konferencyjna dla 110 osob
Catering konferencyjny: wybor kanapek oraz przerwa kawowa w sali
4) 19 listopada (czwartek):
e (G0dz.9:30-18:00
- 3 sale konferencyjne kazda dla 40 os6b
Catering konferencyjny: przerwy kawowe w sali
5) 20 listopada (piatek):
e (G0dz.9:30-14:00
- 2 sale konferencyjne kazda dla 55 os6b

Sale konferencyjne musza by¢ dostosowane do liczby uczestnikow, w konfiguracji okreslonej
w harmonogramie wydarzenia stanowigcym zalacznik nr 7 do SIWZ, wraz z wyposazeniem
1 obstugg techniczna:

dostegp do S$wiatla dziennego z mozliwosciga zaciemnienia sali do prezentacji

multimedialnych oraz z mozliwo$cig zapewnienia oswietlenia sztucznego; dopuszcza si¢

opcjonalnie sale bez dostgpu $§wiatta dziennego — mate sale przeznaczone na szkolenia;
wszystkie pomieszczenia musza by¢ klimatyzowane;

przed kazda salg opisang pkt b) niniejszego pkt — foyer/hall z mozliwo$cia wykorzystania

na organizacj¢ przerwy kawowej w formie bufetu;

tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz zaplecze sanitarne;

zainstalowany sprzet w kazdej z sal: naglo$nienie wg zapotrzebowania opisanego

w harmonogramie, rzutnik multimedialny, ekran, dostgp do bezptatnego Internetu

bezprzewodowego;

sale w dniu 16 oraz 18 listopada:

- warunki naglo$nienia i o$wietlenia umozliwiajace rejestracj¢ audio-wideo, w tym co
najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe; 1 statyw;

- mownica z pulpitem umozliwiajgcym postawienie laptopa wraz z doprowadzonym
podtaczeniem do sieci elektrycznej oraz podigczeniem do naglos$nienia sali (mini jack
3,5 mm);

- bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych;

- laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point
oraz prezentacj¢ narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office, a takze flash
oraz formaty plikow filmowych;

- zainstalowanie co najmniej 1 $cianki promocyjnej o wymiarach 600x250 cm i 2 roll-




najmniej jeden przed salg konferencyjng), oznaczenie wewnatrz budynku Sali oraz
kierunku do niej, w ktorej bedzie odbywac si¢ Forum, w sposob gwarantujacy
bezproblemowe dotarcie uczestnikoéw do sali;

e sala w dniu 16 listopada - stot prezydialny dla prowadzacych oraz krzesta z migkkimi
siedziskami, ustawione w uktadzie teatralnym dla wszystkich uczestnikoéw. Ustawienie
krzeset musi zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz sale. Uczestnicy muszg mieé
zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzacych. Na stole prezydialnym
musi by¢ umieszczona woda butelkowana gazowana i niegazowana min po 5 butelek
kazdego rodzaju oraz minimum 5 szklanek;

e obstuga techniczna sal, ktéra odpowiednio ustawi stoty i krzesta, zadba o prawidlowe
podiaczenie sprzetu elektronicznego zarowno przed jak i1 w trakcie spotkan, oraz na
biezaco, niezwlocznie bedzie naprawia¢ ewentualne usterki;

4. Wyzywienie
a) przerwa kawowa: $wiezo  parzona, gorgca kawa, gorgca  woda

w termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy
w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik; co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek
kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych (typu szarlotka, sernik).
Serwis kawowy musi znajdowa¢ si¢ w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjne;j
lub wewnatrz Sali zgodnie z opisem w harmonogramie; w dniu 18.11 ($roda) przerwa
kawowa wzbogacona o wybor kanapek min. 5 rodzajéw w tym réwniez
wegetarianskie;

b) woda gazowana i niegazowana butelkowana ustawiona na stolach przed salg,
w ktorej beda odbywacé si¢ spotkania, w ilosci: 1 butelka wody gazowanej
o pojemnos$ci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej
0 pojemnosci co najmniej 0,5 1/osoba/dzien, uzupetniana po kazdej przerwie — zgodnie
z zapotrzebowaniem okreslonym w pkt 3 lit ¢) oraz w harmonogramie;

c) obiad serwowany dla calej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu,
podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikow wydarzenia, odrebnym od sali, w ktorej odbywac si¢ beda spotkania
i szkolenia, sktadajacy si¢ minimum z:

e goracego dania (minimum 3: migsne, rybne, wegetarianskie);

satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska);

zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym 1 wegetarianski);

deseru (tradycyjne ciasta polskie i owoce);

sokow 100 % (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);

napojow  gorgcych  (§wiezo parzona, gorgca kawa, goragca woda

w termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w

dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sali, dekoracje
1 nakrycie stotow (obrusy, zastawa porcelanowa i szklana, sztuéce nieplastikowe)
obstuge kelnerska oraz porzadek i czystos¢ w trakcie wszystkich positkow.

e) Na 7 dni kalendarzowych przez dniem rozpoczecia wydarzenia Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum dwie propozycje menu
poszczegdlnych positkow. Zamawiajacy zaakceptuje propozycje lub zwroci
z uwagami lub swoimi propozycjami w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajacego i ponownego
przedtozenia menu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub
propozycji.
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5. Inne

a)

b)

d)

Wykonawca sprawdzi poprawno$¢ dziatania sprzetu technicznego bezposrednio przed
rozpoczgciem kazdej z czesci wydarzenia oraz zapewni co najmniej 1 osobg w kazdej
z sal Kkonferencyjnych, do wsparcia Zamawiajagcego bezposrednio podczas
prowadzenia narad oraz szkolen;

Wykonawca zapewni dostep do kserokopiarki i drukarki bezposrednio przed
I w trakcie trwania kazdego ze spotkan, celem kopiowania lub wydruku materiatow
zwigzanych z wydarzeniem;

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom Forum, narady oraz szkolen dost¢p do
Internetu z wykorzystaniem sieci WiFi na terenie catego hotelu (pokoje i sale
konferencyjne). Ze wzgledu na zapotrzebowanie szkoleniowe zaleca sig aby kazda
sala miata niezalezne WiFi z mozliwoscia wydzielenia odrebnego transferu.
Wykonawca zapewni dostep do Internetu przez caty okres trwania wydarzenia tj. od
16 do 20 listopada 2015 r.

Wykonawca zapewni co najmniej 30 miejsc parkingowych na potrzeby uczestnikow
wydarzenia;

6. Uczestnicy wydarzenia:

a)

b)

W wydarzeniu wezmie udziat ilo§¢ 0sob okreslona w harmonogramie; Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o maksymalnie 20%
w stosunku do deklarowanej liczby, a w konsekwencji obliczenia i wyptacenia
catkowitego wynagrodzenia w oparciu o rzeczywistg liczb¢ uczestnikbw w oparciu
o koszty udziatu rzeczywistej liczby uczestnikow oraz koszty stale, niezalezne od
zmienionej liczby uczestnikow.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow zgodnie z postanowieniami wyzej,
ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie pomniejszona o kwotg
stanowigca iloczyn kosztow stalych organizacji wydarzenia (sala konferencyjna,
catering, sprzet techniczny) i liczby oséb, o ktorg ulegta zmniejszeniu grupa
uczestnikoOw  spotkania. Podstawa obliczenia ostatecznego  wynagrodzenia
Wykonawcy beda ceny jednostkowe wskazane w Zalaczniku nr 2 do umowy tj. oferty
Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzany jest do oszacowania kosztow wydarzenia, uwzgledniajqc wszystkie
czynniki skladajgce si¢ na organizacje i przeprowadzenie spotkania i szkolen, biorgc pod
uwage liczbe uczestnikow poszczegolnych spotkan w ramach wydarzenia.

4. Miejsce i sposob realizacji spotkania opisanego w pkt 1,2, 3 lit.a,bic:

a)

b)

miejscowos¢: oddalona od granic Warszawy maksymalnie 100 km; (czas dojazdu

samochodem/autokarem do miejsca nie powinien przekroczy¢ 1 h)

miejsce spotkan - sale konferencyjne: dostosowane do liczby uczestnikow zgodnie

z zapisami w harmonogramie;

e dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji
multimedialnych oraz z mozliwoscig zapewnienia oswietlenia sztucznego;

e pomieszczenie musi by¢ klimatyzowane;

e atwo dostepne oraz dobrze oznakowane;

e zainstalowany sprzet: rzutnik multimedialny, ekran, dostgp do bezptatnego
Internetu bezprzewodowego zgodnie z zapisami w harmonogramie;
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e warunki naglosnienia i o$wictlenia umozliwiajace rejestracje audio-wideo, w tym
maks. 4 mikrofony, w tym maks.2 bezprzewodowe - zgodnie z zapisami
w harmonogramie;

e stot prezydialny dla prowadzacych wraz z krzestami dla prelegentow oraz krzesta
z migkkimi siedziskami, ustawione w uktadzie okreslonym w harmonogramie na
kazdy dzien wydarzenia, dla wszystkich uczestnikéw. Ustawienie krzesel musi
zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz sale. Uczestnicy muszg mieé
zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzacych. Na stole
prezydialnym/stolikach kawowych musi by¢ umieszczona woda butelkowana
gazowana i niegazowana w iloscig odpowiadajacej liczbie prelegentow wraz ze
szklankami;

e na stole prezydialnym muszg by¢ umieszczone plastikowe tabliczki informacyjne —
identyfikatory imienne dla kazdego z prelegentow wraz z wydrukowanymi
imieniem 1 nazwiskiem, funkcja/stanowiskiem oraz nazwa organizacji, zgodnie
z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego najpdzniej 3 dni kalendarzowe
przed rozpoczeciem wydarzenia;

e W przypadku stotu prezydialnego - obrus/przykrycie materialowe stotu tzw.
skerting;

e zainstalowanie: co najmniej 1 §cianki promocyjnej o wymiarach 600x250 cm
I 2 roll-upow o wymiarach 100x200 cm (co najmniej jeden w lobby hotelowym
oraz co najmniej jeden przed salg konferencyjng),

e obstuga techniczna sali, ktéora odpowiednio ustawi stoty i1 krzesta, zadba
o prawidlowe podigczenie sprzetu elektronicznego zaréwno przed jak i w trakcie
spotkan, oraz na biezgco, niezwtocznie bedzie naprawia¢ ewentualne usterki;

e zapewnienie na czas trwania spotkania pomieszczenia znajdujgcego si¢ przy sali
konferencyjnej, o powierzchni odpowiedniej do maksymalnej liczby uczestnikow
kazdego ze spotkan, w ktorej odbedzie si¢ poczestunek (przerwy kawowe oraz
obiad). Pomieszczenie powinno umozliwi¢ swobodne przemieszczanie si¢ 0sOb
w trakcie poczestunku.

c) Inne
Wykonawca sprawdzi poprawnos$¢ dziatania sprzetu technicznego bezposrednio przed
rozpoczgciem kazdej z czeSci wydarzenia oraz zapewni co najmniej 1 osobe w kazdej z sal
konferencyjnej do wsparcia Zamawiajacego bezposrednio podczas prowadzenia kazdego
ze spotkan;

Wykonawca zobowigzany jest do oszacowania kosztow spotkania uwzgledniajgc Wszystkie
czynniki skladajqce si¢ na organizacje i przeprowadzenie spotkan, biorgc pod uwage liczbe
0s0b uczestniczgcych w spotkaniach i szkoleniach. Platnos¢ bedzie zrealizowana podstawie
protokotu odbioru oraz prawidtowo wystawionej przez Zamawiajgcego faktury VAT.
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa 1 adres podmiotu sktadajacego oferte:

NUMEE TRIETONU: e a e

NUMEE FAKSU: et e e e e e e e e e

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym sktadamy niniejsza ofertg
na:

Zapewnienie uslug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada 2015r.

Za ceng¢
........................................................................................ zlotych brutto.
S8 (11 1) e
W tym:
o e
1 Nocleg wraz ze $niadaniem w pokoju jednoosobowym
2 Nocleg wraz ze $niadaniem w pokoju dwuosobowym
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3 Koszt przerwy kawowej za 1 osobg

4 Koszt lunchu za 1osobe

5 Koszt kolacji w dniu 16.11.2015r. za 1 osobe

6 Koszt uroczystej kolacji w dniu 17.11.2015r. za 1 osobe

7 Koszt kolacji w dniu 18.11.2015r. za 1 osobe

8 Koszt uroczystej kolacji w dniu 19.11.2015r. za 1 osobe
Koszt sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem i

9 zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 7
do siwz

Czeg$¢ zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje
(jezeli dotyczy):

1. Oswiadczam/-y, ze:

1) przedmiot zamowienia wykonamy w terminach okreslonych w SIWZ.

2) zapoznaliSmy si¢ z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajacego
w SIWZ, w szczegolnosci w OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, akceptujemy je
I nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

3) uzyskaliSmy wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty iwykonania
zaméwienia.

4) akceptujemy wzor umowy i wyrazamy zgode na zawarcie umowy bez jakichkolwiek
zastrzezen i wylgczen sporzadzonej na jego podstawie.

5) cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do wykonania zamoéwienia, wynikajace wprost
z OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktorych
nie mozna wykona¢ przedmiotu zamoéwienia. Oswiadczam/-y, ze przewidzieliSmy
wszystkie okolicznos$ci, ktore majg wplyw na cen¢ zamowienia.

6) uwazamy si¢ za zwiagzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

2. Oferta zostata ztozonana .......................... stronach.

3. Do oferty dotaczono stanowiace jej integralng czgsé:
) ,
) P ,
1 ) ,

(data, imi¢ i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do wudzialu w postgpowaniu o wudzielenie zamowienia publicznego
dotyczacego zapewnienia ustug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych
dla Polskiej Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada 2015r.

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, Ze na dzief sktadania ofert spetniamy warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnos$ci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do wudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
dotyczacego zapewnienia ustug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych
dla Polskiej Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada 2015r.

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, ze na dzien sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Wstep
Strony o$wiadczaja, ze niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu ograniczonego, na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z
pozn. zm.).

§2
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest organizacja Forum ROT-LOT-POT, narady Dyrektorow

Zagranicznych Osrodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej oraz spotkania pracownikow
Polskiej Organizacji Turystycznej, w tym wynajem pokoi hotelowych, sal konferencyjnych
oraz ustugi cateringu.

2. Forum, narada oraz spotkanie pracownikow POT wymienione w ust.l niniejszego
paragrafu, zostang zrealizowane w zakresie zgodnym ze Szczegdétowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia, zwanym dalej SOPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy
oraz oferta Wykonawcy z dnia ............ r., stanowigca Zatacznik nr 2 do Umowy oraz
postanowieniami niniejszej Umowy.

§3
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca niniejszym podejmuje si¢ organizacji Forum ROT-LOT-POT, narady
Dyrektorow Zagranicznych Os$rodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej oraz spotkania
pracownikow Polskiej Organizacji Turystycznej w tym wynajem pokoi hotelowych, sal
konferencyjnych oraz ustugi cateringu w terminie wynikajacym z SOPZ, w tym
zapewnienia pelnej obstugi realizacyjnej wszystkich dziatah wynikajacych z Przedmiotu
umowy, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w SOPZ oraz oferta Wykonawcy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze¢ fachowa w zakresie zapewnienia noclegow
oraz organizacji konferencji, cateringu, doswiadczong zawodowo kadr¢ oraz
przygotowanie techniczne oraz =zaplecze organizacyjne umozliwiajgce prawidlowe
wykonanie przedmiotu umowy, w terminach okreslonych w Umowie.

3. Wykonawca podejmuje si¢ swiadczenia ustug na najwyzszym, profesjonalnym poziomie,
zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa 1 zgodnie z interesami
Zamawiajacego oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego i nalezytego zrealizowania
przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca przy wykonywaniu niniejszej umowy bedzie dziata¢ z nalezyta staranno$cig
w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego majac na uwadze przede wszystkim
zabezpieczenie interesOw Zamawiajgcego.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

6. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca moze postugiwac si¢ osobami trzecimi w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowej ich realizacji, przy czym za dziatania tych os6b Wykonawca
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§ 4

Kary umowne

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego hastepujacych Kkar

umownych:

a) za niedotrzymanie terminu wykonania catosci lub poszczegdlnych czeséci przedmiotu
umowy, o ktorych mowa w § 3 ust.1 tj. terminow wskazanych w pkt 2 Szczegdlowego
Opisu Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcego integralng cze$¢ umowy - w wysokosci
2% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1 - za kazdy rozpoczety
dzien opdznienia, z zastrzezeniem lit. ¢);

b) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkow, o ktorych mowaw § 21 § 3
—w wysokosci 5% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1 - za
kazdy niezrealizowany lub nienalezycie wykonany element (kazda czg¢$¢ przedmiotu
Umowy, wskazang szczegotowo w SOPZ lub w ofercie Wykonawcy);

C) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy, wskazanych w
§ 6 ustl lita) b) c) niniejszej umowy — kwote w wysokosci 40 % kwoty
Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust.1

. Zamawiajacy moze dokonaé potracenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z

wynagrodzenia Wykonawcy.

. W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar umownych okreslonych w

Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach

og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§5
Procedury platnosci
. Z tytulu nalezytej realizacji calo$ci przedmiotu umowy wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie W Kwocie nie WYZSZ€] NZ .......cuvvvervennnennnennnns (stownie:..................
........................................................................................... ztotych) brutto
z zastrzezeniem mozliwos$ci zmniejszenia w/w wynagrodzenia zgodnie z § 7 ust. 3 umowy
oraz z pkt 3 ppkt b) i pkt 4 ppkt e) SOPZ.
. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.l niniejszego paragrafu, wyptacone bedzie
Wykonawcy po nalezytym zorganizowaniu cato$ci wydarzenia, na podstawie prawidlowo
wystawione] 1 dorgczone] Zamawiajagcemu faktury VAT wraz z protokotem odbioru
podpisanym bez zastrzezen przez Zamawiajacego, przelewem na nast¢pujacy rachunek
bankowy WykonawcCy: .......ooviiiiiiiiiiiiiii i , W terminie 14 dni od
daty przyjecia danej faktury przez Zamawiajacego.
. Podstawa przyjecia przez Zamawiajacego faktury wystawionej przez Wykonawce bedzie
podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen protokot odbioru, o ktérym mowa
powyzej w ust.2, potwierdzajacy nalezyta organizacje wydarzenia i wykonanie przez
Wykonawce obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy w tym pokoje hotelowe, sale
konferencyjne oraz catering.
. Datg zaptaty bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§6
Odstapienie od umowy
. Prawo odstgpienia od umowy przystuguje Zamawiajagcemu w szczegolnosci, gdy:
a. Wykonawca opoznia si¢ z rozpoczgciem lub ukonczeniem Umowy tak dalece, ze nie
jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie uméwionym, w szczegdlnosci
przekracza terminy wskazane w pkt 2 SOPZ.
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b. Wykonawca wykonuje Umowe w  sposéb  wadliwy albo  sprzeczny
z Umowa, a w szczegélnosci z warunkami opisanymi w SOPZ, stanowiacymi
zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, pomimo wezwania Zamawiajacego do zmiany
sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu,

c. W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie (konsorcjum), nastagpi zmiana w
sktadzie konsorcjum,

d. wystgpi istotna zmiana okolicznos$ci, powodujaca, ze wykonanic Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy zlozy wykonawcy o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy w formie pisemnej
w terminie 7 dni od dnia powzi¢cia przez Zamawiajacego wiadomosci o zaistnieniu jednej
z okoliczno$ci opisanych w ust.1, uprawniajagcych Zamawiajacego do wykonania prawa
odstapienia.

§7
Zmiana Umowy

1. Zamawiajacy na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907, z p6zn. zm) przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w nastepujacych
przypadkach:

a) koniecznosci przedtuzenia terminu umownego wykonania zaméwienia z powodu:

e dziatania sity wyzszej, tj. wyjatkowego zdarzenia lub okolicznosci, np. kleski
zywiotowej lub strajku; nie uwaza si¢ za wyjatkowe takich zdarzen lub
okolicznosci, ktore przy uwzglednieniu przedmiotu zamdwienia, powinny byc¢
przez Wykonawce normalnie brane pod uwage,

e przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, tj. z powodu nadzwyczajnych zdarzen
gospodarczych, ktérych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy;

e ewentualnej zmiany terminéw wydarzenia okreslonych w SOPZ, z uwagi na
okolicznosci, ktorych Zamawiajacy nie byl w stanie, na podstawie posiadanej w
momencie podpisywania umowy wiedzy, przewidzie¢ np. modyfikacji planu
dziatan Polskiej Organizacji Turystycznej opracowanego na rok 2015;

€) koniecznosci zmiany terminu umownego lub harmonogramu realizacji przedmiotu
zamoOwienia z powodu:

e konieczno$ci wykonania dodatkowych badan, ekspertyz, analiz, itp.

e zmiany przepisOw, ktore skutkujg zmiang sposobu realizacji zamowienia,

e konieczno$ci wykonania prac wynikajacych z zalecen organdw uprawnionych.

e innych okolicznos$ci, na ktdre Zamawiajacy nie miat wptywu.

d) zmiany nr konta Wykonawcy lub innych danych podmiotowych.

2. Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy jest zgoda obu stron wyrazona na
pismie pod rygorem niewaznosci, na dokonanie takiej zmiany w formie aneksu do
Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o maksymalnie
20% w stosunku do liczby deklarowanej w SOPZ, a w konsekwencji obliczenia i
wyplacenia wynagrodzenia w oparciu o rzeczywistg liczbe uczestnikow.

Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia z tytulu zmniejszenia liczby
uczestnikow wydarzenia.
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§8
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ~ Umowy  osobie  trzeciej
w zakresie innym, niz wskazat to w ofercie, ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci
wynikajacych z Umowy bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.

2. W kwestiach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.), ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn.
zm.).

3. Spory wynikle w czasie realizacji postanowien Umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Integralng czgs¢ Umowy stanowig nastepujace Zataczniki:

a) Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
b) Oferta Wykonawcy,
c) Wzér protokotu odbioru

5. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Wykonawca (pieczec):

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

Oswiadczenie
Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z po6zn. zm.). Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia
W postepowaniu na zapewnienia uslug noclegowych, cateringowych oraz sal
konferencyjnych dla Polskiej Organizacji Turystycznej w terminie 16-20 listopada
2015r.

Informuje, ze na dzien sktadania ofert nie nalez¢ do grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*

Informuje, Ze na dzien skladania ofert naleze do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z poézn. zm,), i w zalgczeniu
przedktadam liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.*

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna, iz
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

Osoba sktadajqca oswiadczenie swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajqcej z art. 297 Kodeksu
Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadczenia.
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