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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamdowienia.
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P: 525-21-50-196
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.,

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawa Pzp”, w trybie
przetargu nieograniczonego dla ustlug o wartosci zamoéwienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp (tj. 134 000 EURO).

111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

N
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12.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie wykonywania prac
czystosciowo-porzadkowych ~ w  siedzibie  Polskiej  Organizacji  Turystycznej,
ul. Chalubinskiego 8 - pigtra 19 i 33, w sposéb sprawny, dokladny i terminowy,
z zastosowaniem materiatlow 1 $rodkéw o nie niszczacym dzialaniu na czyszczone
elementy pomieszczen 1 ich wystro;j.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.
Kod Wspolnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV): 90919200-4 — ushugi sprzatania
biur.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupelniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Rozliczenia z Wykonawca dokonywane bedg w PLN.
. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu  kosztéw udzialu w  postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.
. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tylko dla
Wykonawcéow, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowiag osoby niepetnosprawne.
Na podstawie art.36 ust. 4 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiescic¢
w skladanej ofercie informacje 0 czgsci zamoéwienia, ktérg zamierza powierzy¢
podwykonawcom. Zamawiajacy hie zastrzega zadnej czgsci zamowienia, ktora nie moze
by¢ powierzona podwykonawcom.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy: w okresie od 2 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2016 r.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia - Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spehnit
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, jesli wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy - w tym okresie wykonat nalezycie minimum 2 ustugi porownywalne
z przedmiotem niniejszego zamodwienia. Zamawiajacy przez ushuge poréwnywalng
rozumie zrealizowanie takiej ustugi, ktorej czas realizacji na podstawie jednej umowy
wynosi minimum 12 miesi¢cy i dotyczy $swiadczenia uslug w zakresie kompleksowego
sprzatania budynkow biurowych o porownywalnej powierzchni z przedmiotem
zaméwienia, tj. co najmniej o powierzchni 1500 m?,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia - Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spehit warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, jesli wykaze, iz dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia lub przedstawi pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia 0sob zdolnych do wykonania zamoéwienia, tj. CO najmniej: 3 osoby,
przy czym kazda z tych os6b musi posiada¢ co najmniej 6 miesieczne doswiadczenie
w wykonywaniu prac utrzymania czysto$ci (sprzatania) pomieszczen biurowych.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostgpnienia swoich zasobéw odpowiada
solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia
tych zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy lacznie muszag spetniaé
warunki okreslone w ust. 1.

4. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy co do ktorych brak jest podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamowienia w stosunku do zadnego
z Wykonawcow nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

5. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przedtozone przez Wykonawcow dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt VI,
na zasadzie spelnia/nie spelnia.




VI.WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spelniania przez  wykonawce  warunkow  udziatu

w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik 3 do SIWZ,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych ustug glownych w zakresie niezbednym do wykazania spelniania
warunku wiedzy 1 doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem, przedmiotu, dat wykonania i1 odbiorcéw oraz zalaczenia dowodow
potwierdzajacych, ze ushugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
Przedtozone dowody muszg potwierdza¢é w sposob bezsporny spetnienie warunku
okreslonego w ust. V, pkt 1 ppkt 2). Wzo6r wykazu stanowi zalgceznik 5 do SIWZ,

Przez glowne ustugi, nalezy rozumiec:

minimum 2 ustugi poréwnywalne z przedmiotem niniejszego zamoéwienia.
Zamawiajacy przez ustuge porownywalng rozumie zrealizowanie takiej ushugi, ktorej
czas realizacji na podstawie jednej umowy wynosi minimum 12 miesigcy i dotyczy
Swiadczenia uslug w zakresie kompleksowego sprzatania budynkow biurowych o
por(')wngrwalnej powierzchni z przedmiotem zamowienia, tj. CO najmniej o powierzchni
1500 m”.

Wykaz gtownych ustug, musi zawierac:

opis przedmiotu ustugi (nazwe i krotki opis ustugi),

daty wykonania ustug (w uktadzie: dd-mm-rrrr),

odbiorcow (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanych ustug),
rodzaj doswiadczenia (wlasne, innego podmiotu).

o0 o

Wzor wykazu glownych ustug stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ. Do wykazu
nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty zrealizowane lub
s3 wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt b SIWZ sa:

a. poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej za dowod
uwaza si¢ oswiadczenie Wykonawcy,

c. w przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego dostawy
wskazane w wykazie, zostaly wczeSniej wykonane, Wykonawca nie
ma obowigzku przedktadania dowodow.

W razie koniecznoSci, szczegélnie gdy wykaz lub dowody potwierdzajace
n inati czy ushugi zostaly wykonane nalezycie budza watpliwosci Zamawiajacego,
5
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Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu,
narzecz ktorego ustugi byly wykonane, o przedlozenie dodatkowych
informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

c) wykaz osob, ktore beda realizowaé przedmiotowe zamdwienie, zawierajacy informacje
0 podstawie dysponowania tymi osobami wraz z informacja na temat ich
doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci. Przedlozony
dokument musi potwierdza¢ w sposob bezsporny spetnienie warunku okre§lonego w
ust. V, pkt 1 ppkt ¢ wzér wykazu stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia ww.
oSwiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy
lacznie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania. Wzor oswiadczenia
stanowi zalacznik 4 do niniejszej SIWZ,

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.

c) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
iz Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatlu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia ww.
dokumenty i o§wiadczenie - sklada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

3. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada
w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych os6b nie wydaje si¢ takich zaswiadczen - zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym,
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administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych osob.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajagce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci;

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zaméwienia Jedynie zlozenie oryginalu dokumentu zawierajacego podpis
upowaznionej osoby pod treScia oSwiadczenia, spelnia wymog formy pisemne;j
zobowigzania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Pzp. Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do
udostepnienia swoich zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode
zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za
nieudostgpnienie zasobOw nie ponosi winy.

Wykonawca wraz z ofertg sktada informacj¢ zawierajaca liste podmiotéw nalezacych do
tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacj¢
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej, sporzadzona wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 8 do SIWZ.

Uwaga: oswiadczenia wymienione w ust. 1 pkt. a i ust. 2 pkt. a, ust. 6 i 7 nalezy zlozy¢

VII.

1.

a)

b)
c)
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w formie oryginatu natomiast pozostate dokumenty wymienione w ust. 11 2 nalezy ztozy¢
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w ust. 6, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z
oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

INFORMACJE O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomi¢dzy Zamawiajagcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:

pisemnie na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chalubinskiego 8, 00 — 613
Warszawa, lub

faksem na numer +48 22 536 70 04, lub

droga elektroniczng na adres e-mail: anna.sloniewicz@pot.gov.pl
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2.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywa¢ os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawcy, ktorzy do dnia skladania ofert nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub ktérzy nie ztozyli petlnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace biedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa i1 zostang wezwani na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich ztozenia, powinni przestaé/ztozy¢é w formie
pisemnej ww. o§wiadczenia, dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub pelnomocnictwa w formie oryginalu wystawionego przez osoby
usprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii (odpisu) notarialnie poswiadczone;j,
w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajagcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekaze tre§¢ wyjasnienia jednoczes$nie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamie$ci ja na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wszystkim  wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czescia tej specyfikacji.
Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godzinach
od 09.00 do 16.00 —Anna Sloniewicz- tel. 22 536 70 37.

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM,

oakrwdE

naginati
g

Sktadajac oferte kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium.
Kwota wadium wymaganego wynosi: 2 500,00 zt (dwa tysiace pieéset ztotych)
Wadium musi zosta¢ wniesione na caty okres terminu zwigzania oferta.
Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium nalezy wnie$¢ w formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy.
Zamawiajacy wymaga aby gwarancja ubezpieczeniowa, bankowa albo porgczenie
stanowigce wadium byly nieodwotalne i bezwarunkowe.
Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, por¢czenie bankowe oraz poreczenia
innych instytucji winny zosta¢ ztozone w formie dokumentu oryginalnego.
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Polskiej Organizacji
Turystycznej, tj.:

Bank Handlowy S.A. w Warszawie nr: 65 1030 1508 0000 0008 0291 9115,

z podaniem tytulu , WADIUM: Postgpowanie nr 37/14”

Wadium w formie pieni¢znej (przelew) musi zosta¢ zaksiggowane na rachunku
Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert (dzien, godzina, minuta sktadania
ofert).

. Kserokopi¢ potwierdzenia zlozenia wadium w formie pienig¢znej nalezy dotaczy¢

do oferty.
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11.

12.

13.

. W przypadku wadium wnoszonego w porgczeniu lub gwarancji, oryginat dokumentu

nalezy zlozy¢ osobno w kopercie zawierajacej ofertg, wilaczajagc do oferty kopig
dokumentu.

Nie wniesienie wadium w terminie okreslonym w niniejszej SIWZ spowoduje
wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta zostanie
uznana za odrzucona.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca zgodnie z art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp pozostanie zwigzany ofertg przez
okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane, zlagczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacjg.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg 1 czytelng technikg biurowa.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg¢ upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta i1 os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania i skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, o$wiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosSci
odpowiadajacej cenie oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobg/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru,
oraz dolaczone do oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginalu lub
kopii potwierdzonej notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych pelnomocnictw.

. Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan

w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.
Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
Z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zalaczone o$wiadczenia, tlumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedna osobg upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zarowno oryginatow oswiadczen i dokumentow, jak tez
ich poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopii.

Jezeli wedtlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, musi zastrzec, ze nie moga by¢
one udostgpniane, oraz wykaza¢ , iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Dane te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

opisanej: ,,Informacje bedace tajemnica przedsigbiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa. W innym przypadku wszystkie informacje
zawarte w ofercie beda uwazane za ogolnie dostepne i moga by¢ udostepnione
pozostatym wykonawcom razem z protokotem postgpowania. Zastrzezenie informacji,
danych, dokumentéw lub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw 0 nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zalaczniki, o$wiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.

Jezeli oferta jest skladana przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢
0 udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcow, ktorzy beda ubiegaé sie wspolnie o udzielenie zamdwienia musi
by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

W przypadku oferty skladanej przez WykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamdéwienia do oferty musi by¢ zalaczony dokument ustanawiajacy
petnomocnika  Wykonawcow  wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢
ztozone w formie oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéow, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 6, kopie dokumentdéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.

Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zataczonego do SIWZ wzoru
(Zalacznik nr 2 do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 nie
spowoduje odrzucenia oferty. Jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w ztozonej ofercie
znalazly si¢ wszystkie o§wiadczenia zawarte we wzorze oferty.

Oferta musi ponadto zawierac:

A. Ceng za calo$¢ zamowienia.

B. Wypehiony formularz ofertowy —zgodnie z zapisami ust. 19 niniejszego Rozdziatu.

C. Oswiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale VI SIWZ.

D. Informacj¢ o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem 111 pkt 12 SIWZ.

Ofertg nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu W Polskiej Organizacji
Turystycznej, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa, XIX pigtro, sekretariat.
Opakowanie (koperta) z oferta powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:

opis zawarto$ci koperty:

»Uslugi sprzatania biur Polskiej Organizacji Turystycznej”
Nie otwiera¢ przed dniem 28 pazdziernika 2014r.

a) adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa,
b) nadawca: nazwa, dokladny adres inumery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza si¢
odcisk pieczect).

UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem

23

w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uplywem terminu
do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze
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wycofania oferty przed ostatecznym terminem skladania ofert nalezy pisemnie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umie$ci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie

z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowa¢ si¢ nazwa Wykonawcy, doktadny
adres i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty 1 wprowadzi¢ zmian w ofercie

po uplywie ostatecznego terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1

no

o s

. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Polska Organizacja Turystyczna

ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

XIX pietro - sekretariat

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28 pazdziernika 2014 r. o godz. 12:00

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajagcego W dniu 28 pazdziernika 2014 r.
0 godz. 12:30 w Sali konferencyjnej: XIX pietro POT.

Otwarcie ofert jest jawne. Obecnos¢ Wykonawcdw nie jest obowigzkowa.

Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.

XI11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Cena oferty winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjag przedmiotu

2.

3.

zamédwienia.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji
zamédwienia.

Cena — warto§¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg kupujacy jest obowigzany
zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub usluge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw i
uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku.

XIIl. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium cena — waga
100%.

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert, zgodnie z nastgpujacymi zasadami:
Kryterium ceny zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny
brutto wykonania cato$ci zamowienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie
dokonana zgodnie ze wzorem:

11



gdzie:
Cn — oznacza najnizszg zaproponowanga ceng,
Co — oznacza ceng zaproponowang W badanej ofercie,
C — liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.
3. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

=

Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu zostana powiadomieni o jego wynikach.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie
umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Wykonawca jest zobowigzany przed podpisaniem umowy do przedstawienia optaconego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie mniejsza niz 150.000,00 zt (stownie: sto pigcdziesiat tysigcy
ztotych 0/00). Brak oplaconej polisy zostanie potraktowany jako uchylenie si¢ od
podpisania umowy, w powyzszym przypadku Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy o§wiadczenie, ze osoby, skierowane do
realizacji zamowienia s3 lub beda w dniu rozpoczecia Swiadczenia uslugi
zatrudnione na podstawie umowy o prac¢. Brak zlozenia oSwiadczenia zostanie
potraktowany jako uchylenie si¢ od podpisania umowy, w powyzszym przypadku
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

5. Zamawiajacy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie
art. 94 ustawy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie

zaméOwienia, Wykonawcy zobowigzani sa dostarczy¢é Zamawiajagcemu w terminie przez

niego wyznaczonym umowe regulujaca ich wspolprace. Umowa regulujaca wspolprace

Wykonawcow sktadajacych wspolnie ofertg powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajace oferte;

2) cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byt nie
krotszy niz okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH.

1.Istotne postanowienia umowy stanowia zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w zakresie:

a) mozliwosci zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania, co obnizy
wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy z tytutu wykonywanej ustugi. W przypadku
zmniejszenia powierzchni sprzatanej w trakcie realizacji umowy, Wykonawca nie
bedzie dochodzit roszczen zwigzanych z  odpowiednim  zmniejszeniem
wynagrodzenia, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy. Zamawiajacy dopuszcza
zmiang (zmniejszenie) powierzchni przeznaczonej do sprzatania do 10% tgcznej
powierzchni podanej w niniejszej umowie;

b) zmiany os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak tez powolania
nowych, przy zastrzezeniu, ze Zamawiajacy ma prawo niewyrazenia zgody na osoby,
ktorych kwalifikacje sa nizsze niz wymagane w SIWZ na dane stanowisko. Osoby
nowe powotane do realizacji zamoéwienia réwniez musza by¢ zatrudnione na
podstawie umowy o pracg.

c) zmiany kwoty za sprzatane 1m? w czasie trwania umowy w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towarow i ustug;

-wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10.10.2002r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg;

- zasad podleganiu ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne 1 jezeli te zmiany
beda mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia publicznego

W przypadku o ktérym mowa w ust. ¢ Wykonawca bedzie musial pisemnie zwrdcié
si¢ do Zamawiajacego o zmian¢ kwoty sprzatania 1 m? powierzchni 1 jednoczes$nie
udowodni¢ iz taka zmiana jest uzasadniona.

XVIl. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w Dziale VI ustawy pzp. Srodki ochrony
prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponie$s¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec
ogtoszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy pzp.

Zalaczniki do SIWZ.:

Zalacznik nr 1 Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik nr 2 Formularz oferty,
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
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Zalacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zalacznik nr 7
Zatacznik nr 8

Wykaz ustug,
Wykaz 0sob,
Istotne postanowienia umowy

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
powierzchni wewnetrznych na 19 i1 33 p. budynku przy ul. Chatubinskiego 8, na potrzeby
Polskiej Organizacji Turystycznej.

Kazda z 0s6b wykonujacych zamdéwienie (ushugi sprzatania) musi by¢ zatrudniona
przez wykonawce lub podwykonawce lub podmiot trzeci zamowienia, na podstawie umowy o
prace z uwagi na fakt, ze pracownik skierowany do realizacji zamowienia zobowiazuje si¢
do osobistego $wiadczenia pracy oznaczonego rodzaju, w sposob ciagly, w okreslonym
miejscu i czasie, pod kierownictwem i na rzecz pracodawcy, a pracodawca zobowigzuje si¢
do =zaptaty pracownikowi wynagrodzenia oraz zapewnienia mu warunkOw pracy
bezpiecznych dla zdrowia i zycia.

ZAKRES PRAC:

1. Wykaz powierzchni podlegajacych sprzataniu:
- na 19 p. — pow. 977,00 m* (cate pictro);
- na 33 p. — pow. 748,89 m? (26 pokoi wraz z powierzchnia wspolna)

RAZEM: 1725,89 m*

2. Powierzchnie podlegajace sprzataniu powinny by¢ utrzymane w biezacej czystosci.
Wymagania szczegolowe okreslaja przewidywany harmonogram czynnosci
shuzacych utrzymaniu czystosci, jednakze w razie wystapienia potrzeby
wykonania wskazanych czynnosci porzadkowych czesciej, niz jest to wskazane w
harmonogramie, pracownicy Wykonawcy wykonaja wszelkie te czynnosci wedlug
potrzeb w ramach ceny za 1 m wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zakres prac zwiazanych z usluga codziennego sprzatania i utrzymania czystosci

na powierzchni wewnetrznej obejmuje m.in.:

1) utrzymanie czystoSci w holu, przy wejsciach do biura na pigtrach, mycie drzwi
wejsciowych, sprzatanie na korytarzach, pokojach biurowych, sekretariatach,
salach konferencyjnych, w lazienkach, itp.;

2) wycieranie kurzu i czyszczenie za pomocg S$rodkéw czysto$ci i chemicznych
powierzchni mebli biurowych, futryn i drzwi, parapetow, listew Sciennych, klamek,
powierzchni szklanych w ww. pomieszczeniach, luster, ram obrazow, wylotow
wentylacyjnych, lamp, kinkietéw, a ponadto czyszczenie zabudowy kaloryferow,
powierzchni kaloryferow - grzejnikdw oraz powierzchni gniazd (wlaczniki Swiatta
oraz gniazdka elektryczne, komputerowe i telefoniczne);

3) zewngtrzne czyszczenie monitorow, mycie podstawki i ekranu;

4) odkurzanie wyktadzin dywanowych i biurowych, usuwanie zabrudzen;

5) reczne doczyszczanie miejsc trudno dostepnych (listew przypodtogowych,
parapetow i in.);

6) oproznianie 1 czyszczenie koszy na $mieci oraz oproznianie niszczarek,
wyposazenie koszy na $mieci i niszczarek w odpowiednie do ich wielko$ci worki,
wymiana worko6w w miar¢ potrzeb, wynoszenie odpadow;

7) porzadkowanie i dezynfekowanie toalet, glazury tazienkowej, czyszczenie luster,
mycie lamperii, armatury, biezace uzupehianie $rodkéw higienicznych - papieru

aletowego, mydla, recznikow papierowych oraz od$wiezaczy powietrza;
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8) co najmniej dwa razy roku pranie wyktadziny biurowej. Pranie w pomieszczeniach
1 w terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

9) mycie okien od strony wewnetrznej co najmniej dwa razy w roku;

10) utrzymanie w czystosci urzagdzen AGD, w tym odmrazanie i czyszczenie lodowek
co najmniej raz na 3 miesigce

11) zmywanie naczyn w kuchniach po spotkaniach.

Wykonawca czynnosci okreslone w powyzszym zakresie bedzie wykonywal w godzinach
nie kolidujacych z godzinami pracy Zamawiajgcego, w dni robocze Zamawiajgcego po
godzinach pracy firmy, nie wczesniej niz od godz. 17:15 i w razie koniecznosci przed
rozpoczeciem pracy firmy, nie pozniej niz do godz. 7:00 oraz w inne niz wczesniej
wskazane dni tygodnia.

Wymagane przez Zamawiajacego Srodki:

— $rodki do mycia powierzchni szklanych;

— specjalistyczne srodki chemii gospodarczej do czyszczenia monitoréw, zawierajace
sktadniki bakteriobdjcze i1 antystatyczne, dzigki ktérym na powierzchni urzadzenia
powstaje antyseptyczna powloka zabezpieczajaca przez pewien czas. Stosowane
srodki przez Wykonawce do czyszczenia beda bezpiecznymi dla urzadzen
poddanych czyszczeniu i dla otoczenia, bedg oryginalne, fabrycznie nowe
1 spelniajagce wymagania urzadzen, do ktérych sa przeznaczone i rekomendowane
przez producentow;

— preparaty dezynfekcyjne do mycia poétek na regatach i blatéw biurek;

— $rodki do sprzatania sanitariatow — profesjonalne $rodki do mycia, czyszczenia,
dezynfekcji, usuwania kamienia i rdzy (ptyny, mleczka);

— wszystkie worki na odpady — odpowiedniej wielkosci do koszy, do ktorych beda
stosowane, do koszy na odpady i do niszczarek, odpowiedniej trwatos$ci 1 grubosci;

— $rodki higieniczne do sanitariatow - mydlo w ptynie do dozownikow, biate o
przyjemnym zapachu, o wlasciwosciach myjaco-pielegnacyjnych, z dodatkiem
prowitaminy B5 lub pochodnych lanoliny 1 substancji zapobiegajacych wysuszaniu
si¢ skory; papier toaletowy w rolkach oraz do bebndéw — biaty, biatos¢ min. 75%,
mieckki, gramatura min. 2 x 19 g/m?% co najmniej dwuwarstwowy, gofrowany,
niepylacy; reczniki papierowe sktadane — biate, bialo§¢ min. 75%, miegkkie, co
najmniej dwuwarstwowe, gofrowane, niepylace; kostki zapachowe i odswiezacze
powietrza (w zelu).

— plyn do rgcznego mycia naczyn usuwajacy zanieczyszczenia organiczne i tluszcze,
Ludwik lub réwnowazny, czyli o nie gorszych parametrach.

Wszelkie $rodki czystosci i chemiczne, higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia oraz
inne $rodki niezbedne dla prawidlowego wykonywania ustugi zapewnia Wykonawca.
Wszystkie one musza by¢ przystosowane do profesjonalnego sprzatania i utrzymania
czystosci.
Srodki czystosci, chemiczne i higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia przeznaczone
do nalezytego wykonania wustugi, musza posiada¢ wymagane prawem atesty
bezpieczenstwa i certyfikaty oraz spetnia¢ obowigzujace normy, muszg by¢ przeznaczone
do zastosowania zgodnie z =zaleceniami producenta produktu, oraz muszg byc¢
I daﬁggizczone do stosowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, powinny takze by¢
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wlasciwej jakosci 1 stosowne do obiektu uzytecznosci publicznej, w ktorym majg by¢
uzywane.

Srodki czystoéci chemiczne i higieniczne Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu
do zaakceptowania przed przystapieniem do wykonania ustugi. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zadania zmiany srodka chemicznego lub higienicznego w przypadku, gdy nie
spetnia on oczekiwan co do jakos$ci i zapachu.

ZAKRES I CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA

| Codziennie oraz w miare potrzeb zglaszanych przez nadzorujacego pracownika
nalezy:

Sale konferencyjne, pokoje, pomieszczenia biurowe, sekretariaty, inne

Odkurza¢ powierzchnie pokryte wykladzing dywanowa i biurowa.

Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynno$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak
1. aby nie pozostaty zadne $cinki papieru, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezaco
usuwanie zabrudzen (np. plamy po napojach), pracownik wykonawcy moze odstapié
od wykonania czynnosci danego dnia tylko i wytgcznie na prosbg pracownika
zajmujacego dany pokoj.

Woyciera¢ kurz z mebli, krzesel i foteli, biurek, parapetow, stojakow, lampek
oswietleniowych, polek, szafek.

Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, w przypadku mebli rowniez z dodatkiem
2. preparatu do czyszczenia mebli, wytrze¢ nalezy rowniez powierzchni¢ pod
klawiatura, telefonem, stojakami na dokumenty, za monitorem, na nogach i ptozach
od foteli, itp., wytarta powierzchnia nie moze nosi¢ §ladow odciskow palcow, smug,
wylanych napojow, zaciekéw, okruchdw itp., w razie koniecznosci powierzchnie
nalezy wytrze¢ do sucha.

Oproéznia¢ i wynosi¢ Smieci z koszy (w razie zabrudzen kosz nalezy wytrze¢ na

3. mokro), makulature z oznaczonych tekturowych pudel oraz z worki ze Scinkami
z niszczarek, wlozy¢ nowe worki na Smieci, $cinki — czynnosci na biezgco.

4, Zewnetrzne czyszczenie monitorow (mycie podstawki i ekranu), klawiatur.
Czynnos$¢ nalezy wykonywac specjalistycznymi srodkami do czyszczenia.

5 Wynosi¢ zebrane worki z odpadami (niedopuszczalne jest, aby worki ze

Smieciami pozostawaly w budynku przez calg noc).
Czynnos¢ nalezy wykonywac na biezaco.

Korytarze, hole windowe

Odkurza¢ powierzchnie pokryte wykladzina dywanowa.

6. Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynnos¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak
aby nie pozostaly zadne papierki, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezaco
ot %ﬁmanie zabrudzen (np. plamy po napojach).
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My¢, czysci¢ drzwi szklane, w tym drzwi wejsciowe do budynku i utrzymywac je

na biezaco w czystosci.

Czynno$¢ nalezy wykonywaé¢ na wilgotno, z dodatkiem specjalistycznego,
profesjonalnego preparatu do czyszczenia powierzchni szklanych, powierzchni¢
nalezy wytrze¢ do sucha i wypolerowa¢ tak, aby nie zostaly smugi, zacieki, tluste
plamy, odciski palcow itp.

Lazienki i toalety

Dezynfekowaé¢ klamki w drzwiach prowadzacych do toalet i bezposrednio do
kabin WC.

Czysci¢ podajniki na mydlo, papier toaletowy i reczniki papierowe oraz na
biezaco je uzupelniac.

Czynno$¢ nalezy wykonywaé na wilgotno, podajniki nalezy doczysci¢ 1 czyscic
zardbwno z zewnatrz jak i wewnatrz, w razie koniecznosci usunaé rysy, wytrze¢ do
sucha tak, aby nie pozostawaly smugi i1 zacieki; podajniki wycieramy kazdorazowo
przy kontroli stanu toalet, niedopuszczalne jest pozostawianie artykutow
higienicznych poza podajnikami.

10.

Czysci¢, umy¢, zdezynfekowac i wypolerowa¢ muszle klozetowe, deski klozetowe,
pisuary, umywalki i baterie lazienkowe, usunaé zacieki, osady, rdze¢ i kamien.
Umy¢ i wypolerowa¢ glazure w miejscach najbardziej narazonych na brudzenie,
zacieki, pylenie z r¢ecznikow w podajnikach itp., uzy¢ odSwiezacza powietrza.
Czynnos¢ nalezy wykonywa¢ z dodatkiem specjalistycznych, adekwatnych do danej
powierzchni  $rodkow chemicznych, posiadajagcych wlasciwosci czyszczace,
dezynfekujace, usuwajace kamien i osady, od§wiezajace, po umyciu powierzchni¢
nalezy wytrze¢ 1 wypolerowa¢. Wyczyszczona powierzchnia nie moze nosi¢ sladow
brudu, osadéw kamiennych, rdzy, smug, zaciekdéw, odciskow palcow, itp. Muszle
klozetowe, pisuary 1 umywalki nalezy rowniez wyczysci¢ z zewngtrznej strony,
nalezy umy¢ takze rur¢ odptywowa, w pojemniku na szczotk¢ wc nalezy pozostawi¢
niewielka 1lo$¢ srodka czyszczacego do toalet, odswiezy¢ powietrze.

11.

Zalewa¢ woda z dodatkiem Srodka biologicznego kratki Sciekowe (odplywowe)
w toaletach, wraz z ich czyszczeniem.

Kuchnie

12.

Mycie podlég na mokro.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak aby nie pozostaly Zadne $cinki papieru,
okruchy, , itp. oraz plamy po napojach

13.

Mycie naczyn

Codzienne, doktadne mycie zastawy firmowe;.

Pozostawienie ptynow do naczyn i gabeczek do czyszczenia naczyn, tak aby
pracownicy w ciggu dnia mieli mozliwo$¢ pozmywania swoich naczyn.
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Czyszczenie sprzetu AGD
Mycie mikrofalowek, ekspresow do kawy. Czynno$¢ nalezy wykonywac z dodatkiem

14. specjalistycznych, adekwatnych do danego wurzadzenia $rodkow chemicznych,
posiadajacych ~ wlasciwosci  czyszczace, dezynfekujace, usuwajace osady,
od$wiezajace, po umyciu powierzchni¢ nalezy wytrzec

. 1 raz w tygodniu (tj. w kazdy poniedzialek) lub dodatkowo w miar¢ potrzeb

zglaszanych przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:
My¢ i konserwowaé preparatami krzesta i fotele tapicerowane, meble, biurka,

1. krzesla, fotele i pozostale meble.

Nalezy doktadnie przy uzyciu wilgotnej $cierki umy¢ powierzchnie a nastgpnie uzy¢
specjalistycznego preparatu do konserwacji mebli.
Odkurza¢ i my¢ na mokro kaloryfery, zabudowy kaloryferéw, parapety.

2. Nalezy doktadnie wytrze¢ a nastepnie na mokro zmy¢ z dodatkiem specjalistycznego
preparatu.

3. Wycieraé¢ kurz i zmywa¢ na mokro drzwi, futryny, balustrady, klamki.

Czysci¢ obrazy, lustra i lampy biurkowe.
Czynno$¢ nalezy wykona¢ na wilgotno, z dodatkiem specjalistycznego,

4. profesjonalnego preparatu do czyszczenia powierzchni szklanych, powierzchnie nalezy
wytrze¢ do sucha i wypolerowaé tak, aby nie zostaly smugi, zacieki, thuste plamy,
odciski palcow itp.

Whyciera¢ gasnice.

. Czynno$¢ nalezy wykona¢ na wilgotno, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
uniknig¢cia smug, zaciekow itp.

6. Usuwa¢ ze Scian (m. in. na korytarzach, schodach, holu kasowym, szatni) plam ze
Scian zmywalnych, Sciaga¢ pajeczyny.

I1l. | 1raz w miesigcu (tj. w poniedzialek) lub dodatkowo w miare¢ potrzeb zglaszanych

przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:
Wyciera¢ kurz z listew S$ciennych i przypodlogowych, wylacznikow pradu,
powierzchni gniazd.

1. Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng Scierka, wytarta powierzchnia nie moze nosié
$ladow odciskow palcow, smug, itp.; w razie konieczno$ci powierzchni¢ nalezy
wytrze¢ do sucha.

My¢ glazure w toaletach.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ na mokro, z dodatkiem specjalistycznego detergentu,

2. wytrze¢ do sucha, wypolerowaé, umyta powierzchnia nie moze nosi¢ $ladow kurzu,
zaciekow, smug, odciskow palcow, czynno$¢ nalezy wykona¢ na catej powierzchni
wytozonej glazurg.

3 Czyscid i doczyszcezaé fugi na podlogach w toaletach.

' Nalezy uzywac specjalistycznych preparatow chemicznych, adekwatnych do
czyszczonej powierzchni.

. -
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My¢ klosze oSwietleniowe nad lustrami w toaletach.
Czynnos¢ nalezy wykona¢ wilgotna $cierka, klosz wytrze¢ do sucha i wypolerowac.

Czysci¢ obustronnie wszystkie drzwi, klamki, szyldy, wizytowki oraz napisy.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
unikni¢cia smug, zaciekOw itp.

My¢ kosze na Smieci.

Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng Scierkg (w razie koniecznosci roéwniez szczotka),
kosz nalezy umy¢ wewnatrz, na zewngtrz oraz doktadnie wyczysci¢ pokrywe, wytrzec
do sucha.

Scieraé kurz z mebli wysokich, tj. szaf, regalow.

Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng scierka w przypadku mebli, na ktoérych ustawione
sa przedmioty nie dajace si¢ przesungé, nalezy wytrze¢ powierzchnie i1 miejsca
dostepne.

Czynnosci wykonywane w trakcie obowiazywania umowy

Pranie wykladziny biurowej z zastosowaniem $rodka impregnujgcego.
Dwa razy w okresie wykonywania umowy. Pranie w pomieszczeniach i w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Trzepaé, pra¢ i suszy¢ maty wejsciowe.

Mycie lodowek
Lodowki nalezy umy¢ wewnatrz (tfacznie z potkami). Czynnos¢ nalezy wykonac 1 raz
na 3 miesigce.

Czysci¢ 1 my¢ wyloty otworow wentylacyjnych na Scianach i sufitach.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng Scierka, z dodatkiem specjalistycznego preparatu
do czyszczenia. Nie rzadziej niz 1 raz w kwartale i wedtug potrzeb.

Mycie okien od strony wewnetrznej.
Czynno$¢ nalezy wykonywa¢ przy uzyciu odpowiednich $rodkéw czystosci, CO
najmniej 2 razy w roku.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa 1 adres podmiotu sktadajacego oferte:

NUMEE tRIETONU: ..o

INUMEE FAKSU: ettt e e e e e e e e e e e e e e e e

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym sktadamy niniejsza ofertg na:
»Uslugi sprzatania biur Polskiej Organizacji Turystycznej”

Cena Miesi¢czna | Calkowita cena
. cena brutto za caly
Czynno§é J.m. .be tllﬁ(s)tia Ci?;l;gvl‘;ta calkowita okres umowy
e o ¢ brutto (z) | (24 miesiace)
y [C x D] [E x 24]
A B C D E F
sprzatanie 1m°
powierzchni | miesiecz 1725,89 m?
biurowych nie

Cena calkowita brutto za caly okres obowiazywania umowy Wwynosi:
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Cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om obejmuje
(jezeli dotyczy):

1. Oswiadczam/-y, ze:

1) przedmiot zaméwienia wykonamy w terminach okre§lonych w SIWZ;

2) zapoznaliSmy si¢ z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajacego w
SIWZ, w szczegblnosci w OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, akceptujemy je
i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

3) uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia;

4) akceptujemy istotne postanowienia umowy i wyrazamy zgod¢ na zawarcie umowy
bez jakichkolwiek zastrzezen i wytaczen sporzadzonej na jego podstawie;

5) cena zawiera wszelkie koszty niezbgedne do wykonania zamowienia, wynikajace
wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktoérych
nie mozna wykonaé¢ przedmiotu zamowienia. Oswiadczam/-y, ze przewidzieliSmy
wszystkie okolicznos$ci, ktore majag wpltyw na ceng zamowienia;

6) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia upltywu terminu
sktadania ofert.

2. Oferta zostala ztozonana ...............cccoonn... stronach.

3. Do oferty dotaczono stanowiace jej integralng czes¢:

(data, imig¢ i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na ,,Ustugi sprzatania biur Polskiej Organizacji Turystycznej”.

W imieniu:

(pelna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczamy, ze na dzien sktadania ofert spetniamy warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem
$swiadom odpowiedzialnos$ci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imig¢ i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na ,,Ustugi sprzatania biur Polskiej Organizacji Turystycznej”.

W imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)

o$wiadczamy, ze na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia

z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem
swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG
Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca zrealizowal w ciggu ostatnich 3 lat
przed terminem sktadania ofert:

Opis przedmiotu zaméwienia Rodzaj
Nazwa i gd res (musi pot’W1erdzac spelmame Data wykonania doswiadczenia
Lp. Odbiorcy warunkow postawionych przez Zaméwienia (wlasne,
zamoéwienia Zamawiajacego, w tym wielkos¢ podwykonawcy,
sprzatanych powierzchni) innego podmiotu)

minimum 2 ustugi poréwnywalne z przedmiotem niniejszego zaméwienia. Zamawiajacy przez ustuge
porownywalng rozumie zrealizowanie takiej ushugi, ktérej czas realizacji na podstawie jednej umowy
wynosi minimum 12 miesiecy 1 dotyczy $wiadczenia uslug w zakresie kompleksowego sprzatania
budynkéw biurowych o porownywalnej powierzchni z przedmiotem zamowienia, tj. CO najmniej o
powierzchni 1500 m?.

Data zawarcia

UMOWY....ooovveinnnn...
1. " .
Data zakonczenia
UMOWY.....coeunnnee
Data zawarcia
UMOWY..ieeiennnnnn..
2.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zataczyt wykaz wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazatl, czy doswiadczenie, na ktore si¢ powotuje jest jego wiasnym
doswiadczeniem, czy doswiadczeniem innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw 1 udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegolno$ci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia

POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawdg albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamoéwienia, podlega karze
pozbawienia wolnos$ci od 3 miesigcy do lat 5.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

25




Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB

ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca i ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia *

Osoby, ktore beda | Zakres wykonywanych Posiadane Informacja
L uczestniczy¢ w czynnosci w doswiadczenie 0 podstawie do
P- wykonywaniu przedmiotowym dysponowania
zamoOwienia postepowaniu 0sobg*/**
[ ]cp najmnie) 6 [ ] zatrudniona przez
miesigczne wykonawce
doswiadczenie [ Jlub
1 w wykonywanlu pl:a(.: podwykonawce
utrzymania czystosci [ ] lub podmiot
(spr.zqtanla)’ trzeci, na podstawie
pomieszczen
biurowych | e
[] €0 najmni€) 6 [ ] zatrudniona przez
rmes1¢czne_ wykonawcq
doswiadczenie [ Jlub
2 w wykonywanlu prag podwykonawce
utrzymania czystosci [ ] lub podmiot
(sprzatania) trzeci, na podstawie
pomieszczen
biurowych | e
[] €0 najmni€) 6 [ ] zatrudniona przez
miesieczne W konawce;
doswiadczenie y[ Jlub
3 w wykonywanlu p':a(.: podwykonawce
utrzymania czystosci [ ] lub podmiot
(sprzatania) trzeci, na podstawie
pomieszczen
biurowych | e

: nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa 0 prace, umowa
zlecenie, itp. Ponadto jezeli Wykonawca bedzie polegat na osobach innych podmiotow zdolnych do wykonania
zamdOwienia, niezaleznie od charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkdéw, zobowigzany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia. W tym celu musi w
szczegoblnosci przedstawi¢ pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia

**%

Wykonawca potwierdza doswiadczenie zgloszonych oso6b oraz podstawe do dysponowania tymi osobami
poprzez postawienie znaku ,,x” w kratce przy spelnianym warunku. Nie zaznaczenie warunkow spowoduje, ze
Zamawiajacy nie uzna danej osoby za spelniajaca warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SIWZ.

..................................................................... (data, imig i
nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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POLSKA

( A ORGANIZACJA
o SL-\ TURYSTYCZNA
TN Zalacznik nr 7 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy

Wykonawca zostal wybrany w trybie art. 39 (przetarg nieograniczony) ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013, poz.907 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zamowienia bedzie wspotfinansowane przez Unig

Europejska.
Poszczegdlne zamowienia  realizowane w ramach umowy beda pokrywane
z nastepujacych zrédet:

- Polska Organizacja Turystyczna $rodki statutowe
- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
na lata 2007-2013)

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania
pomieszczen biurowych, sanitarnych 1 komunikacyjnych na 19 p. oraz 33 p.
wyszczegolnionych w zalaczniku nr 2 do umowy (zakres i czestotliwo$¢ wykonywania prac).

§2
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreSlony tj. od dnia 02.01.2015 r. do dnia
31.12.2016r.

§3

1. Do realizacji niniejszej umowy Wykonawca zapewni :
a. 2 osoby sprzatajace na 19 pigtrze budynku
b. 1 osobe sprzatajace na 33 pigtrze budynku

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji, nie pozniej niz w dniu
podpisania umowy list¢ pracownikow wyznaczonych do wykonania prac objetych
umowa z podzialem na poszczegdlne pigtra oraz zlozy o$wiadczenie, Ze osoby
skierowane do realizacji przedmiotowego zamodwienia sg zatrudnione na podstawie
umowy o prac¢ W przypadku gdy na liScie beda inne osoby niz wskazane w ofercie,
Wykonawca bedzie zobowigzany udowodni¢, ze osoby te posiadaja kwalifikacje nie
gorsze od tych wymaganych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z
zastrzezeniem ust. 4.

3. Zmiana pracownikdw wyznaczonych do wykonywania prac obj¢tych umowa wymaga
pisemnego powiadomienia Zamawiajacego przez Wykonawce z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem oraz akceptacji Zamawiajacego.

4. W przypadku konieczno$ci naglej zmiany pracownika wyznaczonego do realizacji prac
objetych umowa Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajacego telefonicznie z
jednoczesnym przestaniem drogg faxows, mailowa zgloszenia pracownika, informacji
o jego kwalifikacjach i1 oswiadczenia, Ze jest zatrudniony na podstawie umowy o pracg.

5. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie skierowa¢ do wykonywania prac innego

T.1rél¢':¥(|:0\</vnika w przypadku:
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a. Nie przybycia do pracy pracownika wyznaczonego do wykonywania prac
porzadkowych 1 utrzymania czystosci,
b. Przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajacym mu wykonywanie obowigzkow.

6. Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego, zobowigzuje si¢ przedstawi¢ biezace
dokumenty potwierdzajace, ze przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby bedace
pracownikami, o ktorych mowa w ust. 2. oraz ztozy oswiadczenie, ze osoby
wykonujace zamowienie sg zatrudnione na podstawie umowe o pracg.

§ 4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscia,
przestrzegajac przepisOw i ustalen niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajacego o stwierdzonych awariach
lub uszkodzeniach instalacji sanitarnych 1 kanalizacyjnych, uniemozliwiajacych
sprzatanie, a Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego ich usunigecia. W razie
braku art. higienicznych, zawiadomienie o tym fakcie zostanie przestane na maila:
............................................... lub tel: .................ocooii... Wykonawca
zobowigzuje si¢ dostarczy¢ je w ciagu 2 godzin.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

1) jakos¢ swiadczonych ustug;

2) za szkody w mieniu i na osobach, powstate na skutek czynu niedozwolonego,
z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, chyba ze niewykonanie lub
nienalezne wykonanie umowy jest nastgpstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci;

3) higieng oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzatania pomieszczen.

4. Osoba nadzorujgca wykonywanie zamowienia ze strony Zamawiajgcego jest Agata
Bedla nr tel. 22 536 70 70 lub 22 536 70 01

5. Osobg nadzorujaca i kontrolujgcg wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy
]

6. Zmiana osoby uprawnionej do nadzoru i kontroli wykonywania przedmiotu umowy
wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiajacego przez Wykonawce z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem.

7. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac objetych umowa innym podmiotom,
chyba ze poinformowal o tym w momencie skladania oferty.

§5
1. Zamawiajacy wyda pracownikom Wykonawcy karty dostgpu z obowigzkiem zwrotu w
dniu zakonczenia realizacji umowy. W przypadku zniszczenia lub zgubienia kart, ich
kosztem obcigzony zostanie Wykonawca poprzez potracenie z wynagrodzenia
miesiecznego. Fakt rozliczenia si¢ z kart zostanie ujety w protokole za ostatni miesigc
wykonywania ustugi, sporzadzonym przez osob¢ nadzorujacg wykonanie zamowienia
ze strony Wykonawcy.
2. Pracownik wyznaczony przez Wykonawce otrzyma klucze do pomieszczen za
potwierdzeniem odbioru.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przechowywaé klucze od pomieszczen biurowych
w miejscu niedostepnym dla innych uzytkownikoéw biura.
4. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:
1) zamykania po zakonczeniu sprzatania drzwi pomieszczen,
2) odkurzania pokoi, S$cierania kurzy z biurek, szaf, lamp, parapetow i innych
przedmlotow bedacych w pomieszczeniach uzywajac do tego wtasciwych preparatow.
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1.

3) wylaczania urzadzen elektrycznych (za wyjatkiem urzadzen komputerowych
1 faxoéw), $wiatet oraz zakrecania punktow czerpania wody.
4) zglaszania osobie wskazanej w §4 ust. 4 niniejszej umowy oraz pracownikom ochrony
obiektu nastepujgcych faktéw i zdarzen natychmiast po ich ujawnieniu:
a) zgubienie kluczy do pomieszczen lub kart dostepu,
b) awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnos$ci urzadzen c.o. i wod.-kan.,
c) wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, ktéore moga mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo
mienia i obiektu Zamawiajacego.

§6
Koszt sprzatania 1m® powierzchni wynosi ................ zt brutto w skali miesigca
kalendarzowego, przy czym wynagrodzenie tgczne za realizacje umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty e —————— brutto stownie

Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia nastapi, po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego, w rozbiciu na 3 faktury o warto$ci proporcjonalnej do
wielkosci powierzchni wskazanej w lit. a, b 1 ¢ niniejszego ustepu, w terminie 14 dni od
daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury. Faktury beda
opisywane w nastepujacy sposob:
a) Utrzymanie czystosci w budynku przy ul. Chalubinskiego 8 w Warszawie
W okresie ..........cooiiiiiiiinnin na podstawie UMOWY Nr.................... pokoje wraz z
powierzchnia wspdlng co daje 250,2 m?® na potrzeby DFE

Nr pokoju

3375

3376

3377

3378

3379/79%

3351

3352

3371

b) Utrzymanie czystosci w budynku na ul Chatubinskiego 8 w Warszawie w okresie
.................................. na podstawie Umowy nr ..................... pokoje wraz z
powierzchnia wspdlna co daje 122,18 m® na potrzeby Dziatania 6.3 POIG
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Nr pokoju
1902

1903

1906

1907

¢) Utrzymanie czystosci w budynku na ul Chalubinskiego 8 w Warszawie

W OKI€SIC ..ovvviniieniiiiiiiiiiiiiiannen, na podstawie UMOWY Nr .....................
pokoje wraz z powierzchnia wspolna (dotyczy pokoi na 19 p. oraz 33 p.) co daje
1353,51 m?.

3. Dniem zaptaty bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§7
1. Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$§¢ zmniejszenia powierzchni sprzatanej
o 10%, co obnizy miesi¢gczny koszt realizacji zamowienia. Wykonawcy nie bedzie
przyshugiwalo z tego tytutu zadne roszczenie finansowe wobec Zamawiajacego.
2. Kwota za sprzatane 1m? w czasie trwania umowy moze ulec zmianie, jezeli
w okresie realizacji umowy nastgpi zmiana:
a) - stawki podatku od towaroéw i ushug;
b) - wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg;
€) - zasad podleganiu ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne i jezeli te zmiany
beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia publicznego.
3. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2 Wykonawca bedzie musiat pisemnie zwrocié si¢
do Zamawiajacego o zmiang kwoty wynagrodzenia za sprzatania 1 m? powierzchni i
jednoczesnie udowodni¢ iz taka zmiana jest uzasadniona.

§8
1. Wykonawca zapewnia, ze wszystkie osoby wyznaczone przez niego do realizacji niniejszej
umowy posiadajag odpowiednie kwalifikacje oraz przeszkolenia i uprawnienia wymagane
przepisami prawa (W szczegolnosci przepisami BHP i PPOZ) oraz s3 zatrudnione na umowe
0 prace.
2. Wykonawca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ za:

a) przeszkolenie zatrudnionych przez siebie 0sob w zakresie przepisow BHP,

b) posiadanie przez te osoby wymaganych badan lekarskich,

c) za jakos¢ swiadczonych ustug, w szczegdlnosci w przypadku nienalezytego
wykonania,

d) Za szkody w mieniu i na osobach Zamawiajgcego i osobach trzecich powstate w
wyniku czyny niedozwolonego, z niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkow okreslonych w umowie, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.
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3. Wykonawca przedstawi przed podpisaniem umowy informacje na piSmie o mozliwosci
wejscia na teren budynku w porozumieniu z Szefem Ochrony.

§9

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, co ustali
komisja ztozona z przedstawicieli Zamawiajacego, po zawiadomieniu osoby
nadzorujacej ze strony Wykonawcy, ktora moze uczestniczyé w ustaleniach komisji,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym.

2. Umowa moze rowniez ulec rozwigzaniu po 3 krotnym pisemnym (np. e-mail, fax)
wykazaniu przez Zamawiajacego nienalezytego wykonania ustugi zwlaszcza nie
posprzatania toalety, braku srodkéw czysto$ci, nie sprzatania powierzchni, brudne biurka
-z zachowaniem 1 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

3. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku
powziecia informacji o tym, ze pracownicy wykonujacy zamoéwienie nie sg zatrudnieni
na umowy o pracg, w terminie 60 dni od powzigcia wiedzy o tej okolicznosci.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo powiedzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytulu wykonania czg¢sci umowy.

5. Odstgpienie od umowy moze nastagpi¢ w przypadku, gdy Ministerstwo Gospodarki
(Instytucja Posredniczaca dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka)
odmoéwi dalszego wspotfinansowania projektu, do czego jest uprawniona na mocy
umowy o dofinansowanie projektow w ramach Dzialania 6.3 POIG, o ile Zamawiajacy
zawiadomi na pismie o tym fakcie Wykonawcg w terminie 30 dni od dnia pozyskania
informacji.

§10
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

a) W wypadku odstgpienia od umowy/rozwigzania umowy przez Wykonawce lub przez
Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, w
wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia brutto za przedmiot umowy, wskazanego
w §6 ust. 1.

b) W wypadku zglaszania, do protokotu odbioru, uwag przez Zamawiajgcego,
dotyczacych nienalezytej jakoSci wykonania przedmiotu niniejszej umowy,
w wysokosci 15% miesiecznego wynagrodzenia brutto przystugujacego Wykonawcy
za przedmiot umowy.

¢) Kary umowne mogg by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy,
niezaleznie od kar umownych moze dochodzi¢ odszkodowania w pelnej wysokosci
szkody, na zasadach ogolnych.

§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego
2. Jakiekolwiek zmiany i uzupelnienia do niniejszej umowy wymagajg pisemnej zgody obu
stron pod rygorem niewaznos$ci. Zmiany takie moga by¢ dokonywane jedynie w formie
aneksoéw do niniejszej umowy.
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§ 12
Ewentualne spory mogace powsta¢ na tle realizacji umowy strony podaja pod rozstrzygnigcie
przez wlasciwy sad.

§ 13

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Integralng czg¢$cig umowy sg nastepujace zatgczniki:
Nr 1 - Oferta na wykonanie prac sprzatania

Nr 2 - Zakres i czestotliwo$¢ wykonywania prac
Nr 3 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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Zalacznik nr 2 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
powierzchni wewnetrznych na 19 1 33 p. budynku przy ul. Chatubinskiego 8, na potrzeby
Polskiej Organizacji Turystycznej.

Kazda z os6b wykonujacych zaméwienie (ushugi sprzatania) musi by¢ zatrudniona
przez wykonawce lub podwykonawce lub podmiot trzeci zamowienia, na podstawie umowy o
prace z uwagi na fakt, ze pracownik skierowany do realizacji zamdowienia zobowiazuje si¢
do osobistego $wiadczenia pracy oznaczonego rodzaju, w sposob ciagly, w okreslonym
miejscu i czasie, pod kierownictwem i na rzecz pracodawcy, a pracodawca zobowigzuje si¢
do =zaptaty pracownikowi wynagrodzenia oraz zapewnienia mu warunkOw pracy
bezpiecznych dla zdrowia i zycia.

ZAKRES PRAC:

1. Wykaz powierzchni podlegajacych sprzataniu:

- na 19 p. — pow. 977,00 m* (cale pietro);

- na 33 p. — pow. 748,89 m? (26 pokoi wraz z powierzchnig wspolng)

RAZEM: 1725,89 m

2. Powierzchnie podlegajace sprzataniu powinny by¢ utrzymane w biezacej czystoSci.

Wymagania szczegolowe okreSlaja przewidywany harmonogram czynnoSci

sluzacych utrzymaniu czystosci, jednakze w razie wystapienia potrzeby

wykonania wskazanych czynnosci porzadkowych czesciej, niz jest to wskazane w

harmonogramie, pracownicy Wykonawcy wykonaja wszelkie te czynnosci wedlug

potrzeb w ramach ceny za 1 m wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zakres prac zwiazanych z usluga codziennego sprzatania i utrzymania czystosci
na powierzchni wewnetrznej obejmuje m.in.:

12) utrzymanie czysto$ci w holu, przy wejsciach do biura na pigtrach, mycie drzwi
wejsciowych, sprzatanie na korytarzach, pokojach biurowych, sekretariatach,
salach konferencyjnych, w lazienkach, itp.;

13) wycieranie kurzu i czyszczenie za pomoca $rodkow czystosci i chemicznych
powierzchni mebli biurowych, futryn 1 drzwi, parapetow, listew §ciennych, klamek,
powierzchni szklanych w ww. pomieszczeniach, luster, ram obrazow, wylotow
wentylacyjnych, lamp, kinkietow, a ponadto czyszczenie zabudowy kaloryferow,
powierzchni kaloryferéw - grzejnikdw oraz powierzchni gniazd (wlaczniki $wiatta
oraz gniazdka elektryczne, komputerowe i telefoniczne);

14) zewnetrzne czyszczenie monitoréw, mycie podstawki i ekranu;

15) odkurzanie wyktadzin dywanowych i biurowych, usuwanie zabrudzen;

16) reczne doczyszczanie miejsc trudno dostepnych (listew przypodtogowych,
parapetow 1 in.);

17) oproznianie i czyszczenie koszy na S$mieci oraz oprOznianie niszczarek,
wyposazenie koszy na $mieci i niszczarek w odpowiednie do ich wielkosci worki,
wymiana workoOw w miarg potrzeb, wynoszenie odpadow;

18) porzadkowanie i dezynfekowanie toalet, glazury tazienkowej, czyszczenie luster,

l;nycie lamperii, armatury, biezace uzupetnianie srodkow higienicznych - papieru
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toaletowego, mydta, recznikow papierowych oraz od§wiezaczy powietrza,

19) co najmniej dwa razy roku pranie wyktadziny biurowej. Pranic w pomieszczeniach
I w terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

20) mycie okien od strony wewnetrznej co najmniej dwa razy w roku;

21) utrzymanie w czysto$ci urzadzen AGD, w tym odmrazanie i czyszczenie lodowek
co najmniej raz na 3 miesigce

22) zmywanie naczyn w kuchniach po spotkaniach.

Wykonawca czynno$ci okreslone w powyzszym zakresie bedzie wykonywat w godzinach
nie kolidujacych z godzinami pracy Zamawiajacego, w dni robocze Zamawiajgcego po
godzinach pracy firmy, nie wczesniej niz od godz. 17:15 1 w razie koniecznosci przed
rozpoczgciem pracy firmy, nie pozniej niz do godz. 7:00 oraz w inne niz wczesniej
wskazane dni tygodnia.

Wymagane przez Zamawiajacego SrodKki:

— $rodki do mycia powierzchni szklanych;

— specjalistyczne $rodki chemii gospodarczej do czyszczenia monitoréw, zawierajace
sktadniki bakteriobojcze 1 antystatyczne, dzigki ktorym na powierzchni urzadzenia
powstaje antyseptyczna powloka zabezpieczajaca przez pewien czas. Stosowane
srodki przez Wykonawce do czyszczenia beda bezpiecznymi dla urzadzen
poddanych czyszczeniu i dla otoczenia, beda oryginalne, fabrycznie nowe
1 spetniajgce wymagania urzadzen, do ktorych sg przeznaczone i rekomendowane
przez producentow;

— preparaty dezynfekcyjne do mycia polek na regatach i blatow biurek;

— $rodki do sprzatania sanitariatdow — profesjonalne $rodki do mycia, czyszczenia,
dezynfekcji, usuwania kamienia i rdzy (ptyny, mleczka);

— wszystkie worki na odpady — odpowiedniej wielkosci do koszy, do ktorych beda
stosowane, do koszy na odpady i do niszczarek, odpowiedniej trwatosci 1 grubosci;

— $rodki higieniczne do sanitariatéw - mydio w ptynie do dozownikéw, biale o
przyjemnym zapachu, o wlasciwosciach myjaco-pielggnacyjnych, z dodatkiem
prowitaminy B5 lub pochodnych lanoliny 1 substancji zapobiegajacych wysuszaniu
si¢ skory; papier toaletowy w rolkach oraz do bebnéw — biaty, biato§¢ min. 75%,
mickki, gramatura min. 2 x 19 g/m?® co najmniej dwuwarstwowy, gofrowany,
niepylacy; reczniki papierowe skladane — biate, bialos¢ min. 75%, migkkie, co
najmniej dwuwarstwowe, gofrowane, niepylace; kostki zapachowe i od$wiezacze
powietrza (w zelu).

— plyn do recznego mycia naczyn usuwajacy zanieczyszczenia organiczne i thuszcze,
Ludwik lub réwnowazny, czyli o nie gorszych parametrach.

Wszelkie srodki czystosci 1 chemiczne, higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia oraz
inne $rodki niezbedne dla prawidlowego wykonywania uslugi zapewnia Wykonawca.
Wszystkie one musza by¢ przystosowane do profesjonalnego sprzatania i1 utrzymania
czystosci.

Srodki czystosci, chemiczne i higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia przeznaczone
do nalezytego wykonania ushugi, musza posiada¢ wymagane prawem atesty
bezpieczenstwa i certyfikaty oraz spetnia¢ obowigzujgce normy, muszg by¢ przeznaczone

do.na%lastosowania zgodnie z zaleceniami producenta produktu, oraz musza by¢
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dopuszczone do stosowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, powinny takze byc
wlasciwe] jakosci i1 stosowne do obiektu uzyteczno$ci publicznej, w ktérym majg by¢
uzywane.

Srodki czysto$ci chemiczne i higieniczne Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu
do zaakceptowania przed przystgpieniem do wykonania ustugi. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zadania zmiany $rodka chemicznego lub higienicznego w przypadku, gdy nie
spetnia on oczekiwan co do jakosci i zapachu.

ZAKRES I CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA

| Codziennie oraz w miar¢ potrzeb zglaszanych przez nadzorujacego pracownika
nalezy:

Sale konferencyjne, pokoje, pomieszczenia biurowe, sekretariaty, inne

Odkurza¢ powierzchnie pokryte wykladzing dywanowa i biurowa.
Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynno$¢ nalezy wykonaé doktadnie, tak
15. | aby nie pozostaly zadne $cinki papieru, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezaco
usuwanie zabrudzen (np. plamy po napojach), pracownik wykonawcy moze odstapi¢
od wykonania czynnosci danego dnia tylko i wylacznie na prosbe pracownika
zajmujacego dany pokoj.

Woycieraé kurz z mebli, krzesel i foteli, biurek, parapetow, stojakéow, lampek
oswietleniowych, polek, szafek.

Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, w przypadku mebli rowniez z dodatkiem
16. | preparatu do czyszczenia mebli, wytrze¢ nalezy rowniez powierzchni¢ pod
klawiatura, telefonem, stojakami na dokumenty, za monitorem, na nogach i plozach
od foteli, itp., wytarta powierzchnia nie moze nosi¢ sladéw odciskow palcow, smug,
wylanych napojéw, zaciekow, okruchow itp., w razie koniecznosci powierzchnie
nalezy wytrze¢ do sucha.

Oproznia¢ i wynosi¢ Smieci z koszy (w razie zabrudzen kosz nalezy wytrze¢ na
mokro), makulature z oznaczonych tekturowych pudel oraz z worki ze scinkami
z niszczarek, wlozy¢ nowe worki na Smieci, Scinki — czynnosci na biezgco.

17.

18. | Zewnetrzne czyszczenie monitorow (mycie podstawki i ekranu), klawiatur.
Czynno$¢ nalezy wykonywac specjalistycznymi srodkami do czyszczenia.

Wynosi¢ zebrane worki z odpadami (niedopuszczalne jest, aby worki ze
Smieciami pozostawaly w budynku przez calg noc).
Czynnos$¢ nalezy wykonywac na biezaco.

19.

Korytarze, hole windowe
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20.

Odkurza¢ powierzchnie pokryte wykladzing dywanowag.

Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynno$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak
aby nie pozostaly zadne papierki, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezaco
usuwanie zabrudzen (np. plamy po napojach).

21.

My¢, czysci¢ drzwi szklane, w tym drzwi wejsciowe do budynku i utrzymywac je
na biezaco w czystosci.

Czynno$¢ nalezy wykonywa¢ na wilgotno, z dodatkiem specjalistycznego,
profesjonalnego preparatu do czyszczenia powierzchni szklanych, powierzchnig
nalezy wytrze¢ do sucha i wypolerowa¢ tak, aby nie zostaly smugi, zacieki, tluste
plamy, odciski palcow itp.

Lazienki i toalety

22.

Dezynfekowaé¢ klamki w drzwiach prowadzacych do toalet i bezposrednio do
kabin WC.

23.

Czysci¢ podajniki na mydlo, papier toaletowy i reczniki papierowe oraz na
biezaco je uzupelniaé.

Czynnos$¢ nalezy wykonywaé na wilgotno, podajniki nalezy doczysci¢ i czyscic
zardbwno z zewnatrz jak 1 wewnatrz, w razie konieczno$ci usungé rysy, wytrze¢ do
sucha tak, aby nie pozostawaly smugi i zacieki; podajniki wycieramy kazdorazowo
przy kontroli stanu toalet, niedopuszczalne jest pozostawianie artykutow
higienicznych poza podajnikami.

24,

Czysci¢, umy¢, zdezynfekowa¢ i wypolerowa¢ muszle klozetowe, deski klozetowe,
pisuary, umywalki i baterie lazienkowe, usuna¢ zacieki, osady, rdz¢ i kamien.
Umy¢ i wypolerowa¢ glazur¢ w miejscach najbardziej narazonych na brudzenie,
zacieki, pylenie z r¢ecznikow w podajnikach itp., uzy¢ odSwiezacza powietrza.
Czynnos¢ nalezy wykonywac¢ z dodatkiem specjalistycznych, adekwatnych do danej
powierzchni  $rodkow chemicznych, posiadajagcych wlasciwosci czyszczace,
dezynfekujace, usuwajace kamien i osady, od§wiezajace, po umyciu powierzchni¢
nalezy wytrze¢ 1 wypolerowaé. Wyczyszczona powierzchnia nie moze nosi¢ sladow
brudu, osadéw kamiennych, rdzy, smug, zaciekdéw, odciskow palcow, itp. Muszle
klozetowe, pisuary 1 umywalki nalezy rowniez wyczysci¢ z zewngtrznej strony,
nalezy umy¢ takze rur¢ odptywowa, w pojemniku na szczotke wc nalezy pozostawié¢
niewielka ilo$¢ srodka czyszczacego do toalet, odswiezy¢ powietrze.

25.

Zalewa¢ woda z dodatkiem Srodka biologicznego kratki $ciekowe (odplywowe)
w toaletach, wraz z ich czyszczeniem.

Kuchnie

26.

Mycie podlég na mokro.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak aby nie pozostaly Zadne $cinki papieru,
okruchy, , itp. oraz plamy po napojach
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Mycie naczyn

27. | Codzienne, doktadne mycie zastawy firmowe;j.

Pozostawienie ptynow do naczyn i gabeczek do czyszczenia naczyn, tak aby
pracownicy w ciggu dnia mieli mozliwo$¢ pozmywania swoich naczyn.

Czyszczenie sprzetu AGD

Mycie mikrofalowek, ekspresow do kawy. Czynno$¢ nalezy wykonywaé z dodatkiem
specjalistycznych, adekwatnych do danego wurzadzenia $rodkow chemicznych,
posiadajacych  wlasciwosci  czyszczace, dezynfekujace, usuwajace osady,
od$wiezajace, po umyciu powierzchni¢ nalezy wytrzec

28.

. 1 raz w tygodniu (tj. w kazdy poniedzialek) lub dodatkowo w miare potrzeb
zglaszanych przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:

My¢ i konserwowaé preparatami krzesla i fotele tapicerowane, meble, biurka,
7. krzesla, fotele i pozostale meble.

Nalezy doktadnie przy uzyciu wilgotnej $cierki umy¢ powierzchnie a nastgpnie uzy¢
specjalistycznego preparatu do konserwacji mebli.

Odkurza¢ i my¢ na mokro kaloryfery, zabudowy kaloryferow, parapety.

8. Nalezy doktadnie wytrze¢ a nast¢gpnie na mokro zmy¢ z dodatkiem specjalistycznego
preparatu.

9. Whyciera¢ kurz i zmywa¢ na mokro drzwi, futryny, balustrady, klamki.
Czysci€ obrazy, lustra i lampy biurkowe.

10 Czynno$¢ nalezy wykona¢ na wilgotno, z dodatkiem specjalistycznego,

" | profesjonalnego preparatu do czyszczenia powierzchni szklanych, powierzchnie nalezy

wytrze¢ do sucha 1 wypolerowac tak, aby nie zostaty smugi, zacieki, tluste plamy,
odciski palcow itp.

11 Whyciera¢ gasnice.

Czynno$¢ nalezy wykona¢ na wilgotno, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
uniknig¢cia smug, zaciekow itp.

12. | Usuwac ze $cian (m. in. na korytarzach, schodach, holu kasowym, szatni) plam ze
Scian zmywalnych, Sciaga¢ pajeczyny.

I11. | 1 raz w miesiacu (tj. w poniedzialek) lub dodatkowo w miare¢ potrzeb zglaszanych
przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:

Wyciera¢ kurz z listew S$ciennych i przypodlogowych, wylacznikow pradu,
powierzchni gniazd.

Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng Scierka, wytarta powierzchnia nie moze nosi¢
$ladow odciskow palcow, smug, itp.; w razie konieczno$ci powierzchni¢ nalezy
wytrze¢ do sucha.

My¢ glazure w toaletach.
9. Czynno$¢ nalezy wykona¢ na mokro, z dodatkiem specjalistycznego detergentu,
wytrze¢ do sucha, wypolerowaé, umyta powierzchnia nie moze nosi¢ $ladéw kurzu,

. zaciekow, smug, odciskow palcow, czynno$¢ nalezy wykona¢ na catej powierzchni
- i
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wytozonej glazurg.

10.

Czyscic i doczyszcezaé fugi na podlogach w toaletach.
Nalezy uzywac specjalistycznych preparatow chemicznych, adekwatnych do
czyszczonej powierzchni.

11.

My¢ klosze oSwietleniowe nad lustrami w toaletach.
Czynnos¢ nalezy wykonaé wilgotna $cierka, klosz wytrze¢ do sucha i wypolerowac.

12.

Czysci¢ obustronnie wszystkie drzwi, klamki, szyldy, wizytowki oraz napisy.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
uniknigcia smug, zaciekow itp.

13.

My¢ kosze na Smieci.

Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng Scierkg (w razie koniecznosci roéwniez szczotka),
kosz nalezy umy¢ wewnatrz, na zewngtrz oraz doktadnie wyczysci¢ pokrywe, wytrzec
do sucha.

14.

Sciera¢ kurz z mebli wysokich, tj. szaf, regaléw.

Czynnos¢ nalezy wykonaé wilgotng Scierka w przypadku mebli, na ktoérych ustawione
sa przedmioty nie dajace si¢ przesungé, nalezy wytrze¢ powierzchnie i miejsca
dostepne.

Czynno$ci wykonywane w trakcie obowiazywania umowy

Pranie wykladziny biurowej z zastosowaniem Srodka impregnujacego.
Dwa razy w okresie wykonywania umowy. Pranie w pomieszczeniach i w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Trzepaé, prac i suszy¢ maty wejsciowe.

Mycie lodowek
Lodowki nalezy umy¢ wewnatrz (tacznie z poétkami). Czynnos¢ nalezy wykonaé 1 raz
na 3 miesigce.

Czysci¢ i my¢ wyloty otworow wentylacyjnych na Scianach i sufitach.
Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, z dodatkiem specjalistycznego preparatu
do czyszczenia. Nie rzadziej niz 1 raz w kwartale 1 wedtug potrzeb.

10.

Mycie okien od strony wewnetrznej.
Czynno$¢ nalezy wykonywac przy uzyciu odpowiednich srodkdéw czystosci, co
najmniej 2 razy w roku.
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Zalacznik nr 3 do Umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Warszawie W dniu .........ccceeeveeennennee. r. pomigdzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubinskiego 8, 00-613, NIP
526-020-80-94, REGON: 016213775, zwang dalej Zleceniodawca,

........................ z  siedzibd W NIP
................................. ,REGON ............................ zwang dalej Zleceniobiorca.

§1
OsSwiadczenia stron

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych objetych
zbiorem danych osobowych o nazwie: ,,Zbior danych osobowych pracownikéw”.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi $rodkami, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami umozliwiajacymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych 1
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz przygotowal stosowng dokumentacj¢ wymagang
od podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

§2
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zleceniodawce
wylacznie w zakresie 1 w celach okreslonych w niniejszej umowie lub w umowie
o $wiadczenie ushug.

2. Dane osobowe beda przetwarzane przez Zleceniobiorcg tylko 1 wylacznie w celu
niezbednym do realizacji umowy o §wiadczenie ustug.

3. Zakres przetwarzania obejmuje dane osobowe pracownikow przekazane przez
Zleceniodawce.

4. Poprzez przetwarzanie danych rozumie si¢: zapisywanie, modyfikacj¢ oraz utrwalanie
danych osobowych.
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§3
Zobowiazania podmiotu, ktoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych
(Zobowiazania Zleceniobiorcy)

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przed przystagpieniem do przetwarzania danych
powierzonych przez Zleceniodawce wdrozy¢ i utrzymywaé przez czas przetwarzania
wszelkie s$rodki 1 zabezpieczenia zwigzane z przetwarzaniem danych, zgodnie
z wymaganiami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i1 organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Zleceniobiorca odpowiada za wszelkie wyrzadzone osobom trzecim szkody, ktére powstaty
w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Zleceniobiorce powierzonych danych
osobowych.

§4
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie znajdujg przepisy ustawy o
ochronie danych osobowych, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1
Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych oraz innych przepisow.

2. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

Oswiadczenie

Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz.759 z p6zn. zm.). ubiegajac si¢
0 udzielenie zamowienia w postepowaniu na ,,Ustugi sprzatania biur Polskiej
Organizacji Turystycznej”.

Informujg, Ze nie nalez¢ do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*

Informuje, ze naleze do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
I konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.), i w zalgczeniu przedktadam
liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j.*

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitalowej

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw 0sobno.

Osoba skladajgca oswiadczenie swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297
Kodeksu Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub poswiadczajqcego nieprawde oswiadczenia.
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