Polska Organizacja Turystyczna

c{fz ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
,*Po (5 KA REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196
=

znak sprawy: 67 /13

Specyfikacja istotnych warunkdw zamoéwienia
PRZETARG NIEOGRANICZONY
Przedmiot:
~Realizacja roadshow dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy

Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatéw w 5 miastach indyjskich: New Delhi, Punie,
Madrasie, Bangalore i Mumbaju, w terminie 29 listopada — 4 grudnia 2013 roku”

Warszawa, pazdziernik 2013 r.

ZAMAWIAJACY:



Polska Organizacja Turystyczna

’% (SK/,\A/,\ ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
~ REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera:

Nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

Tryb udzielenia zamoéwienia;

Opis przedmiotu zamowienia;

Termin wykonania zaméwienia;

Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkow;

Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie osdéb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami;

8. Wymagania dotyczace wadium;

9. Termin zwigzania ofertq;

10.0pis sposobu przygotowania ofert;

11.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12.0pis sposobu obliczenia ceny;

13.0pis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

15.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamédwienia publicznego na takich warunkach;

17.Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia.
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1.Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego;

Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie publicznego o udzielenie zamdwienia publicznego i
udzielajaca zamdwienia:

a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl E-mail: pot@pot.gov.pl

d) REGON: 016213775

e) NIP: 525-21-50-196

2.Tryb udzielenia zamdwienia;

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego dla
dostaw o wartosci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
pzp.

3.0pis przedmiotu zamowienia;

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja roadshow dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy
Wyszehradzkiej, cyklu 5 warsztatdbw w 5 miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie, Bangalore i
Mumbaju, w terminie 29 listopada — 4 grudnia 2013 roku.

Symbol CPV /Wspdlny Stownik Zamdwien/:
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdw i kongresow,
79342200-5 Ustugi w zakresie promogji.

3.2. Szczegbtowy przedmiot realizacji zamowienia okresla zatgcznik nr 2 do siwz.

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wymagane jest ztozenie oferty na catos¢
zamowienia.

3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

3.6. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czeSci zamowienia, ktdre zamierza powierzyc
podwykonawcy.

3.7. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czy nalezy do grupy kapitatowej oraz ztozy¢ liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Dziatania objete niniejszym zamoéwieniem bedg przeprowadzone w okresie od zawarcia umowy do dnia 5
grudnia 2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speilnienia tych
warunkow:

5.1. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest spetnianie postanowien okreslonych w art. 22 ust. 1 pzp, a w
szczegolnosci spetnianie nastepujacych wymagan:

5.1.1. posiadanie wiedzy i doswiadczenia.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace posiadania
wiedzy i dosSwiadczenia.

W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, nalezycie wykonat, co najmniej trzy ustugi w ramach dwdch lub trzech oddzielnych
umow/kontraktow zrealizowanych na terytorium Indii na rzecz promocji dowolnej europejskiej jednostki
samorzadowej, regionu europejskiego lub kraju europejskiego, kazda polegajaca co najmniej na realizacji
dziatan obejmujacych:

1) doradztwo w zakresie marketingu turystycznego,
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2) promocje atrakcji turystycznych np. miejsc, miast, produktéw turystycznych lub wydarzen podczas
dwustronnych warsztatdw turystycznych lub targéw turystycznych,
3) organizacje konferencji prasowych lub briefingdw dla indyjskich dziennikarzy turystycznych.

5.1.2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Zamawiajacy stwierdzi, ze wykonawca spetnit warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia jezeli przedstawi wykaz osdb, ktdre bedq realizowac przedmiotowe zamdwienie,

spetniajgcych co najmniej nastepujace warunki:

a) w zakresie promocji w branzy turystycznej:
Konsultant ds. Marketingu destynacji turystycznych z minimum 5 letnim doswiadczeniem pracy w
indyjskiej branzy turystycznej, posiadajacy doswiadczenie i wiedze umozliwiajace zrealizowanie
przedmiotu zamdwienia. Osoba ta musi posiada¢ wyzsze wyksztatcenie oraz biegtg znajomos¢ dwoch
jezykéw: hindi i angielski na poziomie biegtym w mowie i w pismie.

b) w zakresie dziatan PR:
Specjalista PR z minimum 3 letnim do$wiadczeniem pracy w indyjskich mediach w nastepujgcym
zakresie: organizacja konferencji prasowych, briefingdw, aktualizacja strony internetowej, prowadzenie
fanpage w serwisie facebook, realizacja newslettera, obstuga profili w serwisach audio-wizualnych.
Osoba ta musi posiadac biegtg znajomos¢ dwoch jezykow: hindi i angielski na poziomie zaawansowanym
w mowie i w pismie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia

W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia przynajmniej jeden z
wykonawcow lub wszyscy wykonawcy tacznie muszg spetnia¢ warunki okreslone w pkt 5.1.

Wykonawcy zobowigzani s réwniez wykazac¢, ze nie istniejg wobec nich podstawy do wykluczenia z udziatu
W postepowaniu.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone przez
oferentow dokumenty i oswiadczenia, w formule: ,spetnia” — ,nie spetnia”.

Wykonawcy, ktorzy przedtoza dokumenty i oSwiadczenia spetniajgce wymagane warunki zostang
dopuszczeni do badania i oceny.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speinienia warunkow udziatu w postepowaniu:

6.1.
6.2.
6.3.

o$wiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — zatagcznik nr 3 do siwz

_oSwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 4 do siwz.

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, gtéwnych
ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do siwz.

Przez gtdwne ustugi nalezy rozumiec:

co najmniej trzy ustugi w ramach dwodch lub trzech oddzielnych umdw/kontraktdw zrealizowanych na
terytorium Indii na rzecz promocji dowolnej europejskiej jednostki samorzadowej, regionu europejskiego
lub kraju europejskiego, kazda polegajaca co najmniej na realizacji dziatan obejmujacych:

a. doradztwo w zakresie marketingu turystycznego,

b. promocje atrakcji turystycznych np. miejsc, miast, produktdw turystycznych lub wydarzen podczas
dwustronnych warsztatow turystycznych lub targdw turystycznych,



6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
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c. organizacje konferencji prasowych lub briefingdw dla indyjskich dziennikarzy turystycznych

Wykaz gtéwnych ustug , musi zawierac:

opis przedmiotu ustugi i jego wartos¢,

daty wykonania ustug (w ukfadzie: dd-mm-rrrr),

odbiorcow (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanych ustug),
rodzaj doswiadczenia (wlasne, innego podmiotu).

o0 oo

Wzér wykazu gtéwnych ustug stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ. Do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody
potwierdzajace, ze ustugi te zostaty zrealizowane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa s3a:

a. pos$wiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej za dowdd uwaza sie oswiadczenie Wykonawcy,

c. w przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie, zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow.

W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody potwierdzajace czy ustugi zostaly
wykonane nalezycie budza watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie
bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byly wykonane, o przedtozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia ww.
dokumenty i oswiadczenia sklada przynajmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy
tacznie.

wykaz osdb, ktore bedq uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnych z wymogami okre$lonymi w pkt
5.1.2, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do siwz.

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia lub dokumenty
wymagane w pkt. 6.2 oraz 6.5. niniejszej czeSci dokumenty winien ztozy¢ kazdy cztonek Konsorcjum. W
przypadku dokumentdw i oSwiadczen opisanych w pkt 6.1., 6.3. i 6.4. SIWZ dopuszczalne jest ztozenie ich
przez wszystkich cztonkdw Konsorcjum facznie.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 6.5. — sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.7., zastepuje sie je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

6.9.Poza dokumentami wskazanymi w niniejszej cze$ci SIWZ Wykonawcy zobowigzani rowniez ztozy¢ dokumenty

wskazane w pkt 10.2. SIWZ.
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7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

7.1. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, do uptywu terminu, o ktdrym mowa w pkt
11.2. niniejszej SIWZ.

7.2. Dokumenty wymagane na podstawie art. 25 ust. 2 Pzp, o ktdrych mowa w czesci 6 SIWZ, skfada sie w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez wykonawce, wraz z ofertg lub w
przypadku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp, w terminie okre$lonym tym wezwaniem.

7.3. Wszelkie pozostate o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac pisemnie,
faksem lub drogq elektroniczna.

7.4.)ezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujq o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem
lub drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.5. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ do zamawiajacego:

- za pomocaq telefaksu na nr: +48 22 5367004,
- e-mail: anna.sloniewicz@pot.gov.pl- forma preferowana,
- pisemnie na adres: Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa.

7.6. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Anna Stoniewicz - tel. 022 536 70 37.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w jezyku angielskim jest Emilia Kubik - tel.
022 536 70 54.

Zamawiajacy porozumiewat sie bedzie z wykonawca za pomoca poczty email, faksem lub pisemnie na adres
podany przez Wykonawcow.

8. Wymagania dotyczace wadium;

Zamawiajacy nie wymaga skfadania wadium.

9. Termin zwiazania oferta;
9.1. Wykonawca zgodnie z art. 85 ust.1 pkt 3 Pzp pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert;

10.1. Oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub jezyku angielskim. Dokumenty sg sktadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Nie dopuszcza sie skladania
ofert w formie innej niz pisemna. Dokumenty sporzadzone w jezykach innych niz polski lub angielski winny
by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski lub angielski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) dokumenty i o$wiadczenia wymienione w rozdz. 6 SIWZ;
b) wypetniony formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ,

C) petnomocnictwo uprawniajace do sktadania oferty w imieniu wykonawcy sktadajacego oferte lub
wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, jezeli uprawnienie takie nie wynika
wprost z dokumentow ztozonych wraz z oferta.

10.3. Wszystkie dokumenty skladajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe umocowang do
wystepowania w imieniu Wykonawcy (oryginaty) lub, w przypadku kopii, potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe uprawniona.

10.4. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej.

10.5. Nie jest dopuszczalne ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty.

10.6. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych zaklejonych kopertach lub opakowaniach. Na kopercie
zewnetrznej nalezy umiescic:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 — 613 Warszawa.
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(73/\/\ Polska Organizacja Turystyczna
el

oraz oznakowana:

Oferta na: , Realizacje roadshow dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy
Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatow w 5 miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie,
Bangalore i Mumbaju, w terminie 29 listopada- 4 grudnia 2013 roku”, nr postepowania
67/13

Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej,
a ponadto opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy (/mie i nazwisko / nazwa / firma, doktadny adres,
numery telefonow Wykonawcy - ewentualnie pieczec)

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

11.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 — 613 Warszawa.

XIX pietro sekretariat

11.2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 14 pazdziernika 2013 r. o godz. 10:00

Oferty zlozone po w/w terminie zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestow.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 14 pazdziernika 2013 r. o godz. 10:10 w Sali
konferencyjnej: XIX pietro POT.

11.4. Otwarcie ofert jest jawne. Obecno$¢ Wykonawcéw nie jest obowigzkowa.

11.5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdow, a takze informacje
dotyczace ceny.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
12.1. Podstawg do okreslenia ceny jest zakres zamoéwienia okreslony w SIWZ wraz z zatgcznikami.

12.2. Cene oferty nalezy poda¢ jako wartos¢ brutto w PLN (tj. facznie z podatkiem VAT) do dwdch miejsc po przecinku, cena
musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
zlozenia ceny ofertowej w Euro, przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku ziozenia oferty w walucie Euro, zamawiajacy
dokona przeliczenia tej waluty na PLN wg sredniego biezacego kursu wyliczonego i ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z dnia otwarcia ofert (tabela A kurséw srednich walut obcych NBP).

12.3. Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie zadan o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do SIWZ - Szczegdtowy opis
przedmiotu zamoéwienia (SOPZ). Cena ta sktada sie z kosztdw organizacji cyklu warsztatdw oraz briefingdw lub
konferencji prasowych dla dziennikarzy w terminie 29 listopada — 5 grudnia 2013 roku.

12.4. Zamawiajacy bedzie rozliczat wynagrodzenie wykonawcy w PLN lub w Euro. Jezeli oferta zostanie ztozona w PLN
rozliczenie nastgpi w PLN, jesli natomiast oferta zostanie ztozona w walucie Euro rozliczenie nastapi w tej walucie. W
kazdym z wymienionych powyzej przypadkdéw gdérng wartoscig obowigzujaca dla rozliczen pomiedzy wykonawcg, a
zamawiajacym bedg ceny podane przez wykonawce w ofercie.

12.5. W przypadku btedéw w obliczeniu ceny zamawiajgcy poprawi cene oferty przyjmujac w pierwszej
kolejnosci, ze ceny jednostkowe podano prawidtowo.

12.6. Cena pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania umowy, nie podlega waloryzacji przez okres
realizacji zaméwienia.

12.7. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych lub w walucie Euro cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

12.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

13. Opis kryterium, ktéorym zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;
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13.1. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium ceny.

Cena ofertowa brutto za catos¢

o zamoOwienia (podana przez

L e U wykonawce w PLN lub Euro
brutto)

Wykonawca jest zobowigzany do uzupetnienia formularza ofertowego i uwzglednienia w nim cen na
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.

Wszystkie ceny okreSlone przez Wykonawce, zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedq
podlegaty zmianom.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze Zzadac¢ udzielenia przez Wykonawcdw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

13.2.  Kryterium ceny

Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny podanej przez Wykonawce na wzorze formularza
ofertowego w pozycji cena ofertowa brutto za cato$¢ zaméwienia.

Punkty w kryterium cena bedq obliczane na podstawie wzoru:

PC = Cmin / Cof *100, gdzie:

PC — punkty przyznane za cene,

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ztozonych i waznych ofert,
Cof — cena brutto ocenianej oferty.

Wykonawca, ktdry przedstawi najnizszg cene otrzyma 100 punktéw, pozostali odpowiednio mniej wedtug
zalaczonego wzoru.

Oznacza to, ze zamowienie uzyska wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1. W przypadku wyboru oferty Konsorcjum — nalezy dostarczy¢ umowe regulujacq wspdtprace wykonawcow
w przedmiocie wykonywania zamdwienia. W powiadomieniu o wyborze Wykonawcy podana zostanie data
zgtoszenia sie do podpisania umowy. Wybrany Wykonawca winien zgtosi¢ sie do siedziby Zamawiajacego
we wskazanym terminie z dokumentem potwierdzajacym spetnienie warunku zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

14.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢, na Zadanie zamawiajacego,
dokumenty poswiadczajace wiedze i doswiadczenie oséb z zespotu, ktéry przedstawit w ofercie jako
kierowany do realizacji zamdwienia.

14.3. O wynikach przetargu Wykonawcy zostang powiadomieni przez umieszczenie wynikéw na tablicy ogtoszen
w siedzibie zamawiajacego, indywidualnie elektronicznie, faksem Ilub listownie a takze w formie
elektronicznej na stronie zamawiajgcego.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach;

15.1. Istotne postanowienia tresci umowy zawarte sg w zatgczniku Nr 7 do niniejszej SIWZ.

15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie wynikajacych z zalecen Instytucji
Zarzadzajacej.

15.3. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z petng akceptacjq przez wykonawce istotnych postanowien umowy.

16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;



Polska Organizacja Turystyczna

5}(,\4/,\ ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
N~ REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. Pouczenia o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o

udzielenie zamowienia.

Wykonawcom oraz innym osobom okreslonym w art. 179 pzp, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia
doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystugujq
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI pzp.

Zataczniki do SIWZ:
Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7

Formularz ofertowy,

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

Wykaz ustug,

Wykaz osdb,

Projekt umowy.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Zamawiajacy: Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 — 613 Warszawa

OFERTA
Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace przetargu nieograniczonego na ,Realizacje roadshow dla
Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatéow w 5
miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie, Bangalore i Mumbaju, w terminie 29
listopada — 4 grudnia 2013 roku”, nr /13, zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamodwienia, oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia:

Cena ofertowa brutto za calo$¢ zamowienia: ........e.e. PLN/Euro®  brutto
(t). STOWNI@ .uicuieiiennurarnnrasrasnsrasnaras s ra s s ras s assasnssnsrasassassasnssassasnssassasassasnnsassasnnsannnns )
W tym:
Cena
PLN/Euro”

1. Organizacja konferencji/briefingdow (w tym: wynajecie sali
konferencyjnej, przygotowanie i realizacja briefingu dla dziennikarzy,
przygotowanie press release)

2. Wynajecie i dokonanie optaty za wynajem sali na warsztaty

Warsztaty 3. Wynajecie sprzetu technicznego

branzowe
(New Delhi, | 4. Przygotowanie banera reklamowego i 15 roll up’éw *
Mumbaj,
Madras, 5. Zaproszenia w wersji elektronicznej
Bangalore i
Kalkuta) 6. Przygotowanie bazy danych o uczestnikach dla POT

7. Przygotowanie i druk broszury informujgcej o uczestnikach

8. Zapewnienie 2 hostess do obstugi punktu oraz fotografa

9. Przygotowanie dekoracji sali
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10.0rganizacja lunch’éw

11.0rganizacja dziatan PR

12.Zapewnienie internetu wi-fi

13.Zamieszczenie reklamy informujacej o warsztatach

14.Zapewnienie toreb reklamowych

15. Transport roll up’éw i materiatow promocyjnych

Razem

*-nie|

potrzebne skresli¢

W przypadku gdy delegacja Grupy V4 bedzie liczyta mniej niz 15 podmiotdw zamawiajacy rozliczy koszt wg.

WZz0

ru: rzeczywista liczba touroperatordw pomnozona przez koszt podany w tabeli i podzielona przez 15.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w SIWZ i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen, uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoéwienia, a takze akceptujemy projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamdwienia podany
przez Zamawiajgcego.

W  przypadku udzielenia nam zamdwienia  zobowigzujemy sie do zawarcia  umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oferta zostata ztozona na ........cccceeeevennnn, stronach.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertq przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Podwykonawcom powierzymy nastepujacych czesci zamdwienia (mozna ztozy¢ jako osobne zestawienie):

W zwigzku z art. 26 ust. 2d Ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z

pozn. zm.) informuje, ze reprezentowany przez nas Wykonawca:

a*) nie nalezy do grupy kapitatowej;
b*) nalezy do grupy kapitatowej, w ktorej sktad wchodzg nastepujace podmioty**:

* niepotrzebne skresli¢- jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca

nie

nalezy do grupy kapitatlowej

** |iste podmiotdow wchodzacych w skiad grupy kapitatowej wykonawcy (wykonawcow) sktadajacego oferte
mozna ztozy¢ jako osobne zestawienie (zatacznik do oferty).

7.

Do oferty dotaczono:
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Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajaCymM: .....eeeeeeeeerrersvirnrnerereeeeeesinsnseseeeeees

Numer telefonu: 0 (**) cccvvveiiiiiiiiicn s Numer faksu: 0 (**)..cccceeiiiiniiieeninneenn,

<12 [ PPN
.......................... o[ o

(podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)
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67/13
Zalacznik nr 2 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
»Realizacja roadshow dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5
warsztatéw w 5 miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie, Bangalore i Mumbaju, w
terminie 29 listopada- 4 grudnia 2013 roku”

WPROWADZENIE:

Polska Organizacja Turystyczna (POT) jest jedng z ponad 55 dziatajacych na $wiecie narodowych organizacji
turystycznych. Celem POT jest wypromowanie Polski jako kraju atrakcyjnego dla turystéw, nowoczesnego, z
wysokimi standardami ustug i korzystnymi cenami.

Polska Organizacja Turystyczna od 2009 roku wspdlnie z Narodowymi Organizacjami Turystycznymi Czech,
Wegier i Stowacji prowadzi regularnie dziatania marketingowe na rynku indyjskim, promujac region Europy
Srodkowej pod hastem ,, European Quartet — One melody”. W ramach wspolnej kampanii promowane sg m.in.
takie produkty jak: turystyka miejska i kulturowa, obiekty UNESCO, wydarzenia kulturalne, spa & welness.
Dziatania promocyjne na rynku indyjskim prowadzone byty i sg z wykorzystaniem nastepujacych narzedzi:

a. Organizacja stoisk promocyjnych na targach turystycznych w New Delhi i Mumbaju.

b. Organizacja road show z udziatem branzy turystycznej z Polski, Czech, Wegier i Stowacji.
c. Organizacja podrozy studyjnych dla dziennikarzy i tour operatorow.

d. Reklamy w prasie branzowej i konsumenckiej.

e. Promocja w internecie

DZIALANIA DO REALIZACII PRZEZ WYKONAWCE.

Organizacja prezentacji i warsztatow dla branzy turystycznej i oraz briefingéw dla
dziennikarzy.

W ramach niniejszego postepowania przewidziana jest organizacja cyklu 5 warsztatow dla touroperatorow
z Indii (w tym reprezentantow przemystu spotkan) i dziennikarzy indyjskich z udziatem touroperatorow z
krajow Grupy Wyszehradzkiej (dalej jako V4). W czasie kazdego ze spotkan przewidziana jest seria
prezentacji ze strony przedstawicieli Narodowych Organizacji Turystycznych V4, czas na rozmowy
bilateralne o charakterze warsztatowym, positek oraz briefing dla dziennikarzy (lub konferencja prasowa).

1. Wymogi techniczne i dotyczace lokalizacji: przewidziane sq spotkania w New Delhi, w Punie,
Madrasie, Bangalore i Bombaju. W New Delhi POT planuje przeprowadzenie spotkan w dzielnicy
Diplomatic Enclave lub Safdarjung Enclave lub w okolicach Connaught Place lub India Gate; w
Punie dopuszczalna sg jedynie lokalizacje w okolicy Koregaon Park lub RBM Road lub Nagar Road
lub Bund Garden Road; w Bombaju mozliwe sg lokalizacje jedynie w dzielnicy Bandra lub w
okolicach Churchgate lub Nariman Point lub Marine Drive lub Apollo Bandar, w Madrasie mozliwe sg
jedynie lokalizacje w okolicy Teynampet, Ethiraj Salai, Binny Rd, MG Road, Cathedral Rd, Club
House Rd, w Bangalore mozliwe sg jedynie lokalizacje w okolicy Gandhi Nagar, MG Road, Vittal
Mallya Road UB City, Race Course Rd, Sankeys Rd. Spotkania powinny odbywac sie w salach
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konferencyjno-bankietowych w hotelu pieciogwiazdkowym, z restauracjg z bufet barem. Wykonawca
przedstawi do akceptacji POT minimum dwie lokalizacje na spotkania warsztatowe w kazdym z
miast w ktorych odbeda sie warsztaty, najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem
rozpoczecia warsztatow. W przypadku gdy POT nie zaakceptuje zadnej z propozycji, Wykonawca w
terminie trzech dni roboczych przedstawi kolejne lokalizacje spetniajace te same kryteria. Zadaniem
Wykonawcy bedzie takze zapewnienie moéwnicy, stotu prezydialnego dla 5-10 osdb, ekranu do
wyswietlenia prezentacji (ekran standardowy, konferencyjny o wymiarach minimum 175x175 cm),
projektora multimedialnego (o rozdzielczosci minimum 1366x768 pikseli), nagtosnienia i 2
mikrofondw bezprzewodowych oraz laptopa z mozliwoscig odtworzenia filmu DVD i prezentacji w
formacie PowerPoint/Flash. W sali konferencyjno-bankietowej lub w osobnym pomieszczeniu
(zaleznie od uzgodnionego z POT szczegdtowego programu spotkania) wymagane beda takze
osobne stoty do prowadzenia spotkan warsztatowych (liczba wymaganych stotéw zostanie podana
przez POT z wyprzedzeniem 7 dni przed prezentacjq). Wykonawca zapewni nastepujacy uktad sali
bankietowo-konferencyjnej: miejsca siedzace w ukltadzie szkolnym, za$ stoliki do rozmoéw powinny
by¢ rozmieszczone z obu stron miejsc siedzacych. Wykonawca zapewni dekoracje sali, w tym roll-up
lub banner o wymiarach co najmniej 2,5 m szerokosci i 2 m wysokosci, informujacy o wydarzeniu i
promujacy Narodowe Organizacje Turystyczne grupy V4 oraz po jednym roll-up‘ie, o wymiarach co
najmniej 120 x 200 cm, dla kazdego z touroperatoréw Grupy V4. Koszty zwigzane z produkgcjq roll
up’ow beda podane w ofercie i w szczegbtowym harmonogramie rzeczowo-finansowym w dwdch
wariantach: w wariancie maksymalnym, zaktadajacym, ze w delegacji V4 bedzie tacznie 15
podmiotdéw, oraz w wariancie jednostkowym (tj. w przeliczeniu na jeden podmiot). W przypadku,
gdy delegacja touroperatorow V4 bedzie mniej liczna, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za
produkgje tylu roll-up’éw, ile faktycznie bedzie produkowad.

1. Na stofach do rozméw B2B oraz na stole prezydialnym Wykonawca umiesci tabliczki z nazwiskami
uczestnikbw i nazwami/logotypami firm, ktére uczestnicy reprezentujg. Do obstugi prezentacji
Wykonawca zapewni minimum 2 hostessy oraz fotografa dokumentujacego przebieg prezentacji. Dla
wszystkich uczestnikéw spotkania tj. touroperatoréw V4 i przedstawicieli Narodowych Organizacji
Turystycznych V4 dostepny bedzie internet bezprzewodowy.

2. Terminy i harmonogram cyklu warsztatow: Wykonawca zorganizuje cykl warsztatdw wedtug
nastepujgcego terminarza:

28 listopada (czwartek)

Przylot uczestnikdw do Mumbaiju, indywidualne transfery do hotelu.

29 listopada (piatek)

Przedpotudniowe warsztaty w Mumbaju oraz briefing dla dziennikarzy. Spotkanie zakonczone lunchem.

Przejazd do Puny, transfer do hotelu w Punie.

30 listopada (sobota)

Przedpotudniowe lub wieczorne warsztaty w Punie oraz briefing dla dziennikarzy. Spotkanie zakornczone
lunchem.

1 grudnia (niedziela)

Transfer na lotnisko, przelot do Bangalore, transfer do hotelu w Bangalore.

2 grudnia (poniedziatek)

Przedpotudniowe warsztaty w Bangalore oraz briefing dla dziennikarzy. Spotkanie zakonczone lunchem.
Transfer na lotnisko, wieczorny przelot do Madrasu, transfer do hotelu w Madrasie.

3 grudnia (wtorek)

Przedpotudniowe warsztaty w Madrasie oraz briefing dla dziennikarzy. Spotkanie zakonczone lunchem.

Transfer na lotnisko, wieczorny przelot do New Delhi, transfer do hotelu w New Delhi.

4 grudnia ($roda)

Przedpotudniowe warsztaty w New Delhi oraz briefing dla dziennikarzy. Spotkanie zakoriczone lunchem.
5 grudnia (czwartek)

Transfery na lotnisko

Kazde spotkanie warsztatowe zostanie zorganizowane wedtug ponizszego harmonogramu:
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= Powitanie gosci i prezentacja uczestnikow warsztatow

» Prezentacje produktéw turystycznych regionu Europy Srodkowej wykonane przez przedstawicieli
Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy V4

= Rozmowy B2B/ briefing dla dziennikarzy

= Lunch

3. Wymagania dotyczace wyzywienia uczestnikdw: w czasie prezentacji przewidziane jest przygotowanie
cateringu w formie bufet baru. Wykonawca zapewni nastepujacy wybdr dan: minimum 4 rodzaje
przystawek zimnych i/lub gorgcych (w tym co najmniej 1 danie wegetarianskie), minimum 6 rodzajéow
dan gtéwnych (w tym przynajmniej 2 wegetarianskie), zupa wegetarianska, minimum 2 rodzaje ciast
i/lub stodyczy, napoje ciepte i zimne (kawa, herbata, woda, minimum 2 rodzaje sokdéw owocowych,
napoje gazowane); menu powinno uwzglednia¢ dania kuchni indyjskiej (okoto 70%) i europejskigj
(okoto 30%).

4. Uczestnicy: w kazdym ze spotkan warsztatowych w New Delhi i w Bombaju moze uczestniczy¢ minimum
50 i maksimum 100 indyjskich touroperatoréw i dziennikarzy, natomiast w prezentacji w Punie, Madrasie
i Bangalore moze uczestniczy¢ minimum 30 i maksimum 50 indyjskich touroperatordw i dziennikarzy;
Wykonawca zapewni w kazdym miejscu warunki lokalowe odpowiednie dla grupy o maksymalnej
liczebnosci. Wérdd zaproszonych touroperatoréw minimum 30 % stanowi¢ bedg wyspecjalizowane firmy
zajmujace sie przemystem spotkan i wyjazdéw motywacyjnych.

5. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z obstugg spotkan: Wykonawca zapewni rejestracje uczestnikow
spotkan i przekaze POT w formacie Excel dane zawierajqce imie i nazwisko, nazwe firmy (w przypadku
dziennikarzy — nazwe reprezentowanego medium), adres firmy, stanowisko, telefon i adres email dla
kazdego uczestnika. Wykonawca przygotuje i poprowadzi briefingi / konferencje prasowe przewidziane
w czasie kazdego spotkania. Wykonawca zapewni dystrybucje ewentualnych dodatkowych materiatow
dostarczonych na spotkanie przez POT. Obowigzkiem Wykonawcy jest takze petnienie roli moderatora,
dokonanie prezentacji na zyczenie POT, biezace czuwanie nad prawidtowym przebiegiem spotkan i
dorazne interweniowanie w przypadku ewentualnych probleméw.

6. Materiaty: w ramach przygotowania i obstugi cyklu warsztatow Wykonawca zapewni zestaw
wymienionych ponizej materiatow. Wszystkie materiaty wykonywane przez Wykonawce muszg uzyskaé
akceptacje POT. Materiaty niewykorzystane w czasie spotkan Wykonawca przechowa i rozesle na wiasny
koszt lub przekaze innym osobom w sposdb uzgodniony z POT.

« zaproszenia w  wersji elektronicznej w  jezyku  angielskim dla  touroperatorow
i dziennikarzy, wystane przynajmniej na 7 dni przed realizacjg cyklu warsztatdw do minimum 220
przedstawicieli indyjskich touroperatoréw (w tym przedstawicieli przemystu spotkan) oraz do
minimum 30 dziennikarzy zajmujacych sie tematyka turystyki wyjazdowej indywidualnej i/lub
indyjskiego przemystu spotkan. Wykonawca samodzielnie opracuje tekst, zapewni sktad i
przeprowadzi wysytke oraz przekaze do POT liste adresatow najdalej 2 tygodnie przed
planowanym terminem rozpoczecia roadshow.

» Wykonawca przygotuje i zamiesci w prasie branzowej i na portalu branzowym reklame
informujacq o planowanym spotkaniu z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem. Miejsce
zamieszczenia reklamy oraz jej wielkos¢ zostang uzgodnione z POT. Wykonawca zapewni takze,
ze przynajmniej w jednym medium branzowym pojawi si€ relacja ze spotkania i/lub inne materiaty
redakcyjne dotyczace spotkania.

» Wykonawca opracuje i wydrukuje broszure informujacq o uczestnikach polskich bioracych udziat w
poszczegdinych spotkaniach. Naktad kazdej broszury powinien wynosi¢ 400 sztuk w formacie A5,
12-24 strony plus okfadka, papier kreda dwustronna + 115 g., oktadka kreda + 170g., druk peten
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kolor. POT przekaze Wykonawcy teksty w jezyku angielskim dotyczace uczestnikéw oraz zdjecia i
logotypy co najmniej 30 dni przed terminem wyznaczonym na przygotowanie i druk broszury.
Wykonawca zapewni opracowanie tresci, sktad, druk i dystrybucje. Zamawiajacy moze odstgpic¢ od
realizacji tej czeSci zamdwienia informujac o tym Wykonawce z wyprzedzeniem 30 dni przed
planowang prezentacjg. W takim przypadku kwota przynalezna temu zadaniu zostanie, za zgodq
Zamawiajacego, przeznaczona na inne dziatanie.

» Wykonawca przygotuje i rozdystrybuuje press release dla dziennikarzy bioracych udziat w
briefingach / konferencjach prasowych.

« Wykonawca wyprodukuje 400 sztuk biatych toreb ptéciennych na materiaty promocyjne w
formacie A4, z nadrukowanymi kolorowym logo i hastem promocyjnym Grupy V4. Realizacja
projektu wymaga uprzedniej akceptacji POT. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od realizacji tej czesci
zamoéwienia informujac o tym Wykonawce z wyprzedzeniem 30 dni przed planowang prezentacja.
W takim przypadku kwota przynalezna temu zadaniu zostanie, za zgoda Zamawiajacego,
przeznaczona na inne dziafanie.

7. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z transportem roll-up’dw oraz pozostatych materiatow
promocyjnych o ktdérych mowa w punkcie 6): Wykonawca zapewni transport roll-up’ow i materiatow
promocyjnych pomiedzy miastami, w ktérych beda sie odbywaty spotkania oraz dostarczy je na
miejsce organizacji warsztatow.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

67/13

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
wymagane na podstawie art. 44 w zwigzku z art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.)

Uwaga: oswiadczenie podpisuje kazdy z Wykonawcow samodzielnie ubiegajacych sie o
Zamowienie oraz w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieqgajacych sie o zamowienie wszyscy

czltonkowie konsorcjum lub pefnomocnik w imieniu cateqo konsorcjum.

Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na: realizacje roadshow dla
Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatow w 5
miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie, Bangalore i Mumbaju, w terminie 29
listopada- 4 grudnia 2013 roku”

o$wiadczamy, Ze spetniamy warunki dotyczace:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadamy niezbedng wiedze i dosSwiadczenie do wykonania zaméwienia;
3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4. znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

(podpis uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Polska Organizacja Turystyczna

’% (SK/,\A/,\ ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
~ REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196

Zatacznik nr 4 do SIWZ

67/13
OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczeniu z postepowania
Uwaga: oswiadczenie podpisuje kazdy z Wykonawcow samodzielnie ubiegajacych sie o

Zamowienie oraz w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie kazdy z
partnerow konsorcjum w imieniu swojej firmy lub petnomocnik w imieniu catego konsorcjum.

Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na: realizacje roadshow dla
Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatow w 5
miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie, Bangalore i Mumbaju, w terminie 29 listopada —
4 grudnia 2013 roku,

o$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pozn.
zm.).

(podpis uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
67/13

WYKAZ USLUG
Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca zrealizowat w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem
skfadania ofert wykonat:
WYKAZ GEOWNYCH UStUG

Rodzaj
Daty wykonania . S s doswiadczenia
Lp. Odbiorca Ustug (dd/mm/rrrr Przedmlgt i ::*ZJN? | krotid ush\JN?r(tt?rsuctto) (wihasne,
— dd/mm/rrrr) P 9 9 podwykonawcy,
innego podmiotu)

co najmniej trzy ustugi w ramach dwdch lub trzech oddzielnych umdw/kontraktow zrealizowanych na terytorium
Indii na rzecz promocji dowolnej europejskiej jednostki samorzadowej, regionu europejskiego lub kraju
europejskiego, kazda polegajaca co najmniej na realizacji dziatann obejmujacych: doradztwo w zakresie marketingu
turystycznego, promocje atrakcji turystycznych np. miejsc, miast, produktow turystycznych lub wydarzen podczas
dwustronnych warsztatéw turystycznych lub targéw turystycznych, organizacje konferencji prasowych lub
briefingéw dla indyjskich dziennikarzy turystycznych.

Przedmiot
USHIGI. .o e e,
.................. Wykonana
ustuga obejmowata: [ |
doradztwo w zakresie
marketingu turystycznego
Data zawarcia E ty] prr]omoch atrakdji
UMOWY ..o urystycznych — np.  miejsc,
1. Data zakoriczenia {n'aSt’ produktow
urystycznych lub wydarzen
UMOWY......ccenee podczas dwustronnych
warsztatow turystycznych lub
targow turystycznych
[ ] organizacje konferencji
prasowych lub briefingdw dla
indyjskich dziennikarzy
turystycznych
Przedmiot
USHIGI. .o e
Wykonana ustuga
obejmowata: [ ] doradztwo w
zakresie marketingu
turystycznego
Data zawarcia [ 1 promocje atrakcji
2 UMOWY ............ turystycznych  np.  miejsc,
' Data zakonczenia miast, produktéw
UMOWY...eevveeeeae turystycznych  lub  wydarzen
podczas dwustronnych
warsztatow turystycznych lub
targow turystycznych
[ ] organizacje konferencji
prasowych lub briefingdw dla
indyjskich dziennikarzy
turystycznych
Data zawarcia Przedmiot
3 UMOWY ......evveen Ustugi.......ooooeviiiiiiii,
: Data zakonczenia | «o-oeeiiiininnnn. Wykonana
UMOWY............... ustuga obejmowata: [ ]
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doradztwo w zakresie
marketingu turystycznego

[ ] promocje atrakgji
turystycznych  np.  miejsc,
miast, produktow
turystycznych lub  wydarzen
podczas dwustronnych
warsztatow turystycznych lub
targow turystycznych

[ ] organizacje konferencji
prasowych lub briefingdw dla
indyjskich dziennikarzy
turystycznych

1.

2.

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dowody, ze wymienione wyzej ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazatl, czy doswiadczenie, na ktore sie powoluje
jest jego wiasnym doswiadczeniem, czy doswiadczeniem innych podmiotow niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow i udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia.

Wykonawca potwierdza wykonanie ustug poprzez postawienie znaku ,x” w kratce przy
spetnianym warunku. Nie zaznaczenie warunkow spowoduje, ze Zamawiajacy nie uzna
danej ustugi za spetniajaca warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SIWZ

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorecznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(podpis uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do SIWZ
67/13

WYKAZ 0SOB
dla postepowania na ,Realizacje roadshow dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy
Wyszehradzkiej, tj. cyklu 5 warsztatow w 5 miastach indyjskich: New Delhi, Punie, Madrasie,

Bangalore i Mumbaju, w terminie 29 listopada-4 grudnia 2013 roku”, nr 67/13

Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca do realizacji zamdwienia skieruje nastepujace osoby:

L.p. | Imie Podstawa Zakres Posiadane uprawnienia i doswiadczenie
i nazwisko | dysponowania | wykonywanych zawodowe
osoba’ czynnosci
a b C d e

1. Konsultant ds. [ ] minimum 5 letnie do$wiadczenie pracy
Marketingu w indyjskiej branzy turystycznej
destynadji
turystycznych [ ]posiada doswiadczenie i wiedze
Zakres umozliwiajace zrealizowanie przedmiotu
CZYyNNOSCi............... zamoOwienia

[ 1 wyzsze wyksztatcenie

[ ]Ibiegta znajomos¢ jezyka hindi w
mowie i pisSmie

[ Ibiegta znajomo$¢ jezyka angielskiego
w mowie i pismie

2. Spegcjalista PR [ 1 minimum 3 letnie doSwiadczenie pracy
Zakres w indyjskich mediach w tym:
CZynnosci...............

[ ] organizacja konferencji prasowych i
briefingow,

[ Jaktualizacja strony internetowej,

[ ]prowadzenie fanpage w serwisie
facebook,

[ Jrealizacja newslettera,

[ Jobstuga profili w serwisach audio-
wizualnych.

[ ]biegta znajomos¢ jezyka hindi w
mowie i piSmie

[ Ibiegta znajomo$c¢ jezyka angielskiego
w mowie i piSmie
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lnalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa
zZlecenie, itp. Ponadto jezeli wykonawca bedzie polegat na osobach innych podmiotéw zdolnych do wykonania
zamoOwienia, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkdéw, zobowigzany jest udowodnic¢
zamawiajacemu, iz bedzie  dysponowat zasobami  niezbednymi do realizacji zamodwienia.
W tym celu musi w szczegolnoSci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia

2 Wykonawca potwierdza wyksztatcenie oraz doéwiadczenie zgtoszonych oséb poprzez postawienie znaku ,x” w
kratce przy spetnianym warunku. Nie zaznaczenie warunkéw spowoduje, Ze Zamawiajacy nie uzna danej osoby
za spetniajacg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SIWZ

(podpis uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ
67/13

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
PRZEDMIOT UMOWY

Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku dokonania wyboru Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w przetargu nieograniczonym (oznaczenie sprawy:
67/13) zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, ze zm.).

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego cyklu
warsztatow turystycznych dla Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej
oraz briefingdw lub konferencji dla dziennikarzy, przedstawionych w szczegétowym opisie
przedmiotu zamoéwienia (SOPZ), zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia (wyciag z SIWZ stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) zgodnie z ofertg
Wykonawcy (wycigg z oferty Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy), a takze
zgodnie z niniejsza umowg w celu promocji Polski na rynku indyjskim jako kraju atrakcyjnego
turystycznie, ze szczegdlnym naciskiem na wspdtprace z mediami i touroperatorami indyjskimi.

PRAWA I OBOWIAZKI WYKONAWCY

§2

1. Dziatania Wykonawcy w dziedzinie promocji turystycznej w Indiach na rzecz regionu
obejmujacego kraje Grupy Wyszehradzkiej opierac sie bedg o szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada wszelkie kwalifikacje i uprawnienia oraz doswiadczenie i
wiedze, niezbedne do realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu niniejszej umowy z najwyzsza
starannoscig, celem jak najlepszego zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego.

§3

Wykonawca ma obowigzek z najwyzszg starannoscig reprezentowa¢ Zamawiajacego podczas
realizacji wszelkich dziatan promocyjnych zleconych przez Zamawiajagcego w ramach dziatan
Wykonawcy opisanych w § 1 ust. 1.

PRAWA I OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

84

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie w miare swych mozliwosci wspiera¢ dziatania Wykonawcy
zmierzajace do realizacji roadshow m.in. poprzez ufatwianie nawigzywania kontaktéw z
przedstawicielami Narodowych Organizacji Turystycznych Grupy Wyszehradzkiej, branzg
turystyczng i polskimi placdwkami dyplomatycznymi.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ Wykonawcy najpozniej na 14 dni przed realizacjg
roadshow materiat graficzny tj. zdjecia, logotypy, slogany i inne informacje promocyjne
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niezbedne do realizacji przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia, okreslonego w
Zataczniku nr 1.

PLATNOSCI
§5

1. taczng wartos¢ niniejszej umowy ustala sie na kwote nie wyzszg NiZ .................. PLN/Euro
brutto.

2. Wynagrodzenie bedzie pfatne na podstawie faktury Wykonawcy wystawionej w PLN lub Euro,
zgodnie z zasadami o ktorych mowa w § 6 ust. 1 i 2 niniejszej umowy oraz postanowieniami
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia pkt 12.4 Jezeli oferta zostanie ztoZzona w PLN rozliczenie
nastapi w PLN, natomiast jesli oferta zostanie ztozona w walucie Euro rozliczenie nastapi w tej walucie.

§6

1. Za nalezyte, catosciowe i terminowe wykonywanie dziatan, o ktérych mowa w § 1 zgodnie z
postanowieniami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (Zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy), Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego wynagrodzenie w kwocie wynoszacej
maksymalnie .......... PLN/Euro brutto. Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia naleznego za realizacje
poszczegolnych zadan wchodzacych w zakres planowanych dziatan bedzie uzalezniona od
faktycznego zapotrzebowania Zamawiajacego zgtoszonego Wykonawcy najpozniej 14 dni przed
rozpoczeciem roadshow. Zmniejszenie zakresu realizacji poszczegdlnych zadan (na przyktad
zmniejszenie liczby produkowanych roll up’éw) lub rezygnacja z realizacji poszczegdinych zadan
(na przyktad rezygnacja z przygotowania wydawnictwa) spowoduje odpowiednie zmniejszenie
wynagrodzenia Wykonawcy. Wynagrodzenie za realizacje poszczegdlnych zadan wchodzacych w
zakres planowanych dziatan bedzie ptatne po udokumentowanej realizacji tych zadan.

2. taczna wartosS¢ wynagrodzenia o ktdrym mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ kwoty wyrazonej
w PLN/Euro, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, ktora jest kwotg maksymalng i nie moze ulec
podwyzszeniu.

3. Zaptata za fakture, o ktorej mowa w § 5 ust. 2, bedzie dokonywana po otrzymaniu od
Wykonawcy i przyjeciu przez Zamawiajacego bez uwag sprawozdan z realizacji - w terminie 14
dni od daty przyjecia prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany przez
Wykonawce w tresci faktury rachunek bankowy.

4. Za dzien zapfaty uznaje sie dzien zlozenia przez Zamawiajacego polecenia zaptaty w banku
Zamawiajacego.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty, o ktdrej mowa w §
5 ust. 1 niniejszej umowy w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub przez
Zamawiajacego, lecz z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W szczegdlnosci Zamawiajacy
ma prawo odstgpienia od umowy, jezeli Wykonawca opoznia sie z wykonaniem lub
skofczeniem czynnosci objetych niniejsza umowa, tak dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby
zdotat je ukonczy¢ w czasie umoéwionym. Zamawiajacy moze skorzystac z prawa odstgpienia w
terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcania kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych okreslonych w polskim kodeksie cywilnym,
niezaleznie od realizacji uprawnien wynikajgcych z zastrzezenia kary umownej.
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POSTANOWIENIA OGOLNE
§8

Niniejsza umowa zawarta jest na czas okreslony. Umowa wchodzi w zycie z dniem ............ 2013 r. i
obowigzywac bedzie do ........ grudnia 2013 r.

§9

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach (art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych).

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca moze Zzadac
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu rzeczywiscie wykonanej czesci zleconej ustugi.

3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w okresie jej trwania, w ciggu 30 dni od
powziecia wiadomosci o naruszeniu przez Wykonawce postanowien umowy.

§10

W przypadku dziatania Wykonawcy na szkode Zamawiajacego lub nie wywigzania sie w catosci badz
w czesci z realizacji dziatan okreslonych w zataczniku nr 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od umowy w terminie 30 dnia od powziecia wiadomosci przez Zamawiajacego o
naruszeniu zakazu lub niewywigzywaniu sie z realizacji dziatan okreslonych w zatgczniku nr 1 do
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie w takim przypadku do zaptaty na rzecz Zamawiajacego,
oprocz kary umownej, w wysokoSci okreSlonej w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, rowniez
odszkodowania w wysokosci rownej poniesionej szkodzie.

§ 11

Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci wynikajacych z realizacji umowy
na rzecz osdb trzecich.

§12

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy
pisemnej.

2. Wszelkie spory, ktére mogg wyniknac¢ z realizacji badzZ interpretacji niniejszej umowy strony
beda sie stara¢ rozwigzac polubownie, a w razie niepowodzenia, wylacznie wiasciwym dla ich
rozpoznania bedzie polski sad powszechny wiasciwy miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego
i wedtug materialnego i procesowego prawa polskiego, z wytgczeniem norm kolizyjnych.

§13

1. Zamawiajacy wskazuje ............. (tel. ........... ) email ............ do kontaktéw z Wykonawcg,
nadzoru nad przebiegiem realizacji niniejszej umowy, dokonywania uzgodnien
i potwierdzenia nalezytego wykonania zleconej ustugi, przy czym osoba ta nie jest upowazniona
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego.

2. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje zaméwienia jest ........ (tel.
............... ). Email: ...
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§14

1. Umowa zostata sporzadzona wraz z zatgcznikami w dwoch egzemplarzach, jednym dla kazdej ze
stron.

2. Zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

Zalaczniki:
Nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiot zamdwienia;
Nr 2 — Wyciag z oferty Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



