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Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia zawiera:
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VL
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IX.
XL
XIL
XIIL.
XIV.

XV.
XVL

XVIL

Nazwe oraz adres zamawiajgcego;

Tryb udzielenia zamdwienia;

Opis przedmiotu zamoéwienia;

Termin wykonania zaméwienia;

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkdw;

Wykaz oswiadezet i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu;

Informacj¢ o sposobie porozamiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadezeft 1 dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

Wymagania dotyczgce wadium;

Termin zwigzania oferts;

Opis sposobu przygotowania ofert;

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

Opis sposobu obliczenia ceny;

Opts kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
7z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

Informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego;

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach;

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyshigujacych wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamoOwienia.

Zalaczniki do SIWZ.:

Zatacznik nr 1 O$wiadezenie o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgeznik nr 2 Os$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zalgcznik nr 3 Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr4  Wzdr umowy.

Zalgcznik nr 5 Wykaz gtéwnych dostaw.

Zalgcznik nr 6 Osdwiadezenie dotyczace przynaleznosei do grupy kapitatowej,
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I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

— Jjednostka organizacyjna przeprowadzajgca postgpowanie publiczne o udzielenie
zamoOwienia publicznego i udzielajgca zamdwienia:

a) Adres Zamawiajacego: ul. Chalubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004

¢) www.pot.gov.pl, e-mail: pot@pot.gov.pl

d) REGON: 016213775

e) NIP: 525-21-50-196

J1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zambdwiet publicznych (Dz. U, z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdin. zm.), zwanej dalgj
»Ustawg Pzp”, w trybie przetargu nicograniczonego dla dostaw o wartodci zamdwienia nie
przekraczajace] kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp (4j. 130 000 EURO).

ITL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutdéw biurowych
fabrycznie nowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej.
Szezegblowy opis przedmiotu zamdwienia, z okreSleniem asortymentowego
i ilosciowego zakresu zamoéwienia, jak rdéwniez wymagan technicznych

i jakoS&ciowych znajduje si¢ w zalaczniku nr 3 do SIWZ — formularz ofertowy.

Okres obowigzywania umowy — 24 miesiecy liczge od wejécia umowy w zycie lub do
wyczerpania maksymalnej wartodci umowy.,

2. Wspolny Stownik Zamowien (CPV) —30190000-7 (Rozny sprzet i artykuly biurowe),
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30191000-4 (Sprzet biurowy, z wyjatkiem mebli), 30192000-1 (Wyroby biurowe),
30192113-6 (Wkiady drukujgce).

3. Artykuly biurowe powinny by¢ opakowane w sposéb zabezpieczajgcy przed

zhiszezeniem i zamoczeniem.

4. W formularza cenowym przywolano w niektérych przypadkach przykladowo nazwy
wlasne lub producentéw. Takie uzupelnienie opisu poszezegélnych elementéw
zamoOwienia ma byé pomocg dla wykonawcy w przygotowaniu oferty. Zgodnie z att.
29 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajgcy w kazdym z tych przypadkéw dopuszeza
zaproponowanie  produktéw réwnowaznych spelniajgcych wymagania techniczne

zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia w danej pozycji.

5. Przez materiat réwnowazny Zamawiajgcy rozumie artykuly biurowe, tonery,
atramenty oraz materialy dodatkowe kompatybilne ze sprzetem, do ktdérego sg
zamawiane o parametrach takich samych badZ lepszych (pojemno$é tuszu/tonera,
wydajnosé 1 jakos¢ wydruku) w stosunku do typu zamawianego produktu fabrycznie
nowego, pochodzgcego od producenta urzgdzenia, do ktdrego material jest
przeznaczony. W przypadku zaoferowania materialéw réwnowaznych, to po stronie
Wykonawcy lezy obowiazek wykazania, ze oferowane przez niego materiaty spelniaja

wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdéwienia.

6. Przez ,produkt fabrycznic nowy” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane
z nowych eclementow, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnodci do

uzytku, posiadajace wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem.

7. Stosowanie materialow réwnowaznych nie moze powodowaé uszkodzen, awarii
cksploatowanego sprzetu. Wykonawca bierze na siebie peilng odpowiedzialno$é za

uszkodzenia sprzetu spowodowane uzywaniem zaoferowanych materialow.

8. W przypadku uszkodzenia wrzgdzenia, ktdrego przyczyng bedzie uzycie dostarczonych
materiatéw eksploatacyjnych i/lub dodatkowych innych niz pochodzgee od producenta
sprzetu, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu kosztéw naprawy urzgdzenia,
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a w przypadku takiej koniecznodcei - zleconej przez Zamawiajgcego ekspertyzy

TZECZOZNAWCY.

9. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnosé, jakod¢ lub
niezawodno$¢ dostarczonych materiatdéw niekorzystnie odbiega od parametréw
produktu oryginalnego (pochodzgcego od producenta urzadzenia, do ktérego material
jest przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wladciwy sposéb stanu
zuzycia tuszu lub tonera, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego winien material
oferowany w asortymencie, ktérego zadanic dotyczy, wymieni¢ na material
spelniajgcy wymagania Zamawiajacego (np. pochodzacy od producenta, do ktdrego

materiat jest przeznaczony), bez zmiany ceny.

10. Jednoczesnie dostarczone kartridze 1 tonmery muszg by¢ nieregenerowane,
nicreprodukowane oraz nieposiadajgce elementéw z recyklingu ani elementéw
wezesniej uzywanych lub modyfikowanych. Po ich zainstalowaniu w sprzecie na
monitorze oraz panelu kontrolnym sprzetu nie mogg si¢ pojawiaé Zzadne negatywne
komunikaty. W przypadku zaoferowania produktéw réwnowaznych Wykonawca
obowigzkowo musi przedstawi¢ dokladny ich opis oraz wskaza¢ do jakiego urzgdzenia
sq one przeznaczone. Produkt rownowazny winien by¢ okreslony z nazwy, symbolu,

poprzez podanie producenta oraz pojemnosci i wydajnosci.

11, Dostarczone przez Wykonawcg materialy eksploatacyjne oraz dodatkowe bedg
posiadaty znak firmowy producenta, etykiety zawierajagce numer katalogowy i termin

jego waznoscei oraz nienaruszone cechy pierwotnego opakowania.

12. Wykonawca ponosi koszty transportu, koszty ubezpieczenia oraz opakowania

materialéw na czas trwania transportu do miejsca dostarczenia.

13, Przedmiot zamdwienia musi odpowiadaé parametrom tlogciowym i jako§ciowym

okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferte nalezy zlozy¢ na wszystkie elementy

wymienione w wykazie artykulow (zalacznik nr 3 do SIWZ - Formularz ofertowy).

Pominigeie ktorejkolwick z pozycji wymienionych w zalgczniku nr 3 do SIWZ

skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
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14, Przedmiot zamoéwienia musi odpowiadaé parametrom ilosciowym i jakosciowym
okreslonym przez Zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy o$wiadeza, ze zaméwienie jest czedciowo wspdifinansowane ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Dziatania 6.3 POIG ,,Promujmy Polske Razem”

‘”

oraz ,,L.ubi¢ Polske!

16. Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert czgsciowych, wymagane jest zloZenie

oferty na cato$é zamdwienia.
17. Zamawiajgey nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.

18. Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwodei udzielenia zaméwien uzupelniajgcych,

o ktérych mowa w art, 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
19. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
20, Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
21. Rozliczenia z wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej.

22. Zamawiajacy nic przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w  postgpowaniu,

z zastrzezeniem art, 93 ust. 4 ustawy.

23. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwodci ubiegania si¢ o zamodwienie publiczne tylko
dla wykonawcéw, u ktorych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby

nigpelnosprawne.

24.Na podstawic art. 36 ust. 4 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiescié
w skladanej ofercie informacje o cze$ei zamdwienia, kidrg zamierza powierzyé
podwykonawcom. Zamawiajgcy nie zastizega zadnej czg$ci zambwienia, ktéra nie

moze byé powicerzona podwykonawcom,

25, Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
w przypadku nie przyznania $§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz

niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw 2z pomocy udzielonej przez panstwa
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czlonkowskie Europejskiego Porozumienie o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy

by¢ przeznaczone na sfinansowanie catodei lub czgéei zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Wymagany termin realizacji calo$ci zamo6wienia: od dnia wejscia w zycie umowy przez 24
miesigce Iub do wyczerpania kwoty, o ktére] mowa w § 2 ust. 1 umowy stanowigcej

zalacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie — kazdorazowo po uprzednim dokonaniu przez
Zamawiajgcego zamdwienia okredlajacego asortyment, termin oraz ilo$¢ wymaganego
asortymentu. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zaméwienie w terminie 2 dni
roboczych (bez sob6t) od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, Wszelkie koszty zwigzane z dostarczeniem zamdwionego asortymentu
ponosi Wykonawca.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIENIA TYCH WARUNKOW,
1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubicgaé wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnodei, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie wyznacza

szezegblowego warunku w tym zakresie.

Ocena spelnienia tego warunku odbedzie si¢ na podstawie Odwiadczenia o spelnianiu

warunkéw udzialu w postgpowaniu (zalgeznik 1 do SIWZ).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia* — tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialainosci jest kidtszy — w tym
okresie, wykonal nalezycie co najmnigj jedno zamdwienie odpowiadajgce swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia jak okreslony w SIWZ (4. dostawg artykulow
biurowych) zrealizowane przez okres minimum 12 miesi¢ey w ramach jednej umowy,

o wartosci nie mniejszej niz 60 000,00 zt brutto.
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3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia® - Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku

w tym zakresie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej* - Zamawiajagcy nie wyznacza szczegblowego

warunku w tym zakresie.

* Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do§wiadezeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,

niezaleznie od charakteru prawnego laczaeych go z nimi stosunkéw.

Jezeli Wykonawcea polega na wiedzy i doswiadezeniu innych podmiotéw zobowigzany jest
udowodnié, ze bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamdwienia.
W szezeg6lnosei za dowdd uznaje sie pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich pizy

wykonaniu zamdéwienia.

2. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamodwienia
przynajmnicj jeden z wykonawcéw lub wszyscy wykonawcy lgeznie musza spelniad

warunki okreslone w ust, 1,

3. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegaé¢ wykonawcy, co do ktérych brak jest podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie przesianck
okredlonych w art. 24 ust. 1 Pzp. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia w stosunku do zadnego z wykonawcédw nie moze by¢ podstaw

do wykluczenia.

4. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bgdzie dokonywana w oparciu
o przedlozone przez wykonawedw dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt VI,

na zasadzie spelnia/nie spelnia.

5. Ponadto o realizacje zaméwienia moga si¢ ubiegaé wylgcznie wykonawcy bedacy w

stanie  zrealizowaé zamdwienie zgodnie z zalacznikiem 3 do SIWZ.
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VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENTA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

1) oéwiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o kiérych mowa

wart. 22 ust. 1 ustawy. Wzdr oswiadezenia stanowi zalgeznik 1 do niniejszej SIWZ,

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okies prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz zalgezeniem dowoddéw, czy zostaly
wykonane lub s3wykonywane nalezycie. Przediozone dokumenty muszg
potwierdza¢ w sposéb bezsporny spelnienie warunku okreslonego w ust. V, pkt 1 ppkt
2).

Przez gtéwne dostawy nalezy rozumieé: minimum jedng dostawe artykuléw biurowych
przez okres 12 miesiecy, o wartosei minimum 60 000,00 zi brutto.

Wykaz gléwnych dostaw, musi zawierac:

a. opis przedmiotu dostawy i jego wartos$c,
b. daty wykonania dostaw (w ukladzie: dd-mm-rtrr),

odbiorcdw (co najmniej nazwy odbiorcéw wykonanych dostaw),

& 0

rodzaj do$wiadczenia (wiasne, innego podmiotu).

Wzor wykazu glownych dostaw stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ. Do wykazu nalezy
zalaczyé dowody potwierdzajgce, ze dostawy te zostaly zrealizowane lub sg wykonywane

nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ sa:
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a. poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych
lub cigglych podwiadezenie powinno byé wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poéwiadczenia, o ktérym mowa powyzej za dowdd uwaza sig
o$wiadczenic Wykonawcy,

c. w przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego dostawy wskazane w
wykazie, zostaly wczedniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania

dowodow.

W razie koniecznosci, szezegolnie gdy wykaz lub dowody potwierdzajace czy dostawy
zostaly wykonane nalezycic budza watpliwosci Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze
zwrocié si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, narzecz ktoérego dostawy byly
wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji hib dokumentéw bezposrednio

Zamawiajacemu,

W przypadku wykonawceow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
ww. dokumenty i o§wiadczenie sklada przynajmniej jeden z wykonawcow lub wszysey

Wykonawcey lgcznie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamodwienia wykonawey w okolicznodciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania. Wzor odwiadczenia

stanowi zalgceznik 2 do niniejszej SIWZ,

2) aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestiu, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skiadania ofert, a

w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
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W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia

ww. dokumenty i o$wiadczenie - sklada kazdy z wykonawcéw oddzielnie.

3. Zamawiajacy Zada, aby wykonawca do oferty dolaczyl dokument lub dokumenty,
7 ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis
z wiasciwego tejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisic do ewidencji dziatalnodci
gospodarczej, aktualny statut spotki lub aktualny rejestr handlowy. Wymagane
dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez wykonawce.

4, Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, o$wiadczen, reprezentowania
wykonawcy/wykonawecow w postgpowaniu i zaciggania zobowigzai w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobg /osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru,
oraz dolaczone do oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginalu lub

kopii potwierdzonej notarialnie.
5. Zapis ustepu 4 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych petnomocnictw,

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w kiérym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci — wystawiony nie wezesnie]

niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 3, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym of$wiadezenic zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospoedarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ fub miejsce zamieszkania, Przepis ust. 6 stosuje
si¢ odpowiednio.
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8. JeZeli Wykonawca, wykazujac spehianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnodci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

9. Wykonawca wraz z ofertg sklada informacj¢ zawierajgea liste¢ podmiotéw nalezageych do
tej samej grupy kapitatlowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o
tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej, sporzadzona wg wzoru stanowigcego Zalgeznik

nr 6 do SIWZ.

Os$wiadczenia wymicnione w ust. 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1, 8 i 9 nalezy zlozyé
w formie oryginalu natomiast pozostale dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 nalezy
zlozy¢ w formie oryginalu lub kserckopii poswiadezonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wylkonawece.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 8 kopie dokumentow dotyczacych
_odpowiednio Wykonawey lub tych podmioctéw sg poSwiadezane za zgodno$é

z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI,

1. 7 zastrzezeniem wyjatkéw okreSlonych wustawie, wszelkie oéwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomigdzy zamawiajgcym oraz wykonawcami bedg

przekazywane:

a) pisemnie na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul. Chalubinskiego 8,
00 — 613 Warszawa, lub

b) faksem na numer +48 22 336 70 04
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7.

¢) drogg elektroniczng na adres e-mail: anna.sloniewicz@pot.gov.pl

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywaé os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogag elekironiczng, kazda ze stron

na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Wykonawcy, ktorzy do dnia skladania ofert nie- zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub ktorzy nie =zlozyli pelmomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawicrajace bigdy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich zlozenia, powinni przestaé/zlozyé w formie
pisemnej ww. oéwiadczenia, dokumenty w formie oryginatu lub kopii podwiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobeg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy Iub pelnomocniciwa w formie oryginalu wystawionego przez osoby
usprawnione do reprezentacji Wykonawcey lub kopii (odpisu) notarialnie poswiadezonej,

w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.

Wykonawca moze zwracaé si¢ do zamawiajacego o wyjadnienie tresci SIWZ:
Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnieti, nie poéZuiej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajgcego nie pdézZniej niz do konca dnia, w kitdrym uplywa polowa

wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajgcy przekaze tre$¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamie$ci ja na stronie internetowej, bez ujawniania Zrodia

zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tred¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie
wszystkim  wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamie§ci na  stronie

internetowej. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng cz¢scig tej specyfikacii.

Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godz. od 8:00 do 16:00 ~
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Anna Sloniewicz- tel. 022 536 70 37.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postgpowaniu,

IX, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca skladajgc oferte pozostaje nig zwigzany pizez okres 30 dni liczac

od dnia uplywu terminu skiadania ofert.

X, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1,

2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Wykonawea ma prawo zlozyé tylke jedna oferte. W przypadku zlozenia przez
Wykonawce wigeej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone na podstawie

art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 82 ust. 1 ustawy.

. Tres¢ oferty musi odpbwiadaé tresci STWZ.,

Wskazane jest, aby wszystkic zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno

ponumerowane, ztgczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacig.

Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwalg i czytelng technika biurows.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekécie oferty muszg by¢ parafowane

i datowane przez osobg upowazniona do podpisywania oferty.

Oferta i o$wiadczenia musza byé podpisane przez osobg/osoby uprawnione
do reprezentowania i skladania o$wiadczenn woli w imieniu wykonawcy — zgodnie

z wpisem do whasciwego rejestru.

Jezeli upowaznieniec do podpisywania oferty, o$wiadczen, reprezentowania

Wykonawey/Wykonawcéw w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosei
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odpowiadajgeej cenie oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone
(podpisane) przez osobg /osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru,
oraz dolgczone do oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu fub kopii

potwierdzonej notarialnie.
9. Zapis ustepu 8 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych pelnomocnictw.

10. Osoba/osoby podpisujace oferte¢ musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan

w wysokoéci odpowiadajgeej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.

11. Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz

z tlumaczeniem na jezyk polski.

12. Wszystkie strony oferty oraz wszystkic zalgczone odwiadczenia, thumaczenia i inne
dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobg upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zardwno oryginatéw oswiadezen i dokumentdw, jak tez

ich po§wiadczonych za zgodnosé z oryginatem kserokopii.

13. Jezeli wedtug wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nicuczeiwej konkurencji, dane
te nalezy umicécié w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty, opisanej: ,,Informacje bedace
tajemnicg przedsicbiorstwa” oraz wskazaé numery stron stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercic bgdg
uwazane za ogdlnie dostepne i moga by¢ udostgpnione pozostalym wykonawcom razem
7. protokolem postepowania. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub
o$wiadczeft niestanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw

o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

14. Oferta winna zawieraé wymagane dokumenty, zalgezniki, oéwiadezenia wymienione

w niniejszej SIWZ.

15. Jezeli oferta jest skladana przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zaméwienia, wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialno¢ za niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
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16. Oferta wykonawcow, ktérzy beda ubiegaé si¢ wspdlnie o udzielenie zamoOwienia musi by¢

17.

18.

19.

20

Str.
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podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow

wystepujgcych wspélnie.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcéw ubiegajgcych sie  wspdlnie
o udzielenie zamdwienia do oferty musi byé zalaczony dokument ustanawiajgey
pelnomocnika  wykonawcéw  wystgpujacych  wspdlnie  do reprezentowania  ich
w postepowaniu ¢ udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania W postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi

byé zlozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopit.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubicgajacych si¢ o udzielenie zamOwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o kiérych mowa w rozdziale VI ust. 6, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodnos¢é

z oryginalem przez wykonawcg lub te podmioty.

Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zalgczonego do SIWZ wzoru

(zatacznik_nr 3 do SIWZ). Niezastosowanic wzoru okre$lonego w zalaczniku

nr 5 nie spowoduje odrzucenia oferty. Jednakze zamawiajgcy wymaga, zeby

w zhozonej ofercic znalazly sie wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.

. Oferta musi ponadto zawieraé:

A. Wypelniony formularz ofertowy —zgodnie z zapisami ust. 19 niniejszego Rozdzialu.
B. Laczng ceng brutto za realizacjg przedmiotu zaméwienia,

C. Opis oferowanych artykutéw biurowych (w tym parametry techniczne), nazwe artykutu
oraz producenta oferowanych artykutéw biurowych oraz ceny jednostkowe brutto —

zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ,
D. Oéwiadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale VI SIWZ.
E. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziahu.

F. Informacje o podwykonawcach zgodnie z Rozdziatem III pkt 24 SIWZ.
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21. Oferte nalezy ziozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Polskiej Organizacji

Turystycznej, ul Chatubifiskiego 8, 00 — 613 Warszawa, XIX pigtro, sekretariat.
22. Opakowanie (koperta) z oferta powinno byé oznakowane w ponizszy sposéb:
opis zawartosci koperty:
Sukcesywna dostawa artykulow biurowych dia Polskiej Organizacii Turystycinej
Nie otwierac przed dniem 19...09.:2013 1.
a) adresat: Polska Organizacja Turystyczna, ul Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa,

b) nadawca: nazwa, dokladny adres inumery telefonéw wykonawcy (dopuszcza

si¢ odcisk pieczeci).

UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w

przypadku niepravidlowego oznaczenia koperty.

23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania
ofert zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty

przed ostatecznym terminem skladania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, Zaklejon'ej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”, Na kopercic musi znajdowaé si¢ nazwa wykonawcy, dokladny

adres i numer telefonu wykonawcey (dopuszceza sig odeisk pieczgci).

25. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uplywie

ostatecznego terminu skladania ofert,

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy skladaé¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa,
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XIX pietro, sekretariat

3, Otwarcic ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 4.0...2.9...2013 r.
o godz. 12:15 w Sali konferencyjnej: XIX pigtro POT.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Obecno$é wykonawedw nie jest obowigzkowa.,

5. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY,

1. Wrykonawca poda w formularzu ofertowym (zalgeznik nr 3) ceng brutto zamdwienia,
ktorg stanowié ma ostateczna, sumaryczna warto$¢ zamowienia brutto wskazana

w formularzu ofertowym. Cena winna byé podana cyfrowo i stownie w zlotych polskich.

2. Cena brutto oferty za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia, powinna zawieraé wszystkie
koszty, jakie bedzie musial poniesé Zamawiajacy z uwzglednieniem podatku od towaréw

i ustug (VAT) oraz uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatéw.

3. Ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzu cenowym pozostang niezmienne

w catym okresic obowigzywania umowy.

4, Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane =z zaokragleniem

do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:
a. ulamek konczgey sie cyfra od 1 do 4 zackraglié nalezy w doék,

b. ulamek konczgey sie cyfig od 5 do 9 zackraglié nalezy w gorg.

XIII. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.
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1. W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgey

zastosuje kryterium oceny ofert: cena - waga 100 %.
2. Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert, zgodnie z nast¢gpujacymi zasadami:

Do oceny poszezegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie
zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtafisza
spodrdéd cen przedstawionych przez tych Wykonaweow, ktoérych oferty zostaly
dopuszezone do oceny i spelniajg warunki okredlone w speeyfikacji. Jako ceng oferty

przyjmuje sic warto$¢ brutto podang przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cn
C = wmmmmmmmmmmmeees x 100 pkt
Ch
gdzie:
C - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie,
Cn - 0znacza najnizszg zaproponowang ceng,
Cb - oznacza cene zaproponowana w ofercie badane;j.
3. Wykonaweca, ktory uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw (oferta najkorzystniejsza) i bedzie
spelnial wszystkie warunki okreslone w SIWZ oraz ustawie Pzp zostanie wybrany do

realizacji zamdwienia.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Wykonawcy bioragcy udzial w postgpowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacia o wyborze zostanie

unieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym wykonawca w trybie

art. 94 ustawy, z uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.
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4, W przypadku wyboru oferty Konsorcjum - nalezy dostarczyé¢ umowe regulujaca

wspolprace Wykonawcedw w przedmiocie wykonywania zamdwienia.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajgcy nie wymaga w ninigjszym postgpowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM
UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

1. Wzor umowy stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresei
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w wypadku wystapienia

jednej z nastgpujgcych okolicznoscei:

a) w przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktore majg wplyw na tresé

zawartej umnowy;
b) w przypadku zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajgcego;

¢) w przypadku wystapienia wszelkich obiektywnych zmian niezbednych do
prawidiowego wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy w interesie

publicznyim;

d) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie dotyczy¢ tredei
o charakterze organizacyjnym, niezbednym dla sprawnej realizacji umowy,
w szezegOlnodei zmian dotyczacych zmiany oséb upowaznionych do kontaktdéw, zmiany
osob odpowicdzialnych za potwierdzenie prawidlowej realizacji zamdwienia wraz

z numerami tel., faksu, adresu poczty elektronicznej etc.;
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XVII. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej zostaly okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej
przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisdw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu
oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przysluguja réwniez organizacjom

wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
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Zalgeznik nr 1 do STWZ

(Pieczeé Wykonawcey)
»wWZOR”
OSWIADCZENIE
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
art, 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na Sukcesywnq dostawe artykulow biurowych dia Polskiej Organizacji Turystycznej

w imieniu:
(pelna nazwa Wykonawcy)
o$wiadczamy, ze na dzien skladania ofert spelniamy warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslone] dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy 1 dosdwiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdoloymi
do wykonania zamdwienia,

- sytuacji ekonomiczngj i finansowej.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorgeznym podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art, 297 § 1 kk.,

..............................................................

(data, imi¢ i nazwisko oraz podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalyeznik ny 2 do SIWZ

(Pieczeé Wykonawcey)
wWZOR”

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowiefi publicznych,

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
na Sukcesywnq dostawe artykulow biurowych dla Polskiej Organizacji Turystycznef

W Imieniu:
.
................................................................................................................

(pelna nazwa Wykonawcy)

oSwiadczamy, ze na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia
7 postepowania na podstawie art. 24 ust, 1 ustawy.

Prawdziwoéé powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem swiadom
odpowiedzialnosci karnej z arf. 297 § 1 kk,

..............................................................

(data, imi¢ i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Str. 24/ 59

Zalgcznik nr 3 do SIWZ

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

DANE WYKONAWCY/WYKONAWCOW (w przypadku oferty wspélnej,
ze wskazaniem pelnomocnika):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

NUIMET TEIETOMUL .vviiiiiiiiivieiii ettt bt a sttt e e e e se e smeesaneeseeesesesesseseessnssneesesenees

INUITIEE FAKSUL 1 oeeeiei ittt ettt e ee e e e evesesaresasnsseessasstneesasassssrassssrsanssssnserensrasssssnns

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym skladamy niniejsza
oferte na:
Sukcesywnq dostawe artykulow biurowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej

za ceng:

......... teerernnanrriererarrssrssranarasnrrnsssecesasss PLAN DLUt{O

.
.
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=) TURYSTYCZNA

Czeé¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/om
obejmuje (jezeli dotyczy):

-------------------------------------

1. Os$wiadczam/-y, ze:

1) przedmiot zaméwienia wykonamy w terminach okreslonych w SIWZ;

2) zapoznaliémy si¢ z warunkami 1 wymaganiami podanymi przez
Zamawiajgcego w SIWZ, w szczegblnosei w OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA, akceptujemy je i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

3) uzyskaliSmy wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania oferty
i wykonania zamowienia;

4) akceptujemy istotne postanowienia umowy i wyrazamy zgode na zawarcie
umowy bez jakichkolwiek zastrzezef i wylgczen sporzgdzonej na jego
podstawie;

5) cena zawiera wszelkie koszty niezbgdne do wykonania zamdwienia,
wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamdéwienia, jak réwniez w niej nie
ujete, a bez ktorych nie mozna wykonaé przedmiotu zamdwienia,
Oéwiadczam/-y, ze przewidzieliSmy wszystkie okolicznosdei, ktére majg
wplyw na ceng zaméwienia;

6) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszq oferta przez 30 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.

2. Ofertazostalaztozonana «.oooovvvviiniviiinnn stronach,

3. Do oferty dotaczono stanowigce jej integralng czgsé:

1) ettt ettt ,
2] ettt ,
3] et ettt ,
) e ,
3] ettt ettt ner s

(data, imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)

g




Zalgcznik nr 4 do SIWZ

WZOR UMOWY

Zawarta W dniu ... 2013 r. w Warszawie pomig¢dzy:

Polskg Organizacjg Turystyczng z siedzibg w Warszawie, 00-613, przy ul. Chatubisnskiego 8,
NIP: 525-21-50-196, REGON: 016213775

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Utrszule Jasiiiskg — Dyrektor Biura Administracyjno-Organizacyjnego

Haling Trojanowskg — Dyrektora Finansowego

...................................... , Z osiedzibg W
NIP: i L,REGON: ....oocovniivininn
zwang dalej ,, Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

.................................................................................................................

Iacznie zwanymi dalej ‘Stronami”

Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenic zamoéwienia publicznego na dostawe
artykutdw biurowych dla Polskiej Organizacji Turystycznej w Warszawie przeprowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, — Prawo
zaméwiet publicznych (tj.: Dz U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z pdin. zm.), nr 61/13,

wybrany zostal Wykonawca i zostala z nim podpisana umowa o nastgpujgcej tresei :

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna sprzedaz i dostarczanie przez Wykonawce
artykuléw biurowych (fabrycznie nowych, tonery oraz kartridze oryginalne) dla
Zamawiajacego, o parametrach oraz na warunkach okreslonych w Ofercie zlozonej przez

Wykonawce wdniu ............o0e, 1., stanowigcej zatgcznik nr 1 do umowy.

Str. 50/ 59

Move Your Imaglngtlo




R

2. Wrykonawca oéwiadcza, ze jest wiadcicielem artykuiéw biurowych oferowanych
Zamawiajgcemu oraz, ze artykuly biurowe s wolne od wad, praw oséb trzecich
i spelniajg wszelkie normy stawiane artykutom biurowym przez prawo polskie.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do ograniczenia zakresu rzeczowego (maksymalnie o
20%) i ilosciowego (maksymalnie o 20%) przedmiotu umowy, ktéry zawarty jest w
formularzu cenowym. Wykonawey nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie

finansowe wobec Zamawiajgcego.

§2
Wynagrodzenie

1. Maksymalna nominalna warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotu
zamdwienia, o ktorym mowa w § 1 umowy nie moze przekroczyé ..................... 7t
brutto (SoWnie: ......coveviiiii 3

2. Kwota wynagrodzenia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
UmMowy.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
ustalane bedzie kazdorazowo po dostarczeniu i odebraniu przez Zamawiajgcego
poszezegblnych dostaw. Wartodei poszezegélnych dostaw wyliczane beda przy
zastosowaniu cen jednostkowych brutto przedstawionych w ofercie  Wykonawcy
(zalgcznik nr 1 do umowy) zgodnie z przeprowadzonym przetargiem.

4, Termin platnosci faktur wynosi 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego. Za dzieh zaplaty przyjmuje si¢ dziefl obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego postanowienia, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 umowy, wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie pomniejszone
adekwatnie do zaméwionej ilodci artykuléw biurowych w oparciu o ceny jednostkowe
podane w ofercie Wykonawcy.

6. Zaplata za wykonanie przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiajacego

w  formie  przelewn  bankowego na  rachunek  bankowy — Wykonawcy

......................................................
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7. O ewentualnej zmianie konta bankowego, Wykonawca jest zobowigzany powiadomié

Zamawiajgeego na pismie, pod rygorem niewaznosci .

§3
Termin realizacji
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem 26.10.2013 r.
2. Sprzedaz i dostarczanie artykutéw biurowych bedzie realizowane sukcesywnie w ciggu 24
miesiecy od dnia wejscia w zycie umowy (tj. do dnia 25.10.2015 1.} lub do wyczerpania

kwoty, okreslonej w § 2 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem § | ust. 3 umowy.

§ 4
Odbidr

1. Wykonawca dostarcza artykuty biurowe w godz. 9.00 -- 15.00 do siedziby Zamawiajacego
pod adresem : Polska Organizacja Turystyczna ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa.

2. Osoba odpowicdzialna za kontakt ze strony Zamawiajacego : Sylwester Tafil 22 536 70
21.

3. W przypadku braku ilo$ciowego artykutdéw biurowych (liczba dostarczonych sztuk)
Wykonawca zobowigzuje sie¢ dostarczyé brakujgce artykuly biurowe w ciagu 2 dni od
daty zgloszenia przez Zamawiajacego ich braku.

4, W przypadku ujawnienia wad jakosciowych artykuléw biurowych, ktérych nie mozna
bylo stwierdzié¢ w chwili odbioru, Zamawiajacy niezwlocznie po ich wykryciu powiadomi
Wrykonawce o tym fakcie na pismie.

5. W przypadku wjawnienia wad jakosciowych artykutdéw biurowych, lub jedli artykuly te
bedg t6snily si¢ od wymaganych przez Zamawiajgcego — parametrami, cechami
uzytkowymi albo estetycznymi Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany wadliwych
artykutow biurowych na wolne od wad w terminie 3 dni roboczych od daty zgloszenia

przez Zamawigjgcego nieprawidiowosci.
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§5
Zobowigzania stron

I. Dostarczanie artykutéw biurowych bedzie odbywalo si¢ sukcesywnie stosownie do
potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie jednostkowych zapotrzebowan (okreslajgcych
rodzaj oraz ilo§¢ artykuldw biurowych) przesylanych przez Zamawiajacego do
Wrykonawey faksem na nr ... Za dat¢ otrzymania zapotrzebowania
Strony uznajg dzien przekazania zapotrzebowania faksem.

2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé zamawiane artykuly biurowe do wskazanej
siedziby Zamawiajgcego wlasnym transportem, na wilasne ryzyko, zgodnie z przestanym
zapotrzebowaniem, w terminie 2 dni od daty otrzymania przez Wykonawce
zapotrzebowania Zamawiajgcego.

3. Jeéli termin dostarczenia artykutdéw biurowych przypada na dziefi $wigteczny badz dzief
wolny od pracy, dostarczenie artykuldéw biurowych bedzie wykonane w pierwszy
nastgpujacy po nim dzien robocezy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajgcego z tytutu rgkojmi za
wady artykutéw bimrowych i gwarancji jakosci artykutdéw biurowych. Termin gwarancji
jakosci wynosi 6 m-cy.

5. Artykuly biurowe musza by¢ dostarczane w zbiorczych opakowaniach umozliwiazacych

ich przechowywanie w magazynie Zamawiajgcego.

§ 6
Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacemu karg umowna:

a) za rozwigzanie lub odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn,
lezgcych po stronie Wykonawcey — w wysokosei 5 % kwoty okrestonej w § 2 ust. 1
Umowy,

b) za opéZnienie w dostarczeniu artykuléw biurowych zamdéwionych przez
Zamawiajagcego — w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 umowy,

za kazdy dzief op6znienia,
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¢} za opdznienie w wymianie wadliwych artykuléw biurowych — w wysokoscei 0,1 %
kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 umowy, za kazdy dziefi opéinienia liczonego od
dnia wyznaczonego na wymiang wadliwych artykutéw biurowych.,

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest zaplaci¢é Wykonawcy odsetki w ustawowej wysokosci za
kazdy dzien opdznienia platno$ci po terminie okreslonym w § 2 ust, 4 umowy.

3. Niezaleznie od kary umownej, o ktdrej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zgdania od Wykonawey odszkodowania przenoszgcego wysoko$é zastrzezonej
kary umownej w przypadku niewykonania fub nienalezytego wykonania umowy,

4, Zaplata kar umownych nie zwalnia Wykonawcey od obowigzku wykonania umowy.

5. Zamawiajgcy ma prawo potracania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1, z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia (z faktury VAT).

6. Wykonanie przez Zamawiajgcego odstapienia od niniejszej umowy nie wylacza jego

prawa do dochodzenia zaplaty kar umownych.

87
Rozwigzanie umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgeej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosdci o tych okolicznosciach.

2. Stronmy postanawiajg, ze oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym
Zamawiajgcemu  przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Wykonawca nie rozpoczat dostarczania artykuléw biurowych bez
uzasadnionych przyczyn pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajgcego zfozonego na
pismie.

3. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie
wypelitia postanowiefl umowy, w szezegdlnosei trzykrotnie naruszy termin dostarczenia
$wiadezen czgsciowych, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 1 3 lub naruszy termin wyznaczony

do usunigeia brakéw iloSciowych artykutéw biurowych, o kiérym mowa w § 4 ust. 3
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umowy oraz wymiang¢ wadliwych artykuléw biurowych, o ktérym mowa w § 4 ust. 5

umowy.

. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy, na podstawie ust. 3,

Zamawiajgcy nie traci uprawnienia do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 6

ust. 1 umowy.

. W przypadku, gdy suma kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 umowy, przekroczy

20% wysokosci wynagrodzenia brutto okredlonego w § 2 ust. 1 umowy, Zamawiajacy

moze odstgpi¢ od niniejsze] umowy,

. Za dzien wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym Strony uznajg dzief

dorgczenia Wykonawey wypowiedzenia na pi$mie.

. Zamawiajgcy moze skorzystaé z przystugujgcego mu odstgpienia w terminie 30 dni od

daty powzigcia wiadomosci o okolicznodei upowazniajgcej go do wykonania prawa

odstgpienia.

. Odstgpienie od umowy moze nastapi¢c w przypadku, gdy Ministerstwo Gospodarki

(Instytucja Posredniczaca dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka) odmowi
dalszego wspoélfinansowania projektu, do czego jest uprawniona na mocy umowy
o dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania 6.3 POIG ,Promujmy Polske Razem” i
»Lubie Polske”, o ile Zamawiajacy zawiadomi na pidmie o tym fakcie Wykonawce

w terminie 30 dni od dnia pozyskania informacji.

§8

Zmiany umowy

1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 PZP Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowieh zawartej
umowy w stosunku do trefci oferty, na podstawie kidrej dokonano wyboru
Wykonawey, w wypadku wystgpienia jednej z nastgpujgcych okolicznosei:

a) w przypadku zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktére majg wplyw na tresé
zawartej umowy;

b) w przypadku zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy tub Zamawiajgcego;
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c) w przypadku wystapienia wszelkich obiektywnych zmian niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy w interesie
publicznym;

e) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie dotyczyé tresei
o charakterze organizacyjnym, niezbednym dla sprawnej realizacji umowy,
w szezegdlnodel zmian dotyczgeych zmiany oséb upowaznionych do kontaktéw,
zmiany 0séb odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidtowej realizacji zamdwienia
wraz z numerami tel., faksu, adresu poczty elektronicznej etc.;

2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

3. W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.
4. Ewentualne spory, powstale na tle postanowien niniejszej Umowy, bedg rozstrzygane

przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Postanowienia koncowe

1. Osobg wyznaczong do uzgodnien i koordynacji odbioru artykutéw biurowych ze strony
Zamawiajacego jest : Sylwester Tafil, 22 536 70 21, sylwester.tafil@pot.gov.pl.

2. Osobg wyznaczong do uzgodnien i koordynacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy ze strony Wykonawey jest 1 ...............

3. Zalagcznik nr 1 stanowi integralng czg$é umowy.

4. Umowa zostala sporzgdzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

5. Zalgezniki do wmowy:

Zalaeznik nr 1 — Wyciag z Oferty Wykonawcy

Zalacznik nr 2 — druk zlecenia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 2 do umowy z dnia ...cveuene

FORMULARZ ZAMOWIENIA

Zaméwienie NR...iveiws ODBIORCA: P.O.T.

NIP: 525-21-50-196
ADRES: 00-613 Warszawa, Chalubiriskiego 8

Lp | Nazwa Artykulu Indeks | llosc Uwagi

Str. 57759




Zalaeznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ DOSTAW GEOWNYCH

Oswiadczamy, Ze reprezentowany przez nas Wykonawca wykonat nw, dostawy:

Lp.

Nazwa i
adres
Odbiorey
zamowieni
a

Wartosé
zamowie
nia
brutto
w PLN

Opis przedmiotu
zamowienia
{musi potwierdzaé
spehianie warunkéw
postawionych przez
Zamawiajacego)

Termin wykonania
zamowienia
ze wskazaniem doldadnej
daty rozpoczecia i
zakonczenia zamowienia
dzieit-miesige-rok

Rodzaj doswiadezenia
(whasne, podwykonawey,
innego podmiotu)

minimum jedna dostawa artykultéw biurowych o wartodei minimum

60 000,00 zt brutto

Data zawarcia umowy.......
Data zakonczenia
UIOWY et iveninininininanrnsoas

Data zawarcia umowy.......
Data zakoficzenia
WMOWY . ev i ieienaernrnrnanenns

Data zawarcia umowy.......
Data zakoficzenia

Data zawarcia umowy.......
Data zakoficzenia

Uwaga:

(imig i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

1. Zamawiajgey wymaga, aby Wykonawcea zalgezyl wykaz wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze dostawy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazal, czy dodwiadczenie, na ktére sig powoluje jest jego
wlasnym do$wiadczeniem, czy do§wiadczeniem innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnege
laczacych go z nimi stosunkéw i udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szezegdlnodci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasebdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamdwienia.
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Zalgeznik nr 6 do SIWZ

Oswiadczenie

Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiei
publicznych (Dz, U. z 2010 r. nr 113, poz.759 z péin. zm.). ubiegajac sie
0 udzielenie zamoéwienia w postgpowaniu na sukeesywng dostawe artykuléw
biurowych dla Polskiej Organizacji Turystyczne;j:

Informuje, Ze na dzien skiadania ofert nie nalez¢ do grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronic konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn.
zm.).*

Informujg, ze na dzien skladania ofert naleze do grupy kapitalowej, o ktérej
mowa w att. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z poza.
zm.}), i w zalgezeniu przedkladam liste podmiotéw nalezgeych do tej samej grupy
kapitalowej.*

* niepotrzebune skreslié, - jezell Wylkonawen nie dokena skre§lenia Zamawiajacy uzna, iz Wykonawea
nie nalezy do grupy kapitalowej

data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacii Wykonawey™®
b Y Hp. 7 74 CJT Y 3

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdéwienia
oSwiadczenie sklada kazdy z Wykonawceow osobno,

Osoba skladajqca o$wiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajqeej z art, 297
Kodeksu Karnego za przedlozenie nierzeteinego lub poswiadczajgeego nieprawde o$wiadczenia.




