
Załącznik nr 1 

do REGULAMINU PROGRAMU REKOMENDACJI
PROFESJONALNYCH ORGANIZATORÓW KONGRESÓW (PCO) 

udzielanej przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau 


WNIOSEK 
o nadanie rekomendacji

Profesjonalnego Organizatora Kongresów 
przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau
Ja niżej podpisany        ……………………………………………… ,                                                          będąc upełnomocnionym do występowania w imieniu firmy składam wniosek, 
wraz z wymaganymi dokumentami o nadanie 

………………………………………………………………………………..………
tytułu „Profesjonalny Organizator Kongresów rekomendowany przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau”
	1.
	nazwa firmy
	

	2.
	adres
	

	3.


	osoba reprezentująca firmę

osoba do kontaktów roboczych
	

	4.
	rok założenia
	

	5.
	telefon
	

	6.
	adres e-mail

strona www

link do profilu biznesowego w mediach społecznościowych
	

	
	
	

	
	
	

	7.
	członkostwo w branżowych profesjonalnych organizacjach krajowych i zagranicznych wraz z informacją o dacie przystąpienia np. SITE, SOIT, SKKP, PIT, MPI, ICCA, IAPCO, PCMA
*proszę wypisać aktywne członkostwa oraz datę dołączenia do organizacji
	

	8. 
	wskazanie max. 10 zagranicznych rynków priorytetowych 

	


Jednocześnie oświadczam, że:
1. wszystkie informacje podane w załącznikach są zgodne ze stanem faktycznym;
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r., wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Polską Organizację Turystyczną 
z siedzibą w Warszawie (01-171), ul. Młynarska 42 danych osobowych zawartych 
we Wniosku i podanych w załącznikach w celu przeprowadzenia procesu nadania rekomendacji, oraz wypełnienia przez Polską Organizację Turystyczną zobowiązań względem podmiotów rekomendowanych. Jednocześnie oświadczam, że pozyskałem wymagane zgody od podmiotów, których dane osobowe znajdują się w załączonych do wniosku dokumentach i pozostaję administratorem tych danych; 
2. zapoznałem się z klauzulą informacyjną zawartą w pkt. VIII Regulaminu Programu Rekomendacji Profesjonalnych Organizatorów Kongresów udzielanej przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau.
……………………………………………………..

                                                                                                                           Data i podpis

Załącznik nr 2
do REGULAMINU PROGRAMU REKOMENDACJI
PROFESJONALNYCH ORGANIZATORÓW KONGRESÓW (PCO) 

udzielanej przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau

INFORMACJA

o imprezach kongresowych zrealizowanych przez rekomendowanego Profesjonalnego Organizatora Kongresów 

	Tytuł wydarzenia
	

	Formuła wydarzenia (stacjonarna/hybrydowa)
	

	Termin zrealizowanego wydarzenia
(za 5 ubiegłych lat dostarczyć do POT) – dla każdej imprezy oddzielny formularz załącznika nr 3.
	

	Miejsce organizacji zgłoszonej imprezy (miasto, centrum kongresowe, hotel) lub nazwa platformy internetowej do spotkań online
	

	Strona internetowa wydarzenia
	

	Liczba uczestników (wymagane co najmniej 2 x 300 os., 3 x 100  os.)
	

	Struktura uczestników według narodowości (orientacyjny procent krajowych i zagranicznych)
	

	Cykliczność odbywania się imprezy

* właściwe zaznaczyć „x”
	 Corocznie 

 Co dwa lata 
 Co cztery lata 
 Inne: co ……… lata 

	Rodzaje świadczeń realizowanych przez zgłaszającego imprezę

* właściwe zaznaczyć „x”
	 sporządzanie budżetu imprezy 

 planowanie miejsca realizacji lub platformy online
 rezerwacja noclegów
 obsługa sekretariatu 
 transport i transfery
 imprezy towarzyszące
 bilety lotnicze
 organizacja wycieczek przed- i po-konferencyjnych
 organizacja wystawy

	Dane adresowe firmy zlecającej imprezę (nazwa firmy, adres, tel., www, e-mail)*

*do ew. weryfikacji przez POT
	

	Inne działania wykazujące na profesjonalizacje: posiadane certyfikaty, członkostwo w stowarzyszeniach i organizacjach międzynarodowych, nagrody branżowe, przykłady działań podejmowanych w duchu zrównoważonego rozwoju mających na celu zminimalizowanie negatywnego, a zwiększenie pozytywnego oddziaływania na otoczenie i lokalną społeczność.
	


……………………………………………………..

                                                                                                                           Data i podpis

Załącznik nr 3 
do REGULAMINU PROGRAMU REKOMENDACJI
PROFESJONALNYCH ORGANIZATORÓW KONGRESÓW (PCO) 

udzielanej przez Polską Organizację Turystyczną – Poland Convention Bureau

Zatwierdzenie arkuszu badawczego (formularz excel)

Formularz stanowi odrębny plik EXCEL o nazwie: 

Formularz_Raport Przemysł Spotkań i Wydarzeń w Polsce

Prosimy o potwierdzenie otrzymania draftu formularza i zobowiązanie się do przesłania:

- danych za rok 2024 w terminie do 31 stycznia 2025 roku,

- danych za rok 2025 w terminie do 31 stycznia 2026 roku,

  drogą elektroniczną na adres polandcb@pot.gov.pl 
………………………………………………..

                       Data i podpis
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